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Poziv za projekte zagovaranja temeljenog na dokazima

Upute za koristenje E-Grant sustava

Priprema i podnoSenje projektne prijave

Ovaj dokument pruza korak-po-korak upute za ispunjavanje i podnosenje projektne prijave u okviru
Poziva za projekte zagovaranja temeljenog na dokazima putem sustava E-Grant. Upute su uskladene
s Pozivom i Uputama za prijavitelje.

Upravitelj Fonda: Zaklada Slagalica | Zaklada SOLIDARNA | Udruga SMART
Tehnicka podrska za sustav E-Grant: podpora@egrant.sk | csf@zaklada-slagalica.hr
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1. Pristup E-Grant sustavu i registracija

Projektne prijave podnose se isklju€ivo elektroni¢ki putem sustava E-Grant, dostupnog na adresi:

https://cfslagalica.egrant.hr

Datum i vrijeme zaprimanja zabiljeZeni u E-Grant sustavu odreduju je li prijava podnesena unutar propisanog
roka. Prijave poslane e-poStom ili obi€nom postom nece se razmatrati.

1.1 Registracija

Ako jo$ niste registrirani, kliknite gumb ,Registrirajte se“ na naslovnoj stranici E-Granta. Registracija je moguca
samo kada je poziv otvoren.

Korak Opis

1. Kliknite Registrirajte se Na naslovnoj stranici E-Granta kliknite gumb Registrirajte se. Unesite trazene
podatke nakon ¢ega ¢e na prijavljenu adresu e-poste sti¢i poruka o uspjesnoj
registraciji.

2. Potvrda e-poste Nakon registracije kliknite na potvrdnu vezu u e-poruci. Ako poruka nije stigla

u roku od 5 minuta, provjerite mapu nezeljene poste.

3. Prijava u sustav Prijavite se s vaSom e-adresom i lozinkom. U slu€aju zaboravljene lozinke
koristite opciju Zaboravili ste lozinku?

4. Odabir poziva Nakon prijave odaberite Poziv za projekte zagovaranja temeljenog na
dokazima s popisa otvorenih poziva.

m ’) PRIPREMA . L L, . .
Slagalica™ @mjﬁf“ i ‘ Prijava H Registrirajte se H Podrska H HR v ‘

SMART

Dobrodosli u online sustav eGRANT

zZa zaprimanje i upravljanje prijava D{ﬂ_‘
programa EEA Civil Society Fund lceland
Croatia. Liechtenstein  Civil
Norway Society Fund

‘ Registrirajte se ‘

Odaberite poziv

‘ Odaberite poziv v ‘

Prijave se podnose na hrvatskom jeziku. Prijavu je moguée podnijeti do roka navedenog u
dokumentaciji pojedinog poziva. Na prijavi je moguce raditi tijekom cijelog razdoblja otvorenog poziva.
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Nakon prijave u sustav prikazat ¢e vam se popis svih trenutacno otvorenih poziva. S tog popisa
odaberite poziv na koji se Zelite prijaviti. Najprije ¢e vam se prikazati osnovne informacije o pozivu, a
klikom na karticu ,,Zahtjev” otvorit Ce se prijavni obrazac.

U ovom su odjeljku dostupni i obrasci svi priloga potrebnih za cjelovitu prijavu.

m

& Povratak na Pregled poziva i zahtjeva

Poziv za projekte zagovaranja utemeljenog na dokazima
Nepopunjen zahtjev = U OBRADI @

Informacije i dokumenti Zahtjev Razgovor

1. Informacije o

pozivu EGP Civil Society Fund u Hrvatskoj otvara Poziv za projekte zagovaranja temeljei

&« procesima i oblikovanju javnih politika.
2. Prilozi Poziv je usmjeren na ostvarivanje
Ucinka 1 — Ojacane demokratske vrijednosti i vladavina prava te
Ishoda 1.1 — Poveéano sudjelovanje organizacija civilnog drustva u demokratski
Svi projekti prijavljeni na ovaj Poziv moraju jasno pokazati na koji nacin doprinose
Poziv je namijenjen organizacijama koje Zele kroz istrazivanje, analizu javnih politi
doprinositi ja¢anju demokracije, vladavine prava i zastite ljudskih prava. Posebar

temelj za javnopoliticke preporuke, dijalog s donositeljima odluka i zagovaranje pr

Ispunite sve kartice i sva polja prijavnog obrasca. Ako neko polje preskocite, sustav Ce vas na to
upozoriti, ali éete ipak moéi nastaviti s ispunjavanjem obrasca.

Redovito spremaijte obrazac kako se uneseni podaci ne bi izgubili. Nakon §to spremite podatke,
prijavi moZete ponovno pristupiti u bilo kojem trenutku te je nastaviti dopunjavati.

Ako tijekom ispunjavanja prijave naidete na poteSkoce, mozete se obratiti korisni€koj podrsci.

Poveznica na podrsku uvijek se nalazi u gornjem desnom kutu zaslona.

HR v Tehniéka podréka (1) Odjaviti se

Otvorit Ce se novi prozor u koji mozete unijeti svoje pitanje.
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D |

Posalji zahtjev za podrsku X
Unesite svoje podatke i opiSite problem

Ime * Email *

Telefon Podrucje

| ‘ ‘ tehnicka podrska (hr) v ‘

Odaberite podrucje
tehnicka podrska (hr)

Pitanje *

‘ ‘ Pitanja vezana uz otvorene pozive i Program CSF

poset ) [ ovent |

s

Putem ovog obrasca mozZete poslati sva pitanja vezana uz sam poziv; samo u rubrici ,Podrucje”

odaberite drugu opciju.

1.2 Struktura prijavnog obrasca

Prijavni obrazac u potpunosti je integriran u E-Grant sustav. Detaljne upute dostupne su izravno unutar samog
sustava, uz svako pitanje. Obrazac se sastoji od sljedecih poglavlja:

1. Osnovne informacije o projektu i prijavitelju

2. Projekt

3. Pokazatelji
4. Proracun

5. Odrzivost rezultata i horizontalni prioriteti

6. Rizici i mjere ublazavanja
7. Prilozi
8. Izjava prijavitelja

Sazetak

Naziv projekta, datum provedbe, trajanje, traZeni iznos; podaci o
prijavitelju i partnerima

Sazetak, opis problema, ciljevi, ciline skupine, metodologija, plan
aktivnosti, projektni tim

Doprinos projekta obaveznim pokazateljima Poziva
Tip Aili Tip B — detaljan opis u poglavlju 3. ovih uputa

Odrzivost horizontalni

Programa

rezultata, prioriteti i temeljne vrijednosti

Tablica klju¢nih rizika i mjera ublazavanja
Obvezni i neobvezni dokumenti (vidjeti poglavlje 4.)
Izjava prijavitelja

Pregled cjelokupne projektne prijave

Obrazac se moZe pohraniti i nastaviti ispunjavati u viSe navrata — klikom na Povremeno pohraniti i Pohraniti
i nastaviti podaci se Suvaju i dostupni su pri sljedecoj prijavi.
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2. Ispunjavanje prijavhog obrasca
2.1 Osnovne informacije o projektu i prijavitelju
U prvom poglavlju unosite podatke o projektu i prijavitelju.

Podaci o projektu

Polje ' Uputa

Naziv projekta na hrvatskom i engleskom Unesite naziv na hrvatskom, zatim na engleskom jeziku.
jeziku

Planirani datum pocetka i zavrSetka Okvirni pocetak provedbe: 1. studenog 2026. Trajanje projekta: od 18 do
24 mjeseca.
Trazeni iznos financijske podrske Unesite ukupnu vrijednost projekta u eurima, uskladenu s proraunom.

Iznos mora biti izmedu 100.000 € i 150.000 €.

Podaci o prijavitelju

Polje ' Uputa

Vrsta pravnog subjekta Odaberite vrstu organizacije: udruga, zaklada, umjetni¢ka organizacija ili
zadruga. Ako ne odgovara niti jedna kategorija, odaberite Drugo i unesite
vrstu organizacije.

(0]]3] Unesite OIB organizacije.

IBAN Unesite IBAN bankovnog raduna organizacije na koji bi bila isplacena
financijska podrska.

Osoba ovlastena za zastupanje Unesite ime i prezime zakonskog zastupnika organizacije.

Kontakt osoba Navedite osobu odgovornu za komunikaciju u vezi s prijavom (ime,
funkcija, telefon, e-posta).

Kratak opis organizacije Opisite organizaciju, podrucje djelovanja, vrijednosti i aktivnosti. Unesite i
opis na engleskom jeziku. NajviSe 2.500 znakova.

Najvazniji projekti Ukratko opiSite rezultate rada organizacije u posliednje 3 godine
relevantne za predloZeni projekt. OpiSite kako su ti projekti u skladu s
vrijednostima programa EEA Civil Society Fund. NajviSe 2.000 znakova.

Uskladenost s Programskim okvirom Obrazlozite uskladenost vaSeg djelovanja i predlozenog projekta s
vrijednostima i prioritetima Programa Civil Society Fund Hrvatska. NajviSe
1.500 znakova.

Podaci o partneru (ako je primjenjivo za pojedini projekt i ako je primjenjivo za pojedini poziv)

Ako se projekt provodi u partnerstvu, oznadcite to i unesite podatke za svakog partnera: naziv organizacije, vrstu
pravnog subjekta, OIB, adresu, zemlju sjedista, kontakt osobu, e-postu i kratak opis organizacije. Za svakog
partnera unesite i kratki opis uloge u projektu.

U polju ,Zemlja sjedisSta” dostupne su samo drzave iz kojih projektni partneri mogu biti prihvatljivi. Drzava sjedista
odabire se iz padajuceg izbornika. Ako je partnerska organizacija meduvladina medunarodna organizacija kao
Sto je UNICEF, OSCE, OECD, u padajuéem izborniku odabirete "Meduvladina organizacija".

2.2 Projekt

Ovo je srediSnji dio prijave u kojemu opisujete sadrzaj projekta. Sustav E-Grant nudi detaljne upute uz svako
pitanje.
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Sazetak projekta

Sazeto opisite problem, cilj projekta, glavne aktivnosti, ciline skupine, ocekivane rezultate i doprinos Pozivu.
Sazetak treba biti razumljiv i osobama koje nisu upoznate s projektom. Unesite sazetak na hrvatskom (najvise
2.500 znakova) i na engleskom jeziku.

Sazetak predstavlja ,osobnu iskaznicu” projekta. Koristit ée se u postupku procjene prijava, a u slu¢aju odobrenja
projekta moze biti objavljen na mreznim stranicama Programa te preveden i ukljuéen u medunarodne baze
projekata financiranih iz EGP i Norveskih financijskih mehanizama. Preporucujemo da se sazetak dovrsi nakon
8to su razradeni svi ostali elementi projektne prijave.

Opis projekta

Rubrika ' Uputa

Cjeloviti opis projekta OpiSite kako ¢e se projekt provoditi i kako ¢e aktivnosti doprinijeti
cilievima, rezultatima i pokazateljima. Objasnite logiku provedbe i
vremenski slijed. NajviSe 5.000 znakova s razmacima.

Opéi cilj projekta Navedite opéi cilj i objasnite kako je povezan sa svrhom Poziva. Najvise
1.000 znakova s razmacima.

Specificni ciljevi projekta Navedite do tri specifi€na cilja. Trebaju biti konkretni, ostvarivi i povezani
s o¢ekivanim rezultatima. Najvide 1.500 znakova s razmacima.

Problem i dokazna osnova

Rubrika | Uputa

Opis problema Opisite problem koji projekt adresira. Objasnite njegove uzroke, razmjere
i posljedice te zasto je problem relevantan za svrhu Poziva. NajviSe 3.500
znakova s razmacima.

Dokazna osnova Navedite vjerodostojne i aktualne dokaze koji potvrduju postojanje i
vaznost problema: podatke, istrazivanja, analize, izvjeS¢a, nalaze
pracenja, iskustva iz prakse ili iskustva ciljnih skupina. Najvise 3.500
znakova s razmacima.

Sistemski uzroci i kontekst Objasnite sistemske, institucionalne, regulatorne, provedbene ili
drustvene uzroke problema. OpiSite relevantan politi¢ki, drustveni ili
institucionalni kontekst. Najvise 3.000 znakova s razmacima..

Relevantnost za demokraciju, vladavinu Objasnite kako je problem povezan s demokratskim procesima,

prava i ljudska prava vladavinom prava, ljudskim pravima, gradanskim sudjelovanjem,
odgovornoscu institucija ili ukljucivoS¢u. NajviSe 2.500 znakova s
razmacima.

Potreba za zagovara¢kom intervencijom Objasnite zasto je za rjeSavanje problema potrebna zagovaracka
intervencija utemeljena na dokazima i koje promjene u javnim politikama,
praksi ili institucionalnom postupanju projekt nastoji potaknuti. Najvise
2.500 znakova s razmacima.

Ciljne skupine / krajnji korisnici

OpiSite ciline skupine i krajnje korisnike projekta, njihove potrebe i izazove te o¢ekivanu promjenu koju projekt
Zeli ostvariti za njih. Objasnite zaSto su odabrane upravo te skupine i na koji su na¢in povezane s problemom
koji projekt adresira.

Ispunite tablicu cilinih skupina: za svaku skupinu navedite njezine potrebe i izazove, procijenjeni broj
osoba/organizacija te o€ekivanu promjenu u kratkoro€nom i dugoro€nom razdoblju.

Podrucje provedbe projekta
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Navedite i geografsko podrucje provedbe projekta. MoZete odabrati podrugje cijele Republike Hrvatske,
regionalno (Zupanija) ili lokalno (grad/opc¢ina). Ako oznacite regionalno ili lokalno, tada iz padajué¢eg izbornika
odaberite Zupaniju / opéinu / grad gdje ¢e se provoditi projektne aktivnosti.

Logika intervencije i teorija promjene

Rubrika ' Uputa

Teorija promjene

Put od dokaza do zagovaranja i utjecaja

Koherentnost intervencije

Pretpostavke i vanjski ¢imbenici

Metodologija i plan provedbe

Objasnite Sto ¢e se promijeniti, za koga, zaSto ocekujete da ce se
promjena dogoditi i koje su kljuéne pretpostavke uspjeha. Najvise 3.500
znakova s razmacima.

Objasnite kako ¢ée projekt generirati, analizirati i koristiti dokaze za
zagovaranje, javnopoliticki dijalog i utjecaj na politike ili demokratske
procese. NajviSe 3.500 znakova s razmacima.

Objasnite povezanost izmedu problema, ciljnih skupina, aktivnosti,
oCekivanih rezultata i doprinosa javnim politikama ili demokratskim
procesima. NajviSe 3.000 znakova s razmacima.

Navedite kljuéne pretpostavke i vanjske ¢imbenike koji mogu utjecati na
ostvarivanje planiranih rezultata. NajviSe 1.500 znakova s razmacima.

Rubrika | Uputa

Metodologija istrazivanja i prikupljanja

dokaza

Metodologija analize javnih politika

Zagovaracka metodologija

Uklju€ivanje dionika i ciljnih skupina

Komunikacija i javno informiranje

Plan aktivnosti

Operativni i stru€ni kapaciteti

OpiSite metode i alate koje cete koristiti za istrazivanje, prikupljanje
podataka, pracenje javnih politika ili analizu problema. Najvise 2.500
znakova s razmacima.

Opisite kako ¢ete analizirati javne politike, propise, institucionalne prakse,
provedbu ili u€inke javnih ulaganja relevantnih za projekt. Najvise 2.500
znakova s razmacima.

Opisite planirane zagovaracke pristupe, ciljne donositelje odluka, nacin
komunikacije preporuka i planirani javnopolitiki dijalog. Najvise 2.500
znakova s razmacima.

Opisite kako ce ciljne skupine, pogodene zajednice, stru¢njaci, institucije,
mediji, akademska zajednica ili druge organizacije biti ukljuCeni u
provedbu. Najvise 2.500 znakova s razmacima.

Opisite komunikacijske aktivnosti i kako ¢e one podrzati zagovaranje,
informiranje javnosti i ostvarivanje projektnih rezultata. NajviSe 2.000
znakova s razmacima.

U tablici navedite sve glavne aktivnosti, opis aktivnosti, razdoblje
provedbe, nositelja aktivnosti, povezane rezultate i glavne
ishode/proizvode aktivnosti..

Rubrika ' Uputa

Relevantno iskustvo prijavitelja

OpiSite iskustvo organizacije relevantno za projekt, posebno u
zagovaranju, radu na javnim politikama, istrazivanju, watchdog
aktivnostima, komunikaciji, izgradnji koalicija i upravljanju projektima.
NajviSe 3.000 znakova s razmacima.
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Organizacijski resursi i upravljanje OpiSite kako ¢e projekt biti organizacijski i financijski upravljan, ukljucujuci
koordinaciju tima, unutarnje procedure i kapacitete za provedbu. Najvise
2.000 znakova s razmacima.

Opis i opravdanost partnerstva Ako projekt uklju€uje partnere, opiSite zasto je partnerstvo potrebno za
ostvarenje cilieva projekta. Objasnite stru¢nost, iskustvo i resurse koje
partneri donose te njihovu dodanu vrijednost za projekt. Ispunite tablicu
partnera. NajviSe 2.500 znakova s razmacima.

Bilateralna vrijednost partnerstva Ako projekt uklju€uje partnera iz drzava donatorica (Island, Lihtenstajn,
Norveska), objasnite stvarnu bilateralnu vrijednost suradnje. NajviSe
2.000 znakova s razmacima.

Tablica partnera U tablicu navedite naziv svih projektnih partnera, drzavu sjedista,
klju€ne aktivhosti koje ¢e provoditi na projektu i dodane vrijednosti.

Tablica projektnog tima Za svakog ¢lana tima navedite ime i prezime, funkciju, organizaciju, ulogu
u projektu, predvideni angazman (postotak radnog vremena ili broj sati) i
napomene (primjerice novo zaposljavanje).

Pokazatelji
Svaki projekt mora doprinositi:
* najmanje jednom od dva ponudena pokazatelju na razini UCinka 1 (OjaCane demokratske vrijednosti i
vladavina prava), i

* najmanje dva od tri ponudena pokazatelja na razini Ishoda 1.1 (Povecano sudjelovanje OCD-a u
demokratskim procesima).

Za svaki odabrani pokazatelj unesite ciljanu vrijednost i opis doprinosa projekta tom pokazatelju. Mozete dodati
i viastite pokazatelje koji su specifiéni za vas$ projekt. Odabrani pokazatelji trebaju odrazavati rezultate na koje
projekt moze realno i vjerodostojno utjecati — vaznija je relevantnost nego broj pokazatelja.

Odrzivost rezultata i horizontalni prioriteti

Rubrika ' Uputa

Odrzivost rezultata projekta Objasnite kako Ce rezultati nastaviti stvarati vrijednost nakon zavrdetka
financiranja. NajviSe 2.500 znakova s razmacima.

Odrzivost zagovarackih u€inaka Objasnite kako ¢e projekt doprinijeti dugorocnijim promjenama u javnim
politikama i institucionalnim praksama. NajviSe 2.500 znakova. s
razmacima

Odrzivost partnerstava i koriStenje  OpiSite hoce |i se nastaviti partnerstva i koriStenje izradenih analiza,

rezultata preporuka, alata i metodologija. Najvise 2.000 znakova s razmacima.

Ukljucivanje marginaliziranih skupina Opisite kako projekt smisleno uklju€uje marginalizirane i podzastupliene

skupine. Objasnite kako je ta ukljuéenost integrirana u logiku projekta.
Najvise 3.000 znakova s razmacima.

Pristup temeljen na ljudskim pravima OpiSite kako projekt promice i $titi ljudska prava, jednakost, uklju€ivost i
vladavinu prava. Najvise 2.500 znakova s razmacima.
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Uskladenost s vrijednostima Programa Objasnite kako su temeljne vrijednosti Programa ugradene u aktivnosti,
metodologiju i o¢ekivane rezultate. Najvise 2.000 znakova s razmacima.

Rizici
Ispunite tablicu rizika: za svaki identificirani rizik (provedbeni, politi¢ki, institucionalni, financijski, komunikacijski

ili partnerski) navedite vjerojatnost nastanka, mjere ublazavanja i odgovornu osobu ili organizaciju. Rizike
dodajete klikom na "Dodajte rizik".

3. Proracun

Upute za prijavitelje (poglavlje 5.1.1) u okviru ovog Poziva pruzaju detaljne upute iskljuivo za proracunski dio
prijave. U nastavku su te upute prikazane i razradene.

3.1 Odabir tipa proracuna

Dostupna su dva tipa proracuna. Odabir ovisi o strukturi planiranih troSkova projekta. Za odabir koristite
Kalkulator za odabir vrste proracuna dostupan u E-Grant sustavu:

Uputa za ispunjavanje Kalkulatora za odabir tipa prora¢una

Korak 1 — Odabir projekta (s partnerom ili bez)
Na vrhu kalkulatora kliknite padajuéi izbornik ,,Projekt" i odaberite:
e Bez partnera — ako se projekt provodi samostalno
e S partnerom/partnerima — ako se prijavljuje projekt sa jednim ili viSe partnera

Ovisno o odabiru, otvorit ¢e se tablice za Prora€un nositelja i, ako je primjenjivo, za Prora€un partnera 1 /
Partnera 2.

Korak 2 — Unos planiranih troSkova

U stupac ,,Planirani troSkovi projekta / proraéun" unesite procijenjene iznose za svaku kategoriju troskova:
Redak Sto unositi

1. Troskovi osoblja Planirane bruto pla¢e/naknade svih ¢lanova tima na

projektu
2. Putni troSkovi osoblja projekta Putovanja vezana uz projektne aktivnosti
3. Materijalni troSkovi Materijali potrebni za provedbu projekta

4. Troskovi nove ili rabljene opreme  Nova ili rabljena oprema
5. Troskovi usluga/ podugovaranja Vanjski izvrsitelji/podizvodaci

Redak ,,Ostali troskovi (zbroj 2.-5.)" i ,,Neizravni troskovi" kalkulator izraunava automatski — ne unosite
ru¢no.
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Korak 3 — Kalkulator automatski predlaze tip proracuna
Nakon unosa, u stupcima ,,Proraéun tip A" i ,,Proracéun tip B" prikazuju se izraCunate vrijednosti:
Tip A — preporucen ako su troskovi osoblja najveéi dio proracuna

e TroSkovi osoblja: stvarni, dokumentirani, puno izvjeStavanje

e Svi ostali troSkovi (2.-5. + neizravni): automatski se racunaju kao 40% troskova osoblja — ne treba ih
izvjeStavati

Tip B — preporuc¢en ako su ostali izravni troSkovi (usluge, materijal, putovanja...) veci dio proracuna
e  Sviizravni trodkovi (1.-5.): stvarni, dokumentirani, izvjeStavaju se

e Neizravni troSkovi: automatski se raunaju kao 7% izravnih troSkova — ne treba ih izvjeStavati

Korak 4 — Odabir tipa proracuna
Kliknite na ,, Tip proracuna” (tip A ili B) koji vam viSe odgovara i koji kalkulator preporucuje. To je tip koji ¢ete
koristiti u cijeloj prijavi.

I, Sustav automatski provjerava minimalni i maksimalni iznos financijske podrsSke. Ako ga prekoracite, prikazat
¢e se poruka o gresci.

Prakti¢ni savjet — kako odlugiti?
Zbrojite sve planirane troSkove i provijerite:

e Ako su troskovi osoblja > 50% ukupnih izravnih troSkova — Tip A je povoljniji (40% pausal pokriva
sve ostalo)

e Ako su usluge, materijal ili putni troSkovi dominantni — Tip B (7% pausal samo za neizravne)

‘ Proracun tipa A Proracun tipa B

Kada koristiti Prikladan kada troSkovi osoblja €ine najveci dio  Preporu€uje se kada vecinu izravnih troSkova
ukupnog prorac¢una. Cine troskovi koji nisu osoblje (usluge, materijali,
putni troskovi).

Kategorije 1. TroSkovi osoblja (stvarni troskovi) 1. TroSkovi osoblja (stvarni troskovi)
troskova 2. Ostali troSkovi — fiksna stopa od 40% troSkova 2. Putni troSkovi (stvarni troskovi)
osoblja (automatski izracun) 3. Materijalni troSkovi (stvarni troskovi) *

4. TroSkovi opreme (stvarni troskovi)

5. TroSkovi usluga/podugovaranja (stvarni
troskovi)

6. Neizravni troSkovi — fiksna stopa od 7%
izravnih troskova (automatski izraun)

Dokumentacija Za troSkove osoblja: platne liste i dokaz oisplati. Za sve izravne troskove: racuni i dokazi o

za Za ostale troSkove (40%): nije potrebna placanju sukladno vazecim propisima. Za
izvjestavanje dokumentacija. neizravne troSkove (7%): nije potrebna
dokumentacija.

* Tro$kovi obnove ili uredenja nekretnina ne smiju prelaziti 50% ukupnih prihvatljivih izravnih troskova projekta.
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3.2 Proracun tipa A — unos podataka

ProraCun tipa A sadrzi dvije kategorije. TroSkovi osoblja unose se rucno; ostali troSkovi izraCunavaju se

automatski.

Kategorija 1: TroSkovi osoblja

Kliknite na Dodajte red i unesite podatke za svakog ¢lana projektnog tima:

Polje

Naziv trosSka

Jedinica

Broj jedinica

Iznos po jedinici

Nositelj troSka

Opis troska

Sto unositi

Ime, prezime i funkcija osobe u projektu

Vremenski period angazmana
Broj mjeseci angazmana

Planirani bruto troSak place po mjesecu u
eurima, ukljuCuju¢i sve doprinose i
naknade predvidene ugovorom o radu

Prijavitelj ili koji partner snosi taj troSak

Navedite udio u radnom vremenu, trajanje,
vrste aktivnosti koje osoba obavlja i vrstu

| Primjer

1.1. Voditeljica projekta, Ana Horvat,
udio u placi

Mijesec
18

1.500,00 €

Prijavitelj

Udio u ukupnom mijes. trosku place
(uklj. prijevoz), 18 mj. x 100%, ugovor

ugovora o radu; sve aktivnosti projekta,
upravljanje i izvjeStavanje

Za svakog €¢lana tima dodajte poseban red. Ukupni iznos troSkova osoblja prikazuje se automatski.

Kategorija 2: Ostali troSkovi

Ostali troSkovi automatski se izraCunavaju kao 40% ukupnih troSkova osoblja. Nije potrebno ruéno unositi niti
opisivati stavke. Ova kategorija pokriva putne troskove, materijal, opremu, usluge i neizravne troSkove — za ove
troskove ne dostavlja se popratna dokumentacija pri izvjeStavanju.

Kategorija Iznos / izracun

TroS$kovi osoblja (ru¢ni unos) Zbroj svih unesenih stavki
Ostali troSkovi (automatski) = 40% x Troskovi osoblja

UKUPNO ZA PROJEKT = Troskovi osoblja + Ostali troskovi

3.3 Proracun tipa B — unos podataka

Proraun tipa B sadrZi Sest kategorija. Sve kategorije izravnih troS8kova unose se ruéno; neizravni troSkovi
izraCunavaju se automatski.

Kategorija 1: TroSkovi osoblja

Unos je identi¢an kao u Proraunu tipa A (vidjeti gornji opis). Platne liste i dokaz o isplati dostavlja se pri
financijskom izvjestavaniju.
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Kategorija 2: Putni troSkovi osoblja projekta

Putovanja moraju biti jasno povezana s provedbom projekta i odnositi se na osoblje prijavitelja / partnera i / ili
sudionike projekta (uklju€ujuci volontere), uz nacelo ekonomicnosti. Kliknite na Dodaj red za svaku stavku putnih

troSkova:

Polje Sto unositi

Naziv troSka Vrsta putnog troska

Jedinica Vrsta jedinice (npr. racun, km)

Broj jedinica Planirani broj jedinica

Iznos po jedinici Prosjecni iznos po jedinici (€)

Nositelj troSka Prijavitelj ili partner

Opis troSka Navedite opravdanost, uskladenost s

projektnim aktivnostima i metodu izraCuna

| Primjer

2.1. TroSkovi koriStenja sluzbenog
vozila

Racun
12
50,00 €
Nositelj

TroSkovi goriva, cestarina i povezanih
troSkova za koriStenje sluZzbenog

vozila u provedbi aktivnosti; pla¢anje
po raéunu

Napomena: troskovi putovanja i smjesStaja sudionika obuka/dogadanja planiraju se u kategoriji Materijalni
troskovi. TroSkovi putovanja i smjeStaja vanjskih stru€njaka (osobe koje nisu dio projektnog tima i ije naknade
nisu obuhvacene troskovima osoblja projekta) planiraju se u kategoriji "TroSkovi usluga/podugovaranja”.

Dokumentacija za izvjeStavanje: putni nalozi, racuni i drugi propisani prilozi u skladu sa Zakonom o financijskom
poslovanju i raunovodstvu neprofitnih organizacija i Pravilnikom o porezu na dohodak.
Kategorija 3: Materijalni troskovi

Uklju€uje potroSni materijal potreban za provedbu aktivnosti, troSkove putovanja i smjestaja sudionika dogadanja
te troSkove obnove ili uredenja nekretnina (uz napomenu o ogranic¢enju).

Polje Sto unositi | Primjer

Naziv troSka Vrsta materijalnog troSka i povezana 3.1. Materijal za radionice A1
aktivnost

Jedinica Vrsta jedinice Racun

Broj jedinica Planirani broj jedinica 15

Iznos po jedinici Prosjecni iznos po jedinici (€) 100,00 €

Nositelj troSka Prijavitelj ili partner Nositelj

Opis trodka Navedite opravdanost, uskladenost s TroSkovi potroSnog materijala za
aktivnostima i metodu izraCuna. Naznacite radionice iz aktivnosti A1 (papir,

ako se radi o trosku obnove ili uredenja
nekretnine.

markeri, tisak priru¢nika)

Ako su predvideni projektom, troSkovi obnove ili uredenja nekretnina ne smiju prelaziti 50% ukupnih prihvatljivih
izravnih troSkova projekta.

Dokumentacija za izvjeStavanje: racuni i dokazi o placanju u skladu sa Zakonom o financijskom poslovanju i
racunovodstvu neprofitnih organizacija i vaze¢im propisima o nabavi.

Kategorija 4: TroSkovi opreme
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Uklju€uje puni troSak nabave nove ili rabljene opreme nuzne za provedbu projekta.

Polje Sto unositi | Primjer

Naziv troSka Naziv opreme i vezane aktivnosti 4.1. Prijenosno rac¢unalo

Jedinica Vrsta jedinice (npr. racun, komad) Racun

Broj jedinica Broj komada opreme 1

Iznos po jedinici Cijena po komadu (€) 500,00 €

Nositelj troSka Prijavitelj ili partner Nositelj

Opis troSka OpiSite zasto je oprema nuzna za projekt, Prijenosno ra¢unalo nuzno za rad na
u koje svrhe se koristi i navedite ukupnu terenu; provedba aktivnosti A2, A3,
vrijednost nabave. AS5; ukupna vrijednost nabave 500,00

€

Dokumentacija za izvjeStavanje: rac¢uni i dokazi o plac¢anju u skladu sa Zakonom o financijskom poslovanju i
racunovodstvu neprofitnih organizacija i vaze¢im propisima o nabavi.

Kategorija 5: Troskovi usluga / podugovaranja

Uklju€uje troSkove ugovora koje je prijavitelj sklopio s vanjskim izvodacima (konzultanti, istrazivaci, facilitatori i
sl.) za provedbu aktivnosti. Napomena: troSkovi putovanja i smjestaja vanjskih stru€njaka uklju€uju se u ovu
kategoriju.

Polje Sto unositi | Primjer

Naziv troSka Vrsta usluge i tko je pruza 5.1. Konzultantica za strateSko
planiranje

Jedinica Vrsta ugovora ili jedinice (npr. ugovor o  Ugovor o djelu

djelu, dan, sat)

Broj jedinica Broj ugovora, dana ili sati 1

Iznos po jedinici Cijena usluge (€) 900,00 €

Nositelj troSka Prijavitelj ili partner Nositelj

Opis troska OpiSite vrstu usluge, svrhu i vezu s Facilitiranje strateSkog planiranja; 2
projektnim aktivnostima. dana x 450 €/dan; ugovor o djelu

Napomena: za nabavu roba i usluga iznad 15.000 € po predmetu nabave (a ispod EU pragova za javnu nabavu)
prijavitelj je duzan osigurati poSteno trziSno natjecanje. Razdvajanje istih predmeta nabave u odvojene postupke
radi smanjenja vrijednosti nabave, nije dozvoljeno.

Dokumentacija za izvjeStavanje: ugovor, racun i dokaz o pla¢anju u skladu sa Zakonom o financijskom poslovanju
i raunovodstvu neprofitnih organizacija i Pravilnikom o porezu na dohodak.

Kategorija 6: Neizravni troskovi

Neizravni troSkovi (uredski i administrativni troSkovi, reZije i sl.) automatski se izraCunavaju kao 7% ukupnih
prihvatljivih izravnih troSkova. Nije potrebno ruéno unositi stavke niti dostavljati dokumentaciju pri izvjeStavanju.
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Kategorija Iznos / izracdun

1.=5. Ukupni izravni troSkovi (ru€ni unos) Zbroj svih unesenih kategorija
6. Neizravni troSkovi (automatski) = 7% x Ukupni izravni troSkovi
UKUPNO ZA PROJEKT = lzravni troSkovi + Neizravni troSkovi

3.4 Sazetak proracuna

Na dnu stranice s proraCunom automatski se generira tablica Sazetka s ra8¢lambom troSkova po kategorijama i
nositeljima (prijavitelj / partneri). Za Proracun tipa B sazetak ukljuCuje i posebno polje za kontrolu ukupnih
troSkova koji se odnose na obnovu ili uredenje. Provjerite da je ukupni iznos projekta izmedu 100.000 € i 150.000
€.

Napomena o prihvatljivosti proraduna: Upravitelj Fonda provjerava primjerenost, opravdanost i realistiCnost
zatrazenog iznosa. Planirani iznosi moraju biti uskladeni s ciljevima, aktivhostima i planiranim ishodima projekta
te odgovarati uobi€ajenim trziSnim cijenama. Stavke koje su nerazumne ili nedovoljno obrazlozene mogu biti
prilagodene ili umanjene tijekom ocjenjivanja.

4. Obvezni prilozi

Prije podnosenja prijave potrebno je priloziti sliede¢e dokumente u .pdf formatu:

Prilog ' Napomena

Prilog 1a: lzjava o partnerstvu (na Ako se projekt provodi u partnerstvu. Mora biti potpisana i ovjerena
hrvatskom) pecatom odgovorne osobe svakog partnera. Obrazac je dostupan u E-
Grant sustavu.

Prilog 1b: lIzjava o partnerstvu (na Ako projekt ukljucuje partnera iz inozemstva (strane organizacije ili drzave
engleskom) donatorice). Obrazac je dostupan u E-Grant sustavu.

Prilog 2: Izjava prijavitelja Na propisanom obrascu dostupnom u E-Grant sustavu. Mora biti
potpisana od strane odgovorne osobe prijavitelja i ovjerena pecatom. Ako
pecat nije u upotrebi, to jasno navedite na izjavi. Za digitalne potpise pecat
nije potreban.

Statut partnera Ako statut partnera nije dostupan u javno dostupnom nacionalnom
elektronickom registru (ako je primjenjivo).

Svi navedeni dokumenti moraju biti ucitani kao privici u E-Grant sustav. Zasebne (naknadne) dostave
dokumenata nece biti prihvacene.

5. Podnosenje prijave

Kada su sve cjeline ispunjene i svi obvezni prilozi uitani, prijava je spremna za podnosenje. Sustav E-Grant
automatski provjerava je li prijava potpuno ispunjena - gumb za predaju bit ¢e neaktivan sve dok nisu uneseni
svi obavezni podaci.
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1. U odjeljku Sazetak pregledajte sve unesene podatke. Sustav prikazuje sva upozorenja o manjkajuc¢im ili
nepravilno ispunjenim rubrikama.

Unesite ime i prezime osobe koja ispunjava obrazac.

Oznacite potvrdu da su podaci navedeni u prijavi istiniti i pravilni.
Kliknite POSALJI OBRAZAC kako biste podnijeli prijavu.

Nakon podnoSenja primit cete e-potvrdu o uspjesnoj predaiji.

o kb

Rok za podnoSenje prijava: 4. rujna 2026. u 23:59 (po zagrebackom vremenu). Datum i vrijeme zaprimanja
zabiljezeni u E-Grant sustavu odreduju je li prijava podnesena unutar roka.

Ako prijavu jo$ ne Zzelite predati, mozete je pohraniti i zatvoriti sustav. Obrazac ostaje dostupan pri sljedecoj
prijavi - svi do tada uneseni podaci su sacuvani. Obrazac mozete prenijeti i kao PDF klikom na gumb verzija za
ispis / preuzeti verziju u pdf.

6. Podrska i kontakt

Vrsta upita Kontakt

Tehnicka podrS§ka za E-Grant sustav ~ podpora@egrant.sk — za tehnic¢ke probleme s prijavom, greSkama u sustavu i
sl. Pitanje mozete poslati i klikom na gumb PodrSka u gornjem desnom kutu
zaslona u E-Grantu.

Pitanja o Pozivu i uvjetima prijave csf@zaklada-slagalica.hr — preporucuje se pitanja poslati do roka za slanje
pitanja navedenog u Pozivu. Pitanja mozete poslati i kroz E-Grant sustav
klikom na gumb Podr$ka i odabirom "Zaklada Slagalica".

Prijaviteljima se preporu€uje da se unaprijed upoznaju s E-Grant sustavom te da prijavu pripremaju
pravovremeno.
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