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VSTOPNA STRAN

L A ‘ Registrirajte se H Podpora ‘
Dobrodosli v spletnem portalu

eGRANT za sprejem in upravljanje [Pd_l_l

prijav programa EEA Civil Society lceland

Fund Slovenija. Liechtenstein  Civil

‘ Zelim se registrirati ‘ Norway soclety Fund

Izberite razpis

Izberite razpis v

Za prijavo v sistem kliknite Zelim se registrirati in pri tem obvezno izberite razpis, na
katerega se zZelite prijaviti. Na e-naslov, ki ste ga vnesli ob registraciji, boste prejeli zahtevo
za potrditev. Kliknite na povezavo in se prijavite na portal.

Pozor! V sistem se lahko prijavite samo takrat, ko je odprt vsaj en razpis. Pred tem
registracija ni mogoca, saj morate ob registraciji najprej izbrati razpis, na katerega se zelite
prijaviti.

Ce trenutno ni odprtega nobenega razpisa, se tudi registrirati ne boste mogli. Ko ste enkrat
registrirani, pa se lahko v sistem prijavite kadarkoli, tudi kadar ni odprtih razpisov.

Ce ste pozabili geslo, lahko posliete zahtevo za ponastavitev. Kliknite na opcijo »Ste
pozabili geslo?«. Navodila boste prejeli na vas e-naslov.

Prijava
@ Prijava za registrirane vlagatelje.

E-posta

Geslo

‘:\ I'm not a robot

Ste pozabili geslo?

Hitri napotki o tem, kako oddate vlogo, so objavljeni v rubriki »Kako postopati«.



Kako postopati

2 €y 4 B2 ig

1. Registracija 2. Kliknite na povezavo 3. Prijava 4. Izpolnite prijavnico 5. Preglejte in oddajte
) ) ) viogo
Registracijo morate opraviti samo Za zakljutek registracije morate Prijavite se s svojim Izberite razpis, na katerega se Zelite
enkrat. Zapomnite si svoj e-postni Klikniti potrditveno povezavo, ki smo  ELEKTRONSKIM NASLOVOM in prijaviti in Ze lahko zaénete Izpolnjeno prijave preverite in jo
Izpolnjer evel j

naslov in geslo. Ce ste se Ze vam jo poslali na vas e-naslov. Cee-  GESLOM. Ce ste pozabili geslo, izpolnjevati obrazec. Obrazec lahko oddaite s klikom na gumb »POSLJI
registrirali, vnesite svoj e-postni postnega sporotila ne prejmete v 5 kliknite na pozabljeno geslo sproti dopolnjujete in popravljate, OBRAZECk. Prejeli boste
naslov in geslo. minutah, preverite tudi mapo z dokler ga ne oddate aviomatiéno e-podtno potrdilo, da je

nezeleno posto. bila prijava uspe$no oddana v

elektronski sistem.

Po prijavi v sistem boste dobili seznam vseh razpisov, ki so trenutno odprti. Na tem
seznamu izberete razpis, na katerega se zelite prijaviti. Najprej boste dobili nekaj glavnih
informacij o razpisu, s klikom na zavihek »Vloga« pa se vam bo odprla prijavnica.

V prvem zavihku so na voljo tudi vse priloge k dokumentaciji, ki so vam lahko v pomo¢ pri
izpolnjevanju prijavnice, vkljuéno z Navodili za uporabo spletnega sistema.

Razpis za organizacijsko podporo
Meizpolnjena vloga ID: 212523 = V OBDELAVI @

Informacije in dokumenti ‘ ‘ Vloga ‘

1. Informacije o Priiavit )
razpisu rijavite se na pos

_ Qdprli smo javni po

2. Priloge élovekovih pravic
voljo 300.000 evroy

Glavni namen je pc

akcijah, ki so naért

informacije; sovraZl
« demokraciji).

Izpolnite vse zavihke in vse rubrike prijavnice. Ce boste kak3no polje izpustili, vas bo na to
sistem opozoril, vseeno pa boste lahko nadaljevali z izpolnjevanjem obrazca. Obrazec
redno shranjujete, da se ne bi kaksSna informacija izgubila! Ko enkrat shranite podatke,
lahko vedno znova dostopate do vloge in jo dopolnjujete.



Informacije in dokumenti

[ o

[ rezligica za isk/ prenesi razligico v pd

1. Prijavitelj %
Informacije o prijavitelju
2. Reference x
Maticna $tevilka prijavitelja
3. 0 organizaciji %

Vnesite matiéno stevilko vase organizacije (primer za CNVOS 1663364000). Podatki se bode samodejno
prenesli iz portala AJPES. Po vnosu Stevilke kliknite v prazno polje.

4. Delovninaért %
<« .
5. Financnivii % Ime subjekta
. Ulica in Stevilka
6. Finanninacrt % Er TReTEs
7. priloge *® Orientacijska Stevilka
Obéina
8. Povzetek Posina Stevilka
Obéina
Drzava
M$
DDV ID

Pravna oblika
Registracijska $tevilka
Registrator

Zastopnik 1: Ime Priimek

4 »

Ce se vam pri izpolnjevanju vloge kaj zatakne, lahko kontaktirate podporo — povezava nanjo
se vedno nahaja v desnem zgornjem kotu vasega ekrana.

SL ~ Podpora | (/) Odjavise

Odprlo se vam bo novo okno, kamor vnesete vase vprasanje.

Poéljite zahtevo za informacije X

Vnesite svoje podatke in opisite teZzavo
Ime * E-posta *

Telefon Tema

‘ ‘ ‘ Vprasanja v zvezi z registracijo in prijavov

Vprasanje *

Podlii | | Preklici

N

Prek tega obrazca lahko posljete tudi vsa vprasanja glede samega poziva, le pri temi
izberite drugo moznost.



Posljite zahtevo za informacije X

Vnesite svoje podatke in opisite tezavo

Ime * E-posta *
Telefon Obmotje
Vprasanje *
[ Poslji ] [ Preklici ]

‘ Vprasanja v zvezi z razpisni in programom CSF ‘

S klikom na gumb »razli¢ica za tisk/prenesi razli¢ico v pdf« si lahko obrazec tudi
natisnete.

Razpis za organizacijsko podporo (" Uredisodelavce |
Neizpolnjena vioga ID: 212523 = V OBDELAVI @ h

Informacije in dokumenti ‘ ‘ Vioga ‘

| razliGica za tisk/ prenesi razlitico v pdf |

1. Prijavitelj %

Informacije o prijavitelju
2. Reference E



Navodila za izpolnjevanje prijavnice na Javni razpis za podporo organizacijam

Pri posameznem vprasanju boste nasli tudi dodatna navodila glede zahtevanih informacij.
Prijavnico boste lahko oddali Sele, ko bo pravilno izpolnjena. Zato bodite pozorni in previdni,
da pravocasno izpolnite vse rubrike.

Zavihek PRIJAVITELJ

Vnesite matic¢no Stevilko vase organizacije (primer za CNVOS 1663364). Podatki se bodo
samodejno prenesli iz portala AJPES. Po vnosu Stevilke kliknite v prazno polje.

Ime zastopnika vnesete rocno. Organizacije, ki imate ve¢ zastopnikov, tu vpisite tistega, ki
bo v primeru odobritve akcije podpisnik pogodbe.

1. Prijavitelj ®
2. Reference E
3. 0 organizaciji %

4. Delovni naért
za leto 2027 <«

5. Finanéniviri %
6. Finanéni naért %
7. Priloge x

8. Povzetek

Informacije o prijavitelju

Matiéna Stevilka prijavitelja
Vnesite matiéno Stevilko vase organizacije (primer za CNVOS 1663364000). Podatki se bodo samedejno
prenesli iz portala AJPES. Po vnosu Stevilke kliknite v prazno polje.

Tme SUB]Ek[a

Ulica in Stevilka

Stevilka stavbe
Orientacijska stevilka
Obéina

Postna Stevilka
Obéina

Drzava

M$

DDV ID

Pravna oblika
Registracijska Stevilka
Registrator

I Zastopnik 1: Ime Priim ekl

4 . >

Roc¢no vpisite tudi vaso davéno Stevilko, saj zaenkrat Se ni mozen avtomati¢en prenos iz

AJPES.

Davcna Stevilka

-

V nadaljevanju morate izbrati Se pravno obliko.



Pravna oblika -— izberite moznost — =
-— izberite moznost —
Stevilka banénega racuna (IBAN) Drustvo + [
Navedite Stevilko banénega racuna organizacije (IBAN), na katerega bodo v primeru odobritve projekta
nakazana finanéna sredsiva

Zasebni zavod
Ustanova

Za vsa druStva se odprejo Se dodatne rubrike, ki jih morate izpolniti.

Pravna oblika Drustvo

Ali imate €lane, ki so pravne osebe?

Stevilo élanov
V loéenih oknih spodaj vpisite Stevilo vseh &lanov in Stevilo élanov, ki 5o pravne osebe.

Stevilo vseh élanov Stevilo élanov, ki so pravne osebe
* *

Naslednje rubrike vkljuCujejo Se kontaktno osebo prijavitelja, kjer vnesete podatke oseb,
odgovornih za komunikacijo in prejemanje obvestil o vlogi, prednostno podrocje sklada
Civil Society Fund, ki ga najbolj naslavljate (izberete lahko le enega), geografsko
opredelitev delovanja organizacije, trajanje podpore ter kratek opis organizacije in njenih
najvedjih dosezkov.

POZOR! Letna preracunana vrednost zaproSenega zneska nepovratnih sredstev ne sme
presegati 50 % povprecnega letnega prometa vlagatelja. Prijavitelji z nizjim povpre¢nim
letnim prihodkom morajo torej izbrati daljSe trajanje projekta (48 mesecev). To izbiro
priporo¢amo vsem, katerih letni proracun je nizji od 100.000 evrov.

Osnovni podatki o organizaciji

Glavno prednostno podrogje sklada Civil Society Fund, ki ga naslavljate (izberite enega)

'HE

4

Geografska opredelitev

'HE

4

Prijava na:

K-l

4

Trajanje

Letna preracunana vrednost zaproenega zneska nepovratnih sredstev ne sme presegati 50 % povpretnega
letnega prometa vlagatelja. Prijavitelji, z niZjim povpreénim letnim prihodkom, morajo torej izbrati daljse trajanje
projekta (48 mesecev). To izbiro priporocamo vsem, katerih letni proracun je niZji od 100.000 evrov.

'HE

4

Zavihek REFERENCE

V naslednjem koraku vnesete reference 5 razli¢nih projektov, ki so se izvajali ali se izvajajo
od 1. januarja 2020 naprej na prednostnih podrogjih sklada Civil Society Fund. Navedete
lahko le pet projektov, zato pazite na to, da boste izbrali tiste, ki najbolj jasno prikazejo



vade delovanje na prednostnih podrocjih sklada. Ce ti projekti ne bodo ustrezni, vada vioga
ne bo sprejeta v ocenjevanije.

Navajajte projekte, ne posameznih aktivnosti!

Projekt ima svoj zaCetek in konec, jasno dolo¢ene rezultate ter sredstva za njihovo
uresnicitev (proracun ter osebje). Gre torej za serijo aktivnosti, ki zasledujejo isti cilj (npr. 5
delavnic, Studijski obisk in zakljucna konferenca za spodbujanje medkulturnega dialoga).
Dogodki, ki so izvedeni znotraj istega projekta se Stejejo kot en projekt. Posamezna
konferenca, delavnica ipd. se ne Steje kot loCen projekt in ne bo upoStevana kot ustrezna
referenca.

Reference
Upravigeni prijavitelj so le tist, ki 0 od 1. januarja 2020 izvedel vsaj 5 razliénih projektov na prednostnih podrogjih sklada Givil Society Fund. izberite najbolj relevantne projekte in jih na kratko predstavite. POZOR! Iz opisa mora biti jasno razvidno, da gre za projekt in ne posamezno
aktivnost, ter na katero prednostno podrotje sklada GSF se nanasa

Ime projekta Trajanje (mesecinleto  Financer/razpis Celotna kongna vrednost  Visina sredstev, ki ste jih izVioga (vdiilna Kratek povzetek projekta Glavni rezultati
zagetka in konca) projekta projekta prejeli vi organizacija/partner)
‘ h‘ xl M ,‘ h‘ x‘ M o‘ H‘ x‘ h‘ +[Projekt na krat Kaj ste s projektom dosegli? Kaksne 0 bile spi
skupin in por
4
0/1000 0/1000
| #| Projekt na ki delite ci Kaj ste s projekiom dosegli? Kaksne so bile s
Rl Kl 0 B R (1R et i opredeine clina | [Kaf s s prjekiom dosegl? Kekne o Bl st
4
0/1000 0/1000
h‘ 4| h‘ a‘ h‘ *‘ h‘ 4‘ h‘ *‘ Kaj ste s projektom dosegli? Kakne so bile spt

Zavihek O ORGANIZACIJI

Ta rubrika nam pomaga razumeti, kako vasa organizacija deluje - kako je vodena, kdo so
kljucne osebe, kako se jo finanéno upravlja, skrbi za spremljanje in vrednotenje, upravlja s
tveganiji in kako transparentna je.

Navodila glede posameznega sklopa so objavljene v sistemu.

Zavihek DELOVNI NACRT ZA LETO 2027

V tem zavihku podrobno opisite vas delovni nacrt za izvedbo strategije v letu 2027.
Vkljucite vsa podrocja delovanja organizacije, ne le tista, ki se nanasajo na prednostna
podrocja programa Civil Society Fund (CSF).

Prednastavljenih je 5 podrogij. Ce jih imate manj, kliknite na gumb , da odstranite
vrstico. Ce imate kljuénih podrogij veg, pa s klikom na gumb »Dodaj novo vrstico« vrstico
dodate.

POZOR - to so obvezna polja. Ce vrstice ne boste izpolnili niti je ne boste izbrisali, ne
boste mogli oddati vloge.

edbo strategije v letu 2027
nart zaizvedbo stategie v ltu 2027, Vit vea podrodia delovaria organizacie,ne I sta ki se nanaisio na rednostna pochois prog

Glavni naértovan rezuhtati s kazalniki

* rezultat kazalnik renutne stanje lina vrednost ‘nagin spremijanja (dokazila)
*[ [ 0 0+ [
*[ ] | [TE 0+ [T
4 4 ) [ S—
071000 077000 077000 [Dodaj nowo wrstico
®[ rezuhat kazalnik trenutno stanje lina vrednost nain spremljanja (dokazila)
[ gl (L] 0+ g
*[ ]| R 0+ [T
4 4 ) [ S—
071000 77000 077000 EEEE—



Zavihek FINANCNI VIRI

V tabelo vnesite financne vire, ki so potrebni za izvedbo delovnega nacrta, ki ste ga
izvedli v prejSnjem koraku. Zapisite, koliko sredstev predvidevate, da boste prejeli iz
posameznega vira ter kolikSen delez tega je Ze zagotovljen (npr. vecletne pogodbe o
financiranju programov, Ze prejete donacije, ki jin boste porabili v ta namen ipd.).

Finanéni viri za leto 2027

Predvideni znesek 0d tega Ze zagotovljeno

(pogodbe Ze podpisane)
SREDSTVA PROGRAMA C5F | h| gl M &
Projektna sredstva iz slovenskega proracuna (drzavni in obinski) | h| ,| h| &
Projektna sredstva iz EU proracuna | h| ,| M "
Projektna sredstva iz drugih virow {npr. fundacije, mednarodne organizacije) | h| ,.| h| "
Trzna dejavnost | h| ,| M &
Clanarine [ K] m [
Donacije [ I+ -
SKUPAJ - pozor! Znesek se mora ujemati s predvidenimi stroki v finanénem naértu. | h| ,l m &

[ SHRANI | | = SHRANI IN NAPREJ |

Zavihek FINANCNI NACRT

Izpolnite finan¢ni nacrt za leto 2027. Finan¢ni nac¢rt mora biti razdeljen na posamezna
strateSka podrocja, ni pa potrebno, da je razélenjen po aktivnostih. Dovolj je, da vnesete
vse stroSke osebja za izvedbo aktivnosti iz posameznega strateSkega podrocja v eno
vrstico, ni potrebno, da vpisujete stroSek za vsakega zaposlenega. Pri zunanjih stroskih pa
dodajte svojo vrstico za glavne postavke (npr. eno vrstico za stroSke dogodkov - prostori,
pogostitve; eno vrstico za komunikacijske storitve ipd.) za vsako strateSko podrocije.
Pomembno je, da se da iz finanCnega nacrta razbrati, kolikSni so skupni stroski za
posamezno stratesko podrodije.

S klikom na gumb »Dodaj novo vrstico« se vam bodo odprla polja za izpolnjevanje, s klikom

na gumb x pa lahko pobriSete odvecne vrstice.
POZOR - to so obvezna polja. Ce vrstice ne boste izpolnili niti je ne boste izbrisali, ne
boste mogli oddati vloge.

izpolnite finanti r\acr: 2a leto 2027. Finangni naan mora biti razdeljen na posamezna snaleska poﬂmqa ni pa potretre, ﬂaje raztlenjen po aktinosth uﬂm\“e da vnesete vse strotke osebja za izvedbo aktivnosti iz 2 potamernegs strateskega podroja v eno wtco, nlnnlrehm da
p ujete strodek za vsakega zaposlenega. Pri zunaniih stroskih pa dodajte svajo vrsti g - prostori, pogostitve; eno vrstico za kemunikacijske storitve ipd ) za vsako stratesko podrocje. Pomembno je, da se da iz finanénega nacrt
razbrati, kakss \susk upni strogki za posamezno wal ako podrotje.

sk
‘Stroski osebja 0004
Swrotesko podeogye Enota  Bieviloenct Cemanaenota  Opés sirodka Shign)
* s - i i
Dods) nova vrstico.
Sk
Potisiodi no0e
Swatesko podrodje Enota. Suwvilo enot Cenanmenoi  Opis soiks Shupaj
b 1- [l
Dods v vrtico
Skupaj
‘Stroiki zumanjih izvajaicev 0004
Sratesko podrogye Enata. Stevilo enot  Cenanmencic  Dpis stradka Shupa)
* 0 1 g
Dods) nova vrstico.
skupei
St nskupauporabe opreme ter oboove nepremiérin ae
Stratesko podrodje Enota. Suwvilo enot Cenanmenows  Opis sroiks Shupaj

Pred oddajo vase vloge boste morali dodati Se obvezne priloge. To so:
- Vecletni organizacijski delovni naért oz. strategija,
- lzjava o sprejemanju pogojev razpisa (podpisana in Zigosana),

10



- Vsebinsko letno porodilo za leto 2025,
- Temeljni akt prijavitelja (akt o ustanovitvi oz. statut),
- Uradna finan¢na porodila za 2023, 2024 in 2025.

Vecletni delovni nacért oziroma strategija mora doloc¢ati tako programske (kaj Zelite
dosecdi) kot organizacijske cilje (kako se boste razvijali kot organizacija). Iz strategije mora
biti jasno razvidno, kakSen napredek bo organizacija dosegla v ¢asovnem obdobju, ki ste
si ga zastavili (npr. ve¢ podpornikov, boljSa prepoznavnost, veéji vpliv, ve¢ja mednarodna
prisotnost ipd.). Napredek naj bo predstavljen s konkretnimi kazalniki.

Strategija mora pokrivati vsa leta podpore, torej vsaj 2027-2029 ali 2027-2030 in
vklju€evati tudi finanéni nac¢rt za njeno uresnicitev, skupaj z navedbo predvidenih virov
financiranja. Priporoamo vam, da uporabite vzorec, ki je del razpisne dokumentacije.

POZOR: Finan¢na ucinkovitost strategije je del kriterijev za oceno. Pomembno je, da so iz
prilozenega finanénega nacrta razvidne vse informacije, ki so povezane s tem kriterijem,
saj boste sicer po nepotrebnem izgubljali tocke.

Izjava o sprejemanju pogojev se izpolni na predpisanem obrazcu in jo lahko prenesete
neposredno iz portala ali iz spletne strani programa EEA Civil Society Fund Slovenija. Izjava
mora biti podpisana s strani odgovorne osebe prijavitelia ter Zigosana. Ce Ziga ne
uporabljate, to jasno dopisite na izjavo. Pri digitalnih podpisih zig ni potreben. To velja le za
»prave« digitalne podpise, ne slike podpisov.

Finan¢na porocila za 2023, 2024 in 2025 morajo biti v obliki PDF izpisa predpisanih
obrazcev, oddanih na AJPES, iz katerega sta razvidna tako datum oddaje kot tudi kraj
oddaje oziroma drugi podatki, ki omogocajo nedvoumno ugotovitev, da gre za dokument,
oddan na AJPES kot je razvidno na primeru spodaj.

ARG =

Kraj in datum oddaje Oseba odgovoma Vodja pravne osebe
za sestavijanje bilance

Ljubljana, 26.02.2026

Obrazec je predpisala Agencija Repubiike Slovenije za jawnopravne evidence in storitve (AJPES) v sodelovanju s Slovenskim indtitutom za
revizijo.

11



MaloZite priloge vase prijave.

Seznam prilog
= Vetletni organizacijski delowni nart oz. strategija
* Izjeva o sprejemanju pogaojev razpisa (pedpisana in Zigosana)
= Temeljni akt prijavitelja (akt o ustanovitvi oz. statut)
* Uradna financna poredila za 2023, 2024 in 2025

Priloge oddajajte posamicno, za vsako tofko possbej.

Strategija mora dologati tako programske {kaj Zelite doseti) kot organizacijske cilje (kako se boste razvijali kot organizacija). Iz strategije mora biti jasno razvidne, kakden napredek
bo erganizacija dosegla v Gasovnem obdobju, ki ste si ga zastavili (npr. ved podpomikev, bolja prepoznavnost, vedji vpliv. vedja mednarodna prisotnost ipd.). Napredek naj bo
predstavljen s konkretnimi kazalniki.

Strategija mora pokrivati vsa leta podpore, torej vsaj 2027-2029 ali 2027-2030 in vkljugevat tdi finanéni naén za njeno uresniditev, skupaj z navedbo predvidenih virow financiranja.
Priporotama vam, da uporabite vzorec, ki je del razpisne dokumentacije.

POZOR: Finanéna uiinkovitost strategije je del kriterijev za oceno. Pomembnao je, da so iz priloZenega finanénega nadrta razvidne vse informacije, ki so povezane s tam kriterijem,
s3] boste sicer po nepotrebnem izgubljali totke.

Dodaj datoteke

|
IME | Izjwa priavivsfa.docx ® ime | Delovni jracn podpara crganizacyixss x
opis opis

Rok za oddajo je 13. 10. 2026 do 15.00. Kasnejsa oddaja vloge ne bo mogoda.

|E—;SI-RANI | |c> SHRAMI IN NAPRE) |

Zavihek POVZETEK

Pregledate povzetek pripraviljene vlioge. Ko je v celoti izpolnjena, jo oddate s klikom na
»PoS8lji obrazec«.

POZOR! Viogo boste lahko oddali Sele, ko bo pravilno izpolnjena (izpolnjena vsa
obvezna polja)! Pred tem bo gumb za oddajo neaktiven.

Rok za oddajo vioge je 15. 10. 2026 ob 15.00. KasnejSa oddaja ne bo mogoca, saj se bo
sistem avtomatic¢no zaprl.
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