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1. WSTEP

Podrecznik powstat z myslg o organizacjach spotecznych, ktére zastanawiajg sie nad tym, czy
ubiegad sie o dotacje na projekty tematyczne w ramach Funduszu Spoteczenstwa Obywatelskiego
EOG, o tych, ktdre te decyzje juz podjety i przygotowuja swoje projekty, a takze o tych, ktére
dotacje otrzymajg. Krotko mowigc, przygotowalismy go dla Wnioskodawcéw oraz Grantobiorcéw.

Podrecznik dotyczy tylko | konkursu na projekty tematyczne. W jego trakcie przyznajemy dotacje
na realizacje projektéw, ktére dotyczg wzmocnienia warto$ci demokratycznych i praworzadnosci,
ochrony praw cztowieka oraz mierzenia sie ze stojgcymi przed polskim spoteczenstwem
wyzwaniami stanowigcymi konsekwencje petnoskalowej wojny w Ukrainie.

Staralismy sie, by informacje te byty mozliwie wyczerpujace i klarowne, ale z pewnoscig w trakcie
przygotowania sie do sktadania wniosku lub realizacji projektu przyjdg Wam do gtowy pytania

i watpliwosci, na ktdre nie znajdziecie tu odpowiedzi. Upewnijcie sie najpierw, czy faktycznie nie
wspominamy o tych kwestiach w Podreczniku, a jesli nie - zachecamy do kontaktu z nami — nasze
maile i telefony znajdziecie w rozdziale 20. Dodatkowo na biezgco bedziemy zamieszcza¢ na stronie
internetowe] Funduszu (https://fso.org.pl) najczesciej pojawiajace sie pytania wraz

z odpowiedziami. Tam tez znajdg sie szczegdtowe poradniki i nagrania z webinariéw dotyczgcych
réznych aspektow zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg projektow (m.in. dotyczgce produktow
i rezultatéw oraz promocji).

Zapewne bedzie sie zdarza¢, ze w trakcie dziatania Funduszu niezbedne bedzie wprowadzenie
kolejnych zmian w Podreczniku. Najbardziej aktualna wersja, obowigzujgca Wnioskodawcéw

i Grantobiorcéw, bedzie dostepna na stronie Funduszu i wyraznie oznaczona (na czerwono).
Dodatkowo, w przypadku opublikowania nowej wersji Podrecznika, poinformujemy o tym mailowo
wszystkich aktualnych Grantobiorcow.

Mamy nadzieje, ze nasz Podrecznik okaze sie pomocny, i oczywiscie trzymamy za Was kciuki!

zespot Funduszu Spoteczenstwa Obywatelskiego EOG w Polsce


https://fso.org.pl/

2. SLOWNICZEK PODSTAWOWYCH POJEC

Aby ufatwic lekture, ponizej przedstawiamy czesto uzywane w Podreczniku pojecia:
Dotacja — bezzwrotne wsparcie finansowe, przeznaczone na pokrycie 100% catkowitych kosztéw
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg projektu i (jesli dotyczy) rozwoju instytucjonalnego;

Dziatania dotyczace rozwoju instytucjonalnego — dziatania realizowane przez Grantobiorce i/lub
Partnera stuzgce wzmocnieniu i rozwojowi organizacji, budowaniu stabilnych podstaw dalszego
funkcjonowania, tworzeniu perspektywicznych plandw dziatania i finansowania, podnoszeniu
standarddw pracy i zarzadzania organizacjg, a w efekcie przyczyniajgce sie do skuteczniejszej
realizacji jego/ich misji, na ktére Grantobiorca i/lub Partner otrzymuje dodatkowa kwote dotacji;

Fundusz Spoteczenstwa Obywatelskiego EOG w Polsce (zwany tez Funduszem) — program
dotacyjny prowadzony przez konsorcjum w sktadzie: Fundacja im. Stefana Batorego (lider
konsorcjum), Fundacja Stocznia, Fundacja Edukacja dla Demokracji, Fundacja Wspomagania Wsi
oraz Stowarzyszenie Civil Society Norway, finansowany ze $srodkéw Mechanizmu Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na podstawie
Porozumienia w sprawie Realizacji Funduszu zawartego miedzy Fundacjg im. Stefana Batorego

a Biurem Mechanizméw Finansowych z siedzibg w Brukseli;

Grantobiorca — organizacja spoteczna, ktéra otrzymata dotacje i z ktérg podpisano umowe
dotacyjng na realizacje projektu samodzielnie lub w partnerstwie;

Internetowy System Whnioskéw (zwany tez Systemem) — udostepnione przez Operatora narzedzie
informatyczne stuzgce do sktadania wnioskéw i ich oceny, zgtaszania i zatwierdzania modyfikacji
whniosku oraz do sktadania i weryfikowania sprawozdan.

Operator Funduszu — konsorcjum w sktadzie: Fundacja im. Stefana Batorego (lider konsorcjum),
Fundacja Stocznia, Fundacja Edukacja dla Demokracji, Fundacja Wspomagania Wsi, Stowarzyszenie
Civil Society Norway prowadzgce Fundusz Spoteczeristwa Obywatelskiego EOG w Polsce. Dla
uproszczenia w Podreczniku nazywamy takze kazdego z cztonkdw konsorcjum Operatorem;



Panstwa-Beneficjenci — Butgaria, Chorwacja, Czechy, Cypr, Estonia, Grecja, Litwa, totwa, Malta,
Polska, Portugalia, Rumunia, Stowacja, Stowenia oraz Wegry, czyli pafistwa korzystajgce ze srodkéw
w ramach Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego;

Panstwa-Darczynicy — Norwegia, Islandia i Liechtenstein, czyli paistwa przekazujgce srodki
w ramach Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego;

Partner — podmiot, ktéry zobowigzat sie do wspdtpracy z Wnioskodawcg/Grantobiorcg przy
realizacji projektu na zasadach ustalonych najpierw na etapie wniosku petnego w deklaracji
Partnera, a nastepnie w umowie partnerskiej;

Projekt — planowane przez Grantobiorce i ewentualnie Partnera/réw dziatania oraz ich rezultaty
przedstawione we wniosku, z wytgczeniem dziatan i rezultatow dotyczacych rozwoju
instytucjonalnego;

Temat o znaczeniu szczegélnym - zagadnienia, ktdre z racji na specyfike, szczegdlng wage bad?
rosngce znaczenie zostaty wyodrebnione w ramach konkursu. W pierwszym konkursie na projekty
tematyczne tematem o znaczeniu szczegdlnym jest OdpowiedZ na wyzwania spoteczne w Polsce
wynikajgce z wojny Rosji przeciwko Ukrainie;

Umowa dotacyjna (zwana tez umowg) — umowa regulujgca prawa i wzajemne zobowigzania stron
zwigzane z przekazaniem przez Operatora i wykorzystaniem przez Grantobiorce dotacji przyznanej
w ramach Funduszu;

Whniosek — dokument wypetniony przez Wnioskodawce w formularzu elektronicznym oraz ztozony
za posrednictwem Internetowego Systemu Wnioskow. W konkursie na projekty tematyczne sg dwa
rodzaje wnioskéw — wnioski wstepne i wnioski petne;

Whioskodawca — organizacja spofeczna, ktdra ubiega sie o dotacje, sktadajgc wniosek w konkursie
samodzielnie lub jako lider partnerstwa;

Wspotpraca dwustronna — dziatania w ramach Funduszu, ktérych celem jest wymiana doswiadczen
i budowanie relacji miedzy polskimi organizacjami spotecznymi i podmiotami z Paiistw-Darczyrncéw.
Realizowana m.in. poprzez partnerstwa projektowe oraz dziatania prowadzone bezposrednio przez
Operatora (np. wizyty studyjne, seminaria, inicjatywy typu job-shadowing).

Wspotpraca regionalna — dziatania w ramach Funduszu, ktérych celem jest wymiana doswiadczen

i budowanie relacji miedzy polskimi organizacjami spotecznymi i podmiotami z Paristw-
Beneficjentdw oraz Ukrainy. Realizowana m.in. poprzez partnerstwa projektowe oraz dziatania
prowadzone bezposrednio przez Operatora w ramach tzw. inicjatyw regionalnych (np. wizyty
studyjne, konferencje, wspdlne ekspertyzy).
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3. PODSTAWOWE INFORMACJE DOTYCZACE
CALEGO FUNDUSZU

| OTWIERAJA S
DRz OMATYCZNIE
AUTOMATIC DOOR

Wydarzenie otwierajace

FUNDUSZ |
SPOLECZENSTWA
SSEWATELSKIEGO

Zbuduimv adnarnasai

3.1. Panstwa-Darczyncy

Fundusz Spoteczeristwa Obywatelskiego EOG w Polsce to program dotacyjny finansowany ze
srodkéw Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego i Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2021-2028 (tzw. Funduszy EOG i Funduszy Norweskich).

Fundusze te sg forma pozaunijnej pomocy zagranicznej udzielanej przez Norwegie, Islandie

i Liechtenstein (zwane w dalszej czesci Podrecznika Panstwami-Darczyncami) pietnastu mniej
zamoznym panstwom cztonkowskim Unii Europejskiej. Przekazanie pieniedzy jest elementem
szerszej umowy, dzieki ktorej Norwegia, Islandia i Liechtenstein, niebedgce cztonkami Unii
Europejskiej, majg dostep do wewnetrznego rynku Unii, co w praktyce oznacza, ze ich wspotpraca
gospodarcza jest tatwiejsza. Poza Polskg beneficjentami pomocy (zwanymi dalej Panstwami-
Beneficjentami) s3: Butgaria, Chorwacja, Czechy, Cypr, Estonia, Grecja, Litwa, totwa, Malta,
Portugalia, Rumunia, Stowacja, Stowenia i Wegry.

W kazdym z tych krajow czes$¢ pieniedzy przeznaczona jest wprost na wzmochienie organizacji
spotecznych — by mogty lepiej realizowaé swoje dziatania i przyczyniac sie do tego, by
spoteczenstwa obywatelskie w tych panistwach byty silniejsze i bardziej odporne na obecne

i przyszte kryzysy. Temu wtasnie stuzg Fundusze Spoteczeristwa Obywatelskiego EOG, w tym
ten, ktoéry funkcjonuje w Polsce.



3.2. Operator Funduszu

Operatorem Funduszu Spoteczeristwa Obywatelskiego EOG w Polsce jest konsorcjum ztozone

z pieciu organizacji: Fundacji im. Stefana Batorego — lidera konsorcjum (zwanej dalej Fundacjg
Batorego), Fundacji Stocznia, Fundacji Edukacja dla Demokracji, Fundacji Wspomagania Wsi oraz
Stowarzyszenia Civil Society Norway. Konsorcjum to zostato wybrane w otwartym konkursie ofert
przeprowadzonym przez Biuro Mechanizmdw Finansowych w Brukseli.

3.3. Ramy prawne Funduszu

Prawne ramy Funduszu okre$lajg nastepujgce dokumenty:

e Protokét 38d do Umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym w sprawie Mechanizmu
Finansowego EOG na lata 2021-2028,

® Porozumienie miedzy Krélestwem Norwegii a Unig Europejska w sprawie Norweskiego
Mechanizmu Finansowego na lata 2021-2028,

e Porozumienie w sprawie realizacji Funduszu Spoteczerstwa Obywatelskiego EOG w Polsce
zawarte pomiedzy Biurem Mechanizmdw Finansowych a Fundacjg im. Stefana Batorego.

3.4. Celiwartosci Funduszu

Fundusz Spoteczenstwa Obywatelskiego EOG w Polsce powstat z przekonania, ze organizacje
spoteczne, bedace blisko ludzi i ich problemdéw, odgrywajg bardzo wazng role w dbaniu o spdjnosé
spoteczng w naszym kraju. Bez nich nie uda sie zbudowa¢ odpornosci w wymiarze spotecznym -
odpornosci demokratycznego spoteczenistwa, w ktérym obywatelki i obywatele angazuja sie w zycie
publiczne, czujg sie sprawczy i odpowiedzialni za siebie nawzajem i za catg wspdlnote. Takich
postaw i aktywnosci w sposéb szczegdlny potrzebujemy w niepewnych i kryzysowych czasach,

w ktorych zyjemy.

Wierzymy, ze madrze realizowane dziatania organizacji spotecznych przyczynig sie do tego, ze
Polska bedzie krajem nie tylko bardziej odpornym na kryzysy, ale tez takim, w ktorym wszystkie
grupy spoteczne korzystajg z efektéw rozwoiju, ktérego doswiadczamy od czaséw demokratycznego
przetomu w 1989 roku.

Wobec wyzwan, przed ktérymi stoi obecnie nasz kraj za szczegdlnie wazne uwazamy inicjatywy na
rzecz wzmacniania wiezi spotecznych, ostabiania polaryzacji i radykalizacji, ochrony praw cztowieka
i budowania wspdlnot, w ktérych wszyscy czujg sie u siebie, a potrzeby oraz prawa wszystkich sg
zauwazane i przestrzegane. | wiasnie takie dziatania bedziemy wspiera¢ w ramach Funduszu
Spoteczenstwa Obywatelskiego EOG.
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Celem Funduszu Spoteczenstwa Obywatelskiego EOG jest przyczynianie sie do tworzenia
dynamicznego i odpornego spoteczenstwa obywatelskiego, ktére chroni i promuje demokracje,
praworzadnos$¢ i prawa cztowieka.

Fundusz stuzy rowniez wzmocnieniu stosunkéw dwustronnych miedzy spoteczeristwem
obywatelskim i podmiotami z Polski i Parstw-Darczyricéw (czyli Norwegii, Islandii i Liechtensteinu),
a takze lepszej wspotpracy i wymianie wiedzy, doswiadczen i dobrych praktyk z podmiotami

z Panstw-Beneficjentéw Funduszu Spoteczenstwa Obywatelskiego EOG oraz Ukrainy.

Fundusz, podobnie jak caty Mechanizm Finansowy EOG i Norweski Mechanizm Finansowy na lata
2021-2028, opiera sie na takich wartosciach jak poszanowanie godnosci ludzkiej, wolnosé¢,
demokracja, rownosé, praworzadnosé i poszanowanie praw cztowieka, w tym praw oséb nalezgcych
do mniejszosci. Wszystkie organizacje i dziatania finansowane w ramach Funduszu muszg by¢
zgodne z tymi wartosciami oraz z podstawowymi prawami i obowigzkami zapisanymi

w odpowiednich instrumentach i normach.

3.5. Obszary wsparcia i Sciezki tematyczne Funduszu

Fundusz Spoteczeristwa Obywatelskiego EOG wspiera dziatania organizacji spotecznych w ramach
nastepujgcych obszaréw wsparcia i $ciezek tematycznych:
e Obszar 1. Wzmocnienie wartosci demokratycznych i praworzadnosci, w tym:
» Sciezka 1.1 Udziat organizacji spotecznych w procesach demokratycznych
e $ciezka 1.2 Zaangazowanie obywatelskie
* Sciezka 1.3 Edukacja medialna i przeciwdziatanie dezinformacji
e Obszar 2. Ochrona praw cztowieka, w tym:

e $ciezka 2.1 Wsparcie praw cztowieka, w tym przeciwdziatania dyskryminacji i dziatan
na rzecz sprawiedliwosci spotecznej

e $ciezka 2.2 Wsparcie rownouprawnienia, sprawiedliwosci reprodukcyjnej i praw
seksualnych (SRHR) oraz praw oséb LGBTIQ+

* $ciezka 2.3 Wsparcie ochrony klimatu i sSrodowiska oraz sprawiedliwa zielona
transformacja

e Obszar 3. Wzmocnienie organizacji dziatajgcych na rzecz wartosci demokratycznych,
praworzadnosci i praw cztowieka, w tym:

* sciezka 3.1 Rozwdj instytucjonalny organizacji spotecznych

e $ciezka 3.2 Przyjazne warunki dziatania spoteczenstwa obywatelskiego
Biorgc pod uwage potrzeby spoteczne w naszym kraju, Panistwa-Darczyricy wskazaty trzy tematy,
ktore z ich perspektywy powinny by¢ w sposob szczegdlny uwzglednione w sposobie wdrazania
Funduszu w Polsce. Dlatego zadbalismy o to, by w ramach organizowanych przez nas konkurséw
wesprze¢ m.in. dziatania:
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e odpowiadajgce na wyzwania, przed ktérymi staneto polskie spoteczernstwo w konsekwencji
petnoskalowej inwazji wojennej Rosji w Ukrainie;

* majace na celu witaczenie i wzmocnienie oséb z doswiadczeniem uchodzstwa i migracji;

e stuzgce przeciwdziataniu przemocy ze wzgledu na ptec i tozsamos$é ptciowa.
Wsparcie dziatan odpowiadajgcych na wyzwania, przed ktérymi staneto polskie spoteczenstwo
w konsekwencji petnoskalowej inwazji wojennej Rosji w Ukrainie oraz (czesciowo) dziatarh majgcych
na celu wigczenie i wzmocnienie oséb z doswiadczeniem uchodzstwa i migracji zostato

uwzglednione poprzez wprowadzenie w tym konkursie tematu o znaczeniu szczegélnym
Odpowiedz na wyzwania spoteczne w Polsce wynikajace z wojny Rosji przeciwko Ukrainie.

3.6. Planowane rezultaty Funduszu

Fundusz Spoteczeristwa Obywatelskiego EOG w Polsce, podobnie jak fundusze w innych krajach,
bazuje na koncepcji zarzadzania przez rezultaty. Oznacza to, ze zaréwno jego zatozenia, jak i sposéb
wdrazania - obszary wsparcia i Sciezki tematyczne - sg ukierunkowane na osigganie mozliwie jasno
zdefiniowanych produktéw i rezultatéw.

Kazdy projekt, ktéry otrzyma dofinansowanie w ramach pierwszego konkursu na projekty
tematyczne, musi wpisywac sie w jeden z obszaréw wsparcia oraz w jedng powigzang z nim $ciezke
tematyczna.

Do kazdego z wymienionych w poprzednim podrozdziale obszaréw wsparcia i kazdej sciezki
tematycznej zostaty przyporzgdkowane odpowiednie produkty i rezultaty, ktdre nastepnie zostaty
opisane w postaci tzw. wskaznikéw, utatwiajgcych sprawdzenie, czy udato sie je osiggnac na
poziomie catego Funduszu. Caty ten cigg logiczny zostat opisany w tzw. matrycy rezultatéw, ktéra
okresla, jakie projekty i aktywnosci moga by¢ finansowane w ramach Funduszu. Cata matryca
znajduje sie na stronie internetowej Funduszu, a w dalszej czesci Podrecznika (w podrozdziatach 7.1
i 7.2) umiescilismy tylko listy wskaznikéw dotyczgce obszaréw wsparcia 1.i 2., bo to ich dotyczy
obecny konkurs.

3.7. Dziatania Operatora Funduszu

Jako Operator Funduszu prowadzimy nastepujgce dziatania:

e przyznajemy dotacje w ramach konkurséw dotacyjnych;

e organizujemy wydarzenia i przygotowujemy narzedzia wspierajgce Wnioskodawcéw
i Grantobiorcow w procesie ubiegania sie o dotacje i w trakcie realizacji projektow;

e realizujemy trzy projekty wtasne:

* Aktywni w sotectwach (Fundacja Wspomagania WSsi),
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3.8.

*  Przestrzen do rozmowy. Upowszechnianie dialogu w Polsce (Fundacja Edukacja dla
Demokracji, w partnerstwie z Fundacjg Stocznia i Nansen Center for Peace and
Dialogue),

*  Trzymamy kurs na partycypacje (Fundacja Stocznia);

organizujemy wydarzenia stuzgce nawigzywaniu i wzmacnianiu wspétpracy miedzy
organizacjami spotecznymi z Polski a podmiotami z Panstw-Darczyncow;

inicjujemy i wspétorganizujemy wydarzenia stuzagce wymianie doswiadczen miedzy
organizacjami spotecznymi z Polski a podmiotami z pozostatych 14 Panstw-Beneficjentow
i Ukrainy.

Budzet Funduszu

Na realizacje Funduszu Spoteczenstwa Obywatelskiego EOG przeznaczonych jest ponad 83,4 min

EUR, z czego 72,9 min EUR na dotacje dla organizacji spotecznych, 2,8 min EUR na wspotprace

dwustronng i regionalng. Pozostate srodki przeznaczone sg na obstuge Funduszu przez Operatora,

w tym m.in. koszty organizacji procesu oceny wnioskdw, monitoringu, kontroli i ewaluacji

projektéw, informacji i promocji, sprawozdawczosci, spotkan informacyjnych, warsztatéw, szkolen

i innych wydarzen oraz przygotowanie narzedzi wspierajgcych Wnioskodawcéw i Grantobiorcow

w procesie ubiegania sie o dotacje i realizacji projektow.

3.9.

Konkursy dotacyjne w ramach Funduszu

W ramach Funduszu Spoteczeristwa Obywatelskiego EOG bedziemy udziela¢ dotacji w:

13

trzech konkursach na projekty tematyczne wpisujace sie w dwa z obszaréw wsparcia,
wymienione w podrozdziale 3.5: Wzmocnienie wartosci demokratycznych i praworzgdnosci
oraz Ochrona praw cztowieka (ten Podrecznik dotyczy tylko pierwszego konkursu
tematycznego);

konkursie na projekty stuzace przeciwdziataniu dezinformac;ji;

dwdch konkursach na dotacje instytucjonalne stuzgce wzmocnieniu instytucjonalnemu
organizacji i realizacji ich misji;

co najmniej jednym konkursie na projekty sektorowe stuzgce znaczacej czesci sektora
pozarzadowego w Polsce;

dwdch konkursach wspierajgcych zaangazowanie obywatelskie skierowanych do organizacji
z terendéw wiejskich i matych miejscowosci;

konkursie wspierajgcym zaangazowanie obywatelskie, skierowanym do organizacji z miast
Sredniej wielkosci;

konkursie na projekty wspierajgce dziatania na rzecz mediéw obywatelskich i lokalnych;



e konkursie na projekty wspierajgce inicjatywy dialogowe promujgce wartosci demokratyczne
i budujgce zrozumienie pomimo istniejgcych podziatow;
e konkursie na dotacje szybkiego reagowania.

W dalszej czesci Podrecznika skupimy sie na zasadach ubiegania sie o dotacje i realizacji projektéw
w ramach pierwszego konkursu na projekty tematyczne.
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CZESC 2. 0 PIERWSZYM KONKURSIE NA
PROJEKTY TEMATYCZNE



4. OGOLNE INFORMACJE O KONKURSIE

R

4.1. Cel konkursu

Celem pierwszego konkursu na projekty tematyczne jest wsparcie dziatan organizacji spotecznych
na rzecz wzmochienia wartos$ci demokratycznych i praworzadnosci oraz ochrony praw cztowieka.

W sposdb szczegdlny w ramach konkursu bedziemy wspiera¢ dziatania:

e odpowiadajgce na wyzwania, przed ktérymi staneto polskie spoteczeristwo w konsekwencji
petnoskalowej inwazji wojennej Rosji w Ukrainie;

* majgce na celu witaczenie i wzmocnienie 0sdb z doswiadczeniem uchodzstwa i migracji;

e stuzgce przeciwdziataniu przemocy ze wzgledu na ptec i tozsamos¢ ptciowa.
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4.2. Alokacja na konkurs

Catkowita pula srodkéw przeznaczonych na dotacje w pierwszym konkursie na projekty tematyczne wynosi 17 250 920 EUR. Ponizej przedstawiamy
szczegotowy podziat tej kwoty na Sciezki tematyczne oraz Srednie i duze dotacje.

Obszar wsparcia Sciezka tematyczna Rodzaj dotacji Planovyana (.)rnentacyjna
alokacja liczba dotacji
1.1 Udziat organizacji spotecznych w procesach srednie 294 000 EUR 11
demokratycznych duze 1240 000 EUR 12
1. Wzmocnienie wartosci srednie 625 000 EUR 20
demokratycznych i 1.2 Zaangazowanie obywatelskie -
L duze 2 482 000 EUR 24
praworzadnosci
srednie 500 000 EUR 16
1.3 Edukacja medialna i przeciwdziatanie dezinformacji -
duze 1 060 000 EUR 10
2.1 Wsparcie praw cztowieka, w tym przeciwdziatania srednie 1728 455 EUR 19
dyskryminacji i dziatan na rzecz sprawiedliwosci spotecznej duze 3188 000 EUR 21
2.2 Wsparcie rownouprawnienia, sprawiedliwosci $rednie 697 790 EUR 22
Obszar 2. Ochrona praw . .
towiek reprodukcyjnej i praw seksualnych (SRHR) oraz praw oséb :
cziowleka LGBTIQ+ duze 2 561 500 EUR 25
2.3 Wsparcie ochrony klimatu i sSrodowiska oraz sprawiedliwa srednie 475675 EUR 15
zielona transformacja duze 2 398 500 EUR 18




Alokacja na dziatania dotyczace rozwoju instytucjonalnego wynosi 2 852 000 EUR. Kwota ta jest juz uwzgledniona w alokacjach na poszczegdlne
Sciezki tematyczne przedstawione w tabeli.

Alokacja na projekty mieszczace sie w temacie o znaczeniu szczegélnym, czyli ,,OdpowiedZ na wyzwania spoteczne w Polsce wynikajgce z wojny Rosji
przeciwko Ukrainie”, wynosi 2 180 500 EUR (w tym EUR 1 125 000 na srednie dotacje 1 055 500 EUR na duze). Kwota ta jest juz uwzgledniona
w alokacjach na poszczegdlne Sciezki tematyczne przedstawione w tabeli.
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5. WNIOSKODAWCY

5.1. Jakie ogdlne warunki musza spetnia¢ Wnioskodawcy?

W ramach pierwszego konkursu na projekty tematyczne Wnioskodawcami, tzn. podmiotami, ktére

mogg sktadaé wnioski samodzielnie lub by¢ liderami partnerstw ubiegajacych sie o dotacje, moga
by¢ tylko podmioty, ktdre spetniajg nastepujace kryteria:

sg zarejestrowane w Krajowym Rejestrze Sgdowym, ewidencji stowarzyszen zwyktych lub
rejestrze Két Gospodyn Wiejskich prowadzonym przez Prezesa Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa;
w momencie sktadania wniosku wstepnego sg zarejestrowane od co najmnie;j:

* 12 miesiecy - w wypadku srednich dotacji,

* 24 miesiecy - w wypadku duzych dotacji;
przed podpisaniem umowy dotacyjnej bedg w stanie przedstawic¢ sprawozdanie finansowe —
lub jesli nie s zobowigzane do sporzadzania sprawozdania finansowego — zbiorcze
zestawienie przychodow i kosztéw za ostatni rok sprawozdawczy;

sg niezalezne od wtadz lokalnych, regionalnych i centralnych, podmiotdw publicznych, partii
politycznych i podmiotéw komercyjnych?;

1 zaleznos¢ wystepuje wtedy, gdy wtadze lokalne, regionalne lub centralne, podmioty publiczne, partie polityczne lub podmioty
komercyjne majg bezposrednie lub posrednie prawo wyznaczania co najmniej potowy organu zarzadzajgcego lub nadzorczego
danego podmiotu.

Jesli wtadze publiczne lub podmiot publiczny (np. teatr, uczelnia) lub komercyjny (np. bank, firma) ma prawo wyznaczania co
najmniej potowy sktadu organu zarzadzajacego lub nadzorczego danego podmiotu, to jest on uwazany za zalezny od tych instytucji,
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e nie dziatajg w celu osiggniecia zysku, a jesli prowadzg dziatalno$¢é gospodarczg, to
wypracowane zyski przeznaczajg na realizacje swojej misji i wartosci (cele statutowe);

* nie prowadzg dziatalnosci wytacznie w celu realizacji komercyjnych lub zawodowych
interesow swoich cztonkéw;

e dziaftajg w interesie publicznym, przestrzegajg praw cztowieka i kierujg sie w swoich
dziataniach wartos$ciami demokratycznymi, w szczegdlnosci uniwersalnymi wartosciami
poszanowania godnosci ludzkiej, wolnosci, demokracji, rownosci, rzgdéw prawa i ochrony
praw cztowieka, w tym praw oséb nalezgcych do mniejszosci;

* nie zostat wobec nich ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci, nie znajdujg sie w stanie
likwidacji, nie podlegajg zarzgdowi komisarycznemu, nie zawiesity dziatalnosci ani nie sg
przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

* nie zalegajg z ptatnoscig zobowigzan publicznoprawnych wobec Urzedu Skarbowego ani
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub majg zawarty ukfad ratalny;

e 7aden z cztonkédw organu zarzgdzajgcego organizacji nie zostat skazany za przestepstwo
umysline Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe;

* majg charakter dobrowolny, sg tworzone dobrowolnie (np. przez grupy lub osoby fizyczne),
a w przypadku organizacji opartych na cztonkostwie - cztonkostwo nie jest obowigzkowe dla
zadnej grupy ani osoby fizycznej.

Z mozliwosci bycia Wnioskodawcg w projekcie sktadanym w konkursie wytgczone sg podmioty:

e w ktérych we wtadzach organizacji (organie zarzagdczym, nadzoru lub na stanowiskach
dyrektorskich) sg osoby jednoczes$nie bedace we wtadzach organizacji wchodzgcych w sktad
Konsorcjum Operatora (w ich organach zarzadczych lub na stanowiskach dyrektorskich);

e w ktérych we wtadzach (organie zarzgdczym, nadzoru lub na stanowiskach dyrektorskich) sg
osoby zwigzane z wtadzami organizacji tworzgacymi Konsorcjum Operatora
(z cztonkami/kiniami ich organu zarzadczego lub osobami na stanowiskach dyrektorskich)
relacjg matzenska lub zwigzku partnerskiego, przebywajgce w statym pozyciu, badz
prowadzgce wspdlne gospodarstwo domowe, badz ktére tgczy pokrewienstwo pierwszego i
drugiego stopnia (dzieci, w tym dzieci przysposobione, rodzice, dziadkowie, rodzenstwo, w
tym rodzenstwo przyrodnie);

e w ktorych we wtadzach (organie zarzgdczym lub nadzoru) lub w zespotach (w stosunku
pracy lub w stosunku statej wspdtpracy odptatnej) sg osoby jednoczes$nie bedgce
cztonkami/kiniami Zespotu Operatora bezposrednio zaangazowanymi we wdrazanie
Funduszu.

co wyklucza go z mozliwosci ubiegania sie o dotacje. Je$li dany podmiot skupia tylko wtadze publiczne, podmioty publiczne i/lub
komercyjne, to jest on zalezny od nich, co wyklucza go z mozliwosci ubiegania sie o dotacje. Jesli w danym podmiocie wiekszos¢
cztonkdw reprezentuje wtadze publiczne, podmioty publiczne i/lub podmioty komercyjne oznacza to, ze majg one przewazajgcy
wptyw na wybor sktadu jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego. Taki podmiot uwazany jest za zalezny od tych podmiotéw, co
wyklucza go z mozliwosci ubiegania sie o dotacje.
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5.2. Jakie podmioty moga by¢ Wnioskodawcami?

Ponizej wskazujemy, jakie rodzaje podmiotéw mogg by¢ Wnioskodawcami w tym konkursie.
Opisujemy takze dodatkowe warunki zwigzane z poszczegdlnymi formami prawnymi, ktére musza
spetnia¢ Wnioskodawcy, aby moc otrzymac dotacje.

Whnioskodawcami mogg by¢ nastepujgce typy podmiotdéw zarejestrowanych w Polsce:

e stowarzyszenia, w tym stowarzyszenie zwykte. Przed zawarciem umowy dotacyjne;j
stowarzyszenie zwykte bedzie musiato przedstawic:

— pisemng zgode/uchwate wszystkich cztonkéw na zawarcie umowy dotacyjnej;

— petnomocnictwo dla zarzgdu/przedstawicieli stowarzyszenia do podpisania umowy
dotacyjnej w imieniu stowarzyszenia;

¢ fundacje. O dotacje mogg ubiegac sie fundacje z zarzagdem ztozonym z wiecej niz jednej
osoby, a w przypadku fundacji z zarzgdem jednoosobowym tylko te, ktére posiadajg
kolegialny organ nadzoru;

e zwiazki stowarzyszen utworzone na podstawie Ustawy z 7 kwietnia 1989 r. Prawo
o stowarzyszeniach (Dz.U. 2020 poz. 2261 z pdzn. zm.);

e spéldzielnie socjalne. Spétdzielnia socjalna moze ubiegac sie o dotacje, tylko jezeli jej
cztonkami sg wytgcznie osoby fizyczne i/lub organizacje pozarzagdowe i/lub koscielne osoby
prawne w rozumieniu Ustawy z 27 kwietnia 2006 r. o spétdzielniach socjalnych (Dz.U. 2026
poz. 48 z pdzn. zm.);

e kota gospodyn wiejskich zarejestrowane w Krajowym Rejestrze Két Gospodyn Wiejskich
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. Kwota dotacji nie moze przekraczaé
okreslonej przez zebranie cztonkin kota najwyzszej sumy zobowigzan, jakie moze zaciggnaé
podmiot;

¢ koscielne osoby prawne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do Kosciota
Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotéw
i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, o ile:

— ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;
— sg zarejestrowane w Krajowym Rejestrze Sagdowym;

— majg mozliwos¢ samodzielnego zaciggania zobowigzan.
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Pamietajcie!

SprawdZcie, czy Wasza organizacja rzeczywiscie spetnia opisane powyzej kryteria. Przy sktadaniu
whiosku nie trzeba przedstawiaé¢ dokumentdw potwierdzajacych, ze tak wtasnie jest. Oceniajac
whioski, bedziemy opiera¢ sie jedynie na ztozonych przez Was oswiadczeniach.

Jesli zostanie Wam przyznana dotacja, to przed podpisaniem umowy poprosimy o dostarczenie
odpowiednich dokumentéw wymienionych w podrozdziale 13.1.1.

Gdyby sie okazato, ze ktérys z Wnioskodawcodw we wniosku oswiadczyt nieprawde, to nie podpiszemy
z nim umowy dotacyjnej.

W razie jakichkolwiek watpliwosci prosimy o kontakt. Kontakty do zespotu Funduszu znajduja sie
w rozdziale 20.
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6. PARTNERSTWA PROJEKTOWE

Whnioskodawca moze realizowac projekt samodzielnie albo we wspdtpracy z Partnerem lub
Partnerami. Zachecamy do tego, by z duzg uwagg podchodzi¢ do budowania partnerstw

projektowych i tworzy¢ je wtedy, gdy udziat Partnera/réw w znaczacy sposdb przyczynia sie do
osiggniecia planowanych rezultatow.

Partnerzy muszg podziela¢ cele realizowanego projektu, aktywnie uczestniczy¢ w przygotowaniu
i realizacji projektu, wnosi¢ swojg wiedze i doswiadczenie.

6.1. Kto moze by¢ Partnerem w projekcie?

Partnerami moga byc¢:

e organizacje spoteczne, podmioty publiczne i prywatne, komercyjne i niekomercyjne z Polski
oraz z pozostatych Panstw-Beneficjentéw (Butgaria, Cypr, Chorwacja, Czechy, Estonia,
Grecja, Litwa, totwa, Malta, Portugalia, Rumunia, Stowacja, Stowenia, Wegry), z Panstw-
Darczyncow (Islandia, Liechtenstein, Norwegia) lub Ukrainy;

e organizacje miedzynarodowe, ich organy lub przedstawicielstwa?;

e grupy nieformalne z Polski, o ile dziatajg na rzecz dobra publicznego, s3 dobrowolne
i niedyskryminujace, niezalezne od wtadz lokalnych, regionalnych i krajowych oraz innych
wtadz publicznych, partii politycznych, instytucji religijnych i podmiotéw komercyjnych oraz

?Za organizacje miedzynarodowe uznawane sg podmioty powotane dla wielostronnej wspétpracy
panstw zgodnie z zapisami Konwencji wiedenskiej o prawach traktatéw, tj. na mocy traktatéw lub innych
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o ile sg reprezentowane przez jedng osobe legalnie przebywajgca na terytorium Polski, ktora
podpisze deklaracje partnerskg i umowe partnerskg w imieniu grupy.

W przypadku podmiotéw zarejestrowanych w Polsce z mozliwosci bycia Partnerem w projekcie
sktadanym w konkursie wytgczone sg podmioty:

e w ktorych we wtadzach organizacji (organie zarzagdczym, nadzoru lub na stanowiskach
dyrektorskich) sg osoby jednoczes$nie bedgce we wtadzach organizacji wchodzacych w sktad
Konsorcjum Operatora (w ich organach zarzadczych lub na stanowiskach dyrektorskich);

e w ktérych we wtadzach (organie zarzgdczym, nadzoru lub na stanowiskach dyrektorskich) sg
osoby zwigzane z wtadzami organizacji tworzgcymi Konsorcjum Operatora (z
cztonkami/kiniami ich organu zarzadczego lub osobami na stanowiskach dyrektorskich)
relacjg matzenska lub zwigzku partnerskiego, przebywajgce w statym pozyciu, badz
prowadzgce wspodlne gospodarstwo domowe, badz ktdre taczy pokrewienstwo pierwszego i
drugiego stopnia (dzieci, w tym dzieci przysposobione, rodzice, dziadkowie, rodzenstwo, w
tym rodzenstwo przyrodnie);

e w ktérych we wtadzach (organie zarzgdczym lub nadzoru) lub w zespotach (w stosunku
pracy lub w stosunku statej wspotpracy odptatnej) sg osoby jednoczesnie bedace
cztonkami/kiniami Zespotu Operatora bezposrednio zaangazowanymi we wdrazanie
Funduszu.

6.2. Jakie wymogi musi spetnia¢ partnerstwo?

Partnerstwa projektowego nie nalezy utozsamiaé z podwykonawstwem. Partnerzy projektu
realizujg wspolny cel o charakterze spotecznym, angazujac sie aktywnie w dziatania projektowe oraz
wnoszgc wktad w osiggniecie zaktadanych rezultatéw. Podwykonawstwo natomiast ma na celu
realizacje jednego lub kilku konkretnych zadan, takich jak swiadczenie ustug lub dostawa sprzetu,
stuzgcych wykonaniu dziatania w ramach projektu.

Dziatania Partnera w ramach projektu muszg mie¢ charakter non-profit, tzn. nie moga by¢
nastawione na osigganie zyskow.

W konkursie na projekty tematyczne dopuszczalna jest realizacja projektow partnerskich, ktére
realizuje Wnioskodawca z maksymalnie trzema Partnerami. W tym limicie miesci sie takze
ewentualny Partner/rzy z Panstw-Darczyncéw, Panstw-Beneficjentdw lub Ukrainy.

Udziat Partnera w projekcie moze mie¢ charakter finansowy (zwigzany z korzystaniem z dotacji) lub
niefinansowy (bezkosztowe wsparcie realizacji projektu). Wiecej informacji o sposobie rozliczania
kosztéw Partnera/réw znajduje sie w podrozdziale 15.7.10.

W przypadku projektu partnerskiego w budzecie Lidera musi znajdowaé sie najwieksza cze$é
kosztow catkowitych (tzn. kosztéw projektu i ewentualnych srodkdw na rozwdj instytucjonalny),
czyli budzet zadnego z partnerdw nie moze by¢ wyzszy od budzetu lidera.
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Zaangazowanie Partnerdw, ich role i zadania, trzeba potwierdzi¢ w pisemnej deklaracji, wymaganej
na etapie sktadania wnioskdw petnych oraz w umowie partnerskiej, wymaganej przed podpisaniem
umowy dotacyjnej. Wzér deklaracji Partnera oraz umowy partnerskiej znajdg sie na stronie
internetowej Funduszu w zaktadce konkursy / | konkurs na projekty tematyczne.

W przypadku partnerstw z udziatem podmiotu z Panstw-Darczyrcéw, Panstw-Beneficjentow
i Ukrainy deklaracja i umowa partnerska muszg by¢ podpisane w jezyku angielskim.

Partnerow obowigzujg takie same zasady dotyczace realizacji projektu oraz — jesli korzystaja
z dotacji - zarzadzania finansowego, jakie obowigzujg Grantobiorcéw. Wiecej informacji na ten
temat znajduje sie we wspomnianym juz podrozdziale 15.7.

W przypadku projektdw realizowanych w partnerstwie z podmiotami z Panstw-Darczyicdw mozna
ubiegac sie o dodatkowg kwote dotacji (niewliczang do podstawowej wysoko$ci dotacji). Bardziej
szczegodtowo piszemy o tym typie partnerstwa w podrozdziale 6.3.1.

Jesli Partnerem jest grupa nieformalna, to:

e deklaracje i umowe partnerskag w jej imieniu podpisuje jedna osoba legalnie przebywajaca
na terytorium Polski, majgca stosowne upowaznienie pozostatych cztonkéw/in;

e koszty zwigzane z jej udziatem w projekcie pokrywa Grantobiorca z dotacji, czyli nie jest
mozliwe przekazanie srodkéw grupie nieformalnej.

Pamietajcie!

Po ztozeniu wniosku wstepnego nie ma mozliwosci zmiany rél w partnerstwie — Partner nie moze
zosta¢ Wnioskodawcg (liderem).

6.3. Partnerstwa miedzynarodowe

Ponizej opisujemy w szczegdtach zasady wspdtpracy partnerskiej z podmiotami spoza Polski.
W sposoéb szczegdlny uwzgledniamy tu kwestie dotyczgce podmiotéw z Panstw-Darczyricéw, na
dziatania z ktérymi mozna uzyskaé dodatkowa kwote dotac;ji.

Pamietajcie!

Jesli potrzebujecie wsparcia w znalezieniu partnera zagranicznego do Waszego projektu -
wypetnijcie formularz Looking for project partners for Civil Society Fund EEA (w jezyku

angielskim). Postaramy sie pomac.

We wszelkich sprawach zwigzanych z partnerstwami miedzynarodowymi w Funduszu mozna sie tez
nami kontaktowac¢ pod adresem fso partner@batory.org.pl.
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6.3.1.  Partnerstwa z podmiotami z Panstw-Darczyrncéw

Jednym z waznych celéw Funduszy EOG i Funduszy Norweskich jest wzmocnienie stosunkéw
dwustronnych miedzy Polskg (czyli jednym z Paristw-Beneficjentéw) a Islandig, Liechtensteinem

i Norwegig (czyli Panstwami-Darczyricami). Dlatego w ramach Funduszu Spoteczeristwa
Obywatelskiego EOG szczegdlnie zachecamy do wspodtpracy i wymiany doswiadczen z podmiotami
z Panstw-Darczyncow.

Organizacje, ktore przygotujg projekty w partnerstwie z podmiotami z Islandii, Liechtensteinu lub
Norwegii, mogg ubiegac sie o dodatkowe srodki (niewliczane do podstawowej wysokosci dotacji)
przeznaczone na pokrycie kosztéw udziatu Partnera/réw z tych panstw i wspétpracy dwustronnej
w projekcie. Kwota ta nie jest zalezna od liczby partneréw z Paristw-Darczyncow i wynosi:

e do 5000 EUR w przypadku $rednich dotacji,
e do 16 000 EUR w przypadku duzych dotacji.

Pamietajcie!

Zaplanowanie dodatkowych srodkéw w budzecie przeznaczonych na wspétprace dwustronng nie
wyklucza sfinansowania kosztéw tej wspotpracy rowniez z podstawowej kwoty dotacji, jesli jej
koszty wykraczajg ponad opisany powyzej limit.

Jesli na etapie wniosku wstepnego, nie zadeklarujecie udziatu partnera z Paristw-Darczyricéw, to
na etapie wniosku petnego nie bedzie juz mozliwosci skorzystania z dodatkowej kwoty dotacji na
ten cel.

O tym, jakie typy podmiotdw z Panstw-Darczyficéw mogg byé partnerami w projekcie piszemy
w podrozdziale 6.1.

Podmioty z Panstw-Darczyncoéw moga by¢ partnerami w dowolnej liczbie projektéw w ramach
catego Funduszu.

Udziat Partnera/row z Panstw-Darczyrnicow nie jest dodatkowo punktowany na etapie oceny
projektow, ale oceniany jest potencjat Wnioskodawcy i ewentualnych Partnera/réow, a takze jakos¢
partnerstwa.

Srodki na wspotprace z Partnerami z Paristw-Darczyficdw moga byé wydatkowane na:

e koszty personelu i koszty posrednie Partnera/row,

e koszty podrdzy miedzy krajami,

e dziatania projektowe majace na celu wzajemne korzystanie z doswiadczen
eksperckich prowadzone na terenie kraju Partnera/réw i w Polsce.
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Dziatania, ktére mozna zrealizowa¢ w ramach wspétpracy z Partnerem/rami z Panistw-Darczyncéw

to m.in.:

wizyty studyjne oséb reprezentujgcych organizacje z Polski do Paristw-Darczyricow i/lub
reprezentantow/ek podmiotdow z Panstw-Darczyncow do Polski,

zaangazowanie trenera/ki, eksperta/ki z Panstw-Darczyncéw, np. do prowadzenia szkolen,
seminariéw, facylitacji procesow,

zatrudnienie eksperta/tki z Panistw-Darczyricow do sporzgdzenia ekspertyz i/lub
przeprowadzenia analizy na temat zwigzany z projektem,

job shadowing (obserwowanie metod pracy innej organizacji) w podmiocie z Panstwa-
Darczyncy,

organizacja wspolnych wydarzen (warsztatéw, konferencji, festiwali itp.) dla oséb z Parstw-
Darczyncow i Polski, ktére odbywajg sie w Polsce, Norwegii, Islandii lub Liechtensteinie,

wspdlne spotkanie lub narada organizacji z Polski i Panstw-Darczyricéw w Polsce, Norwegii,
Islandii lub Liechtensteinie,

wspodlne opracowanie (réwniez zdalne) raportu, analizy poréwnawczej, scenariusza zajec.

Powyzsza lista nie stanowi katalogu zamknietego.

W przypadku partnerstw z udziatem podmiotu z Panstw-Darczyricéw zaréwno deklaracja

partnerska (na etapie wniosku petnego), jak i umowa partnerska (przed podpisaniem umowy

dotacyjnej) muszg by¢ podpisane w jezyku angielskim, na wzorach, ktére znajdg sie na naszej

stronie w zaktadce konkursy / | konkurs na projekty tematyczne.

Jezeli myslicie o wspotpracy z podmiotem z Norwegii - mozecie skontaktowac sie bezposrednio

z norweskim cztonkiem naszego Zespotu Operatora - Stowarzyszeniem Civil Society Norway pod

adresem contact@civilsocietynorway.no (w jezyku angielskim lub norweskim).

Pamietajcie!

Grantobiorcy realizujgcy projekty we wspétpracy z podmiotami z Panstw-Darczyncow beda

zobowigzani do wypetnienia ankiety prowadzonej w imieniu Paistw-Darczyncow przez Biuro

Mechanizméw Finansowych w Brukseli, oceniajgcej jakos¢ partnerstwa. Wyniki ankiety beda

sktadowg wskaznika Wzmocnienie wspotpracy dwustronnej w sektorze spoteczenstwa

obywatelskiego, ktéry bedziemy raportowac jako Operator Funduszu.

>
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6.3.2. Partnerstwa regionalne

Partnerem w projekcie moze by¢ takze organizacja pozarzgdowa, podmiot publiczny lub prywatny,
komercyjny lub niekomercyjny z jednego z pozostatych Panstw-Beneficjentéw (Butgarii, Cypru,
Chorwacji, Czech, Estonii, Grecji, Litwy, totwy, Malty, Portugalii, Rumunii, Stowacji, Stowenii,
Wegier) lub Ukrainy.

Podmioty z Paistw-Beneficjentdw i Ukrainy mogg byé partnerami w dowolnej liczbie projektéw.

Inaczej niz w przypadku partnerstw z podmiotami z Paristw-Darczyncow, koszty udziatu
Partnera/row z Panstw-Beneficjentow lub Ukrainy muszg miescié sie w podstawowe] kwocie
dotagji.

W ramach wspdtpracy regionalnej mozna ponosié koszty:

e personelu i koszty posrednie Partnera/réw,
e podrézy miedzy krajami,
e dziatania projektowe majgce na celu wzajemne korzystanie z doswiadczen
eksperckich prowadzone na terenie kraju Partnera/réw i w Polsce.
Dziatania, ktére mozna zrealizowa¢ w ramach wspétpracy z Partnerem/rami z Panstw-
Beneficjentow i Ukrainy to m.in.:
e wizyty studyjne,
e zaangazowanie trenerow/rek, ekspertow/tek z Panstw-Beneficjentow lub Ukrainy, np. do
prowadzenia szkolen, seminariéw, facylitacji proceséw,
e zatrudnienie eksperta/ekspertki z tych panstw do sporzgdzenia ekspertyz lub
przeprowadzenia analizy na temat zwigzany z projektem,
e job shadowing (obserwowanie metod pracy innej organizacji) w podmiocie z jednego z tych
panstw,
e organizacja wspdlnych wydarzen (warsztatow, konferencji, festiwali itp.),
e wspodlne opracowanie (rowniez zdalne) raportu, analizy poréwnawczej, materiatéw
edukacyjnych.

Powyzsza lista nie stanowi katalogu zamknietego.

W przypadku partnerstw z udziatem podmiotu z pozostatych Paistw-Beneficjentéw, Ukrainy lub
organizacji miedzynarodowych zaréwno deklaracja partnerska (na etapie wniosku petnego), jak
i umowa partnerska (przed podpisaniem umowy dotacyjnej) muszg by¢ podpisane w jezyku
angielskim, na wzorach, ktdre znajdg sie na naszej stronie w zaktadce konkursy / I konkurs na

projekty tematyczne.
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6.4. Na co warto zwraca¢ uwage w projektach partnerskich?

Pamietajcie, ze udziat Partnera/éw powinien faktycznie przyczyniac sie do osiggniecia planowanych
rezultatéw projektu. Posiadanie Partnera nie jest dodatkowo punktowane na etapie oceny projektu
—ma stuzy¢é Wam jako realizatorom projektu i sprawie, na rzecz ktérej dziatacie. Unikajcie
partnerstw, ktére miatyby istnieé¢ wytgcznie ,,na papierze”.

Zachecamy, by o partnerstwie projektowym myslec¢ jako o procesie, w ktérym organizacje
partnerskie nawigzujg wspodtprace oraz budujg relacje oparte na zasadzie wzajemnosci. Ich celem
ma by¢ wzmocnienie wptywu i skutecznosci dziatan prowadzonych przez Partnera/réw, np. przez
wymiane doswiadczen i dobrych praktyk, wzajemne wsparcie wiedzg ekspercka i wspdlny namyst
nad wyzwaniami i poszukiwanie rozwigzan. Tak rozumiane partnerstwo wymaga od wszystkich
partnerow podejmowania wysitkdw na rzecz wzajemnego zrozumienia oraz uwzgledniania swoich
potrzeb i perspektyw - tak na etapie planowania projektu, jak i podczas realizacji wspdlnych dziatan.
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7.0OBSZARY WSPARCIA | SCIEZKI TEMATYCZNE

W ostatnich latach Polska mierzy sie z wieloma kryzysami: skutkami trwajgcej od ponad czterech lat
wojny w Ukrainie, niestabilng sytuacjg gospodarczg, wydarzeniami na arenie miedzynarodowej,
ktére wptywajg destabilizujgco na réwnowage sit w Europie oraz na miedzynarodowy system
wsparcia dla organizacji i instytucji dziatajgcych na rzecz praw cztowieka, demokracji i ochrony
klimatu, a takze konsekwencjami ,,demontazu" bezpiecznikdéw systemu demokratycznego

i naruszen praworzgdnosci.

W tych realiach kluczowym wyzwaniem jest utrzymanie i wzmocnienie mechanizmoéw, ktére sg
warunkiem budowy odpornosci spotecznej - poszanowanie praworzadnosci i praw cztowieka oraz
rozwoj dialogu i wspoétpracy miedzy wtadzami demokratycznymi a obywatelami/lkami.
Przedstawiciele i przedstawicielki spoteczernstwa obywatelskiego majg do odegrania istotng role
zwigzang m.in. z kontrolowaniem dziatan wtadz i administracji, przypominaniem o standardach
procesow demokratycznych i debaty publicznej oraz ich ksztattowaniem, staniem na strazy
przestrzegania praw cztowieka, a takze zachecaniem oséb mieszkajgcych w Polsce do aktywnego
uczestnictwa w zyciu publicznym w réznych jego obszarach i w réznych formach. | takie m.in.
dziatania zamierzamy wesprze¢ w ramach pierwszego konkursu na projekty tematyczne.

Pamietajcie!

Dotacje mozna otrzymac na dziatania mieszczace sie w jednym z dwdch obszaréw wsparcia.
Projekty mogg merytorycznie dotyczy¢ wiecej niz jednego obszaru, jednak przy sktadaniu wniosku
nalezy wybraé gtéwny obszar, a takze — wewnatrz niego — konkretng sSciezke tematyczna.

Wszystkie wsparte projekty muszg stuzy¢ rozwojowi spoteczeristwa obywatelskiego w Polsce, ale
mogg takze wspierac rozwdj wspdtpracy z podmiotami z Paristw-Darczyncow.
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7.1. Obszar 1. Wzmocnienie wartosci demokratycznych i praworzadnosci

Cho¢ zaangazowanie w sprawy publiczne i procesy demokratyczne w Polsce stopniowo wzrasta, to
wcigz jest stosunkowo niskie w poréwnaniu z innymi krajami europejskimi. Dodatkowo Polska wcigz
mierzy sie z konsekwencjami i ryzykami naruszen praworzgdnosci, w tym funkcjonowania
kluczowych dla porzadku prawnego instytucji.

Ponadto widoczne sg znaczne dysproporcje miedzy podmiotami publicznymi, jesli chodzi

o otwieranie proceséw ksztattowania polityk publicznych na gtos mieszkaricéw i mieszkanek.
Wyzwaniem jest wcigz upowszechnianie dziatan partycypacyjnych na réznych poziomach
funkcjonowania panstwa - od wtadz centralnych, po poziom gmin i pojedynczych instytucji
publicznych, zaréwno jesli chodzi o to, jak stosowac rézne formy partycypacji, jak i o to, jak docierac
do réoznych grup i przekonac je, ze ich gtos moze odegrac realng role w zmienianiu swiata wokot
nich. Narzedzia partycypacji obywatelskiej moga by¢ stosowane w réznych obszarach tematycznych
- od zagospodarowania przestrzeni, przez polityki spoteczne, do reagowania na zmiany klimatu.
Aktywne wtgczanie spotecznosci we wspoéttworzenie rozwigzan obniza ryzyko konfliktéw, wspiera
tworzenie wiezi i realnie przyczynia sie do budowania lokalnej odpornosci.

W obliczu rosngcej polaryzacji wsparcia wymaga takze tworzenie przestrzeni do dyskus;ji i dialogu
w procesach poszukiwania rozwigzan dla wspdlnych wyzwan, w tym zwiekszanie rozpoznawalnosci
organizacji spotecznych jako waznych aktoréw zycia publicznego. Na powyzsze wyzwania
odpowiadajg opisane ponizej $ciezki 1.1 Udziat organizacji spotecznych w procesach
demokratycznych oraz 1.2 Zaangazowanie obywatelskie.

Z kolei celem sciezki 1.3 Edukacja medialna i przeciwdziatanie dezinformacji jest reagowanie na
wyzwania zwigzane z przejawami dezinformacji i populistycznej retoryki, z ktérymi mierzy sie
polskie spoteczenstwo, szczegdlnie w obliczu wyzwan gospodarczych i licznych zagrozen dla
bezpieczenstwa. Dezinformacja jest wykorzystywana jako narzedzie wymierzone w rézne grupy
spoteczne oraz organizacje dziatajgce na rzecz ochrony i promowania ich praw. Organizacje
spoteczne stojg przed powaznymi wyzwaniami zwigzanymi z coraz bardziej wyrafinowanymi
kampaniami dezinformacyjnymi skierowanymi przeciwko nim. W tej sytuacji istnieje pilna potrzeba
wspotpracy w ramach sektora obywatelskiego oraz opracowania skutecznych inicjatyw na rzecz
weryfikacji informacji i programoéw wzmacniajgcych umiejetnosci korzystania z mediow, ktére mogg
zwiekszy¢ odpornosé spoteczenistwa na fatszywe informacje. Wsparcia wymagajg takze niezalezne
lokalne inicjatywy medialne, realizujgce istotne zadania na rzecz zachowania integralnosci
informacji, ktére czesto napotykajg na rézne proby ograniczenia ich dziatania oraz wyzwania
zwigzane z finansowaniem.

W ramach obszaru 1 mozliwe jest sktadanie wnioskow w jednej z trzech sciezek wsparcia.
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Sciezka 1.1. Udziat organizacji spotecznych w procesach demokratycznych

Wystuchanie chywatelskie
dotyeczace zatozen |

polityki migracyjnej

i sposohéw

Rodzaje wspieranych dziatan:

dziatania rzecznicze zmierzajace do przyjecia lub modyfikacji prawa oraz ogdlnokrajowych
polityk publicznych dotyczacych proceséw demokratycznych, ochrony praworzgdnosci

i porzadku konstytucyjnego;

dziatania straznicze: monitorowanie dziatan i decyzji instytucji publicznych, istotnych dla
poprawnego funkcjonowania proceséw demokratycznych, ochrony praworzadnosci

i porzadku konstytucyjnego oraz monitorowanie uczciwosci proceséw wyborczych oraz
dziatan oséb petnigcych funkcje publiczne lub ubiegajgcych sie o nie;

dziatania na rzecz zwigkszenia zaangazowania organizacji spotecznych w ksztattowanie
polityk publicznych na réznych szczeblach, w tym m.in. dziatania edukacyjne dotyczace
narzedzi i procedur sprzyjajgcych takiemu zaangazowaniu, wzmacnianie kompetencji
eksperckich w zespotach organizacji;

dziatania na rzecz poprawy jakosci funkcjonowania ciat dialogu z udziatem organizacji
spotecznych oraz jakosci proceséw konsultacji spotecznych i publicznych z ich udziatem
w ramach procesow stanowienia prawa na réznych szczeblach;

dziatania stuzgce budowaniu, aktualizowaniu i systematyzowaniu wiedzy na temat udziatu
spoteczenstwa obywatelskiego w procesach demokratycznych na poziomie lokalnym,
regionalnym, ogdlnopolskim i europejskim.

Powyzsza lista wspieranych dziatan nie jest listg zamknietg - mozliwe jest realizowanie takze innych

typdw aktywnosci, ktére w sposdb skuteczny wzmacniajg udziat organizacji w procesach

demokratycznych.
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Priorytetowo beda traktowane:

* taczace w sobie dziatania straznicze i rzecznicze dotyczgce dziatan i decyzji instytucji
publicznych istotnych dla poprawnego funkcjonowania proceséw demokratycznych, ochrony
praworzadnosci i porzagdku konstytucyjnego;

» dziatania zwiekszajgce i podnoszace jakos¢ zaangazowania przedstawicieli/lek i organizacji
spotecznych w ksztattowanie polityk publicznych na szczeblu ogélnopolskim oraz
wzmacniajgce kompetencje eksperckie organizacji spotecznych do udziatu w takich procesach.

Uwagi:
e Dotacji nie mogg uzyskac projekty, ktérych jedynym elementem sg szkolenia, debaty,
konferencje.
e Dotacji nie mogg uzyskac projekty, ktérych jedynym elementem jest przygotowanie
i upowszechnienie artykutu lub serii artykutéw.

e Dotacji nie mogg uzyskac projekty, ktérych jedynym elementem jest przeprowadzenie
badan i podsumowanie ich w formie raportu.

e W przypadku projektéw dotyczacych dziatan strazniczych nie wystarczy jedynie
przedstawienie efektéw monitoringu - niezbedne jest takze zaangazowanie innych
organizacji na rzecz realizacji wynikajgcych z nich rekomendaciji.

Sciezka 1.2. Zaangazowanie obywatelskie

Y.
i
WY
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—
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Rodzaje wspieranych dziatan:

e dziatania edukacyjne dotyczgce kompetencji obywatelskich oraz réznych form aktywnosci
spotecznej i praktyk demokratycznych, m.in. partycypacji obywatelskiej, uczestnictwa
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w debacie publicznej, wolontariatu, dziatan na rzecz spotecznosci, samoorganizacji
spotecznej, komunikacji mimo réznic;

dziatania aktywizujgce obywateli/ki do angazowania sie w inicjatywy sasiedzkie,
miodziezowe, miedzypokoleniowe i inne wspdlne dziatania na rzecz spotecznosci, w tym
wspierajgce odpornosé spotecznosci na obecne i przyszte kryzysy, a takze w dziatania
straznicze;

akcje i kampanie mobilizujgce do zaangazowania w sprawy publiczne i aktywnosé
spoteczng, w tym m.in. do wolontariatu, uczestnictwa w wyborach, udziatu w debacie
publicznej;

partycypacja obywatelska: inicjowanie, prowadzenie i podnoszenie jakosci proceséw, ktére
angazuja obywateli/ki (mieszkaricdw/nki) o mozliwie réznorodnych opiniach, perspektywach
i doswiadczeniach oraz prowadzg do wypracowania wspdlnych propozycji rozwigzan
mozliwych do wdrozenia; podejmowanie dziatan stuzgcych zwiekszaniu otwartosci instytucji
publicznych i spotecznych na obywateli/elki (mieszkaricow/nki);

dziatania stuzgce zmniejszaniu polaryzacji spotecznej: dziatania nastawione na zmniejszenie
konfliktow, wrogosci, napiec¢ czy skrajnych postaw, w tym inicjowanie i prowadzenie
proceséw stuzgcych komunikacji obywateli/lek (mieszkaricéw/nek) w sprawach publicznych
pomimo dzielgcych ich réznic.

Powyzsza lista wspieranych dziatan nie jest listg zamknietg - mozliwe jest realizowanie takze innych

typdw aktywnosci, ktére w sposdb skuteczny wzmacniajg aktywnosé obywatelska.

Priorytetowo bed3j traktowane:

* projekty, ktérych kluczowym elementem sg dziatania stuzgce komunikowaniu sie oséb

majacych przeciwstawne poglady w waznych spotecznie sprawach (np. kwestiach

Swiatopogladowych, politycznych, ustrojowych);

* projekty, ktére w swoich dziataniach zaktadajg od poczatku udziat jednostek samorzgdu

terytorialnego (lub podlegtych im instytucji), gotowych do uwzglednienia i/lub wdrozenia

wypracowanych w procesie partycypacyjnym rekomendacji/rozwigzan;

* projekty, ktérych kluczowym elementem jest zastosowanie nowych w skali Polski lub nowych

dla danego typu uczestnikéw metod lub narzedzi stuzgcych angazowaniu obywateli/lek

(mieszkancow/nek).

Uwagi:

Dotacji nie mogg uzyskac projekty, ktérych jedynym elementem sg szkolenia, debaty czy
konferencje.

Dotacji nie mogg uzyskaé projekty, ktorych kluczowym elementem nie jest bezposrednie
angazowanie obywateli/elki (mieszkaricow/nki) i ich udziat w dziataniach przewidzianych w
projekcie.
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Sciezka 1.3. Edukacja medialna i przeciwdziatanie dezinformacji

Rodzaje wspieranych dziatan:

edukacja medialna i inne dziatania edukacyjne na temat krytycznego korzystania z
medidw (w tym m.in. uwrazliwienia na wyzwania zwigzane z generowaniem tresci przez Al,
manipulacje przekazem i dezinformacje), skierowane do grup szczegdlnie narazonych na
wptyw dezinformacji;

akcje i wielokanatowe kampanie spoteczne podnoszace swiadomos¢ na temat zjawiska
dezinformacji i potrzeby stosowania krytycznego myslenia w codziennym zyciu;

inicjatywy dotyczace przeciwdziatania mowie i aktom nienawisci w internecie;

prowadzenie dziatan fact-checkingowych stuzgcych podniesieniu jakosci debaty publicznej
oraz nagtasnianie ich efektéow;

dziatania stuzace edukacji oraz nawigzywaniu i wzmacnianiu relacji (sieciowaniu) wokét
tematu krytycznego myslenia i dezinformacji, skierowane do grup zawodowych stykajgcych
sie w sposob szczegdlny w swojej pracy z dezinformacjg oraz organizacji i instytucji
zajmujacych sie przeciwdziataniem dezinformacji;

dziatania stuzgce nawigzywaniu i wzmacnianiu relacji (sieciowaniu) oraz wymianie
doswiadczen miedzy organizacjami spotecznymi, dziennikarzami, wydawcami i
redakcjami, w tym np. wspdlne inicjatywy miedzysektorowe i miedzyredakcyjne dotyczace
przeciwdziatania dezinformacji i uczenia odbiorcéw krytycznego myslenia, komunikowania
wynikéw badan i analiz eksperckich.

Powyisza lista wspieranych dziatan nie jest listg zamknietg - mozliwe jest realizowanie takze innych

typdw aktywnosci, ktére w sposdb skuteczny przyczyniajg sie do edukacji medialnej

i przeciwdziatania dezinformacji.
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Priorytetowo bedg traktowane projekty obejmujgce aktywnosci, ktérych celem jest:
* przeciwdziatanie dezinformacji wsréd mtodych osdb, zwtaszcza mtodych mezczyzn;

* przeciwdziatanie dezinformacji w obszarze zdrowia.

Uwagi:

e Dotacji nie mogg uzyskac projekty, ktérych jedynym elementem sg szkolenia, debaty czy
konferencje.

e Dotacji nie mogg uzyskac projekty, ktérych jedynym elementem jest przygotowanie
i upowszechnienie artykutu lub serii artykutow.

e Dotacji nie mogg uzyskad projekty, ktérych jedynym elementem jest prowadzenie dziatan
fact-checkingowych ani przygotowywanie i publikowanie tekstdw czy materiatow
multimedialnych.

e Dotacji nie mogg uzyskac projekty, ktérych jedynym elementem jest zbieranie i analiza
danych oraz przygotowywanie i publikowanie raportéw.

Wskazniki produktow i rezultatéw dla obszaru 1. Wzmocnienie wartosci
demokratycznych i praworzadnosci

W tabeli ponizej znajduje sie lista wskaznikdw produktéw i rezultatéow dla obszaru 1.

Sktadajac wniosek, Wnioskodawca moze, ale nie musi, wskaza¢ jeden lub kilka z tych wskaznikow i
tym samym zadeklarowaé, do realizacji ktérych z nich bedzie sie przyczyniat jego projekt. Jesli zaden
z tych wskaznikéw nie pasuje do specyfiki projektu, Wnioskodawca proponuje swoje wiasne
wskazniki.

Dla kazdego wybranego wskaznika nalezy okreslié¢ takze jego zaktadang warto$é docelows - taka,
ktdrag planuje sie osiggnac na zakoriczenie projektu. Warto$é docelowa powinna byé ambitna, ale
realistyczna. Zgodnie z kryteriami merytorycznymi (opisanymi w kartach ocen oraz w podrozdziale
12.5 tego Podrecznika) projekty nie otrzymajg dodatkowych punktéw wytacznie za zaplanowanie
wysokich wartosci docelowych wskaznikédw. Ocenie podlega¢ bedzie przede wszystkim to, czy
planowane rezultaty sg istotne, spdjne i realistyczne oraz w jaki sposdb wpisujg sie w matryce
rezultatow Funduszu.

Na etapie realizacji projektu wskazniki sg jednym z narzedzi monitorowania postepéw. Oznacza to,
ze Grantobiorcy bedg musieli przedstawia¢ w sprawozdaniach informacje o poziomie osiggniecia
poszczegdlnych produktéw i rezultatéw.

Wskazniki dla catego obszaru

Wskaznik: Liczba polityk publicznych, aktéw prawnych lub innych regulacji na szczeblu krajowym,
regionalnym lub lokalnym, ktére zostaty zaproponowane lub zaopiniowane przez organizacje
spoteczne
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Wskaznik: Liczba nowych lub ulepszonych mechanizmdéw partycypacyjnych lub ciat dialogu,
ktorych celem jest wzmacnianie udziatu obywateli i obywatelek w procesach decyzyjnych

Wskazniki dla sciezki 1.1 Udziat organizacji spotecznych w procesach demokratycznych

Wskaznik: Liczba publicznie komunikowanych inicjatyw prowadzonych przez organizacje
spoteczne, ktérych celem jest zmiana polityk lub przepiséw prawa na poziomie lokalnym,
regionalnym lub krajowym

Wskaznik: Liczba organizacji spotecznych uczestniczgcych w konsultacjach z instytucjg publiczng

Wskazniki dla sciezki 1.2 Zaangazowanie obywatelskie

Wskaznik: Liczba zrealizowanych przez organizacje spoteczne inicjatyw, angazujacych obywateli w
lokalne, regionalne lub krajowe procesy decyzyjne

Wskaznik: Liczba publicznie komunikowanych inicjatyw promujacych udziat obywateli i
obywatelek w dziataniach na rzecz rozwoju spotecznosci na poziomie lokalnym, regionalnym lub
krajowym

Wskaznik: Liczba szkolert na temat aktywnosci obywatelskiej zorganizowanych przez organizacje
spoteczne

Wskaznik: Liczba oséb, ktore ukoniczyty szkolenia zorganizowane przez organizacje spoteczne

Wskazniki dla sciezki 1.3 Edukacja medialna i przeciwdziatanie dezinformacji

Wskaznik: Liczba szkolen dotyczgcych dezinformacji zorganizowanych przez organizacje spoteczne

Wskaznik: Liczba oséb, ktore ukonczyty szkolenie dotyczace dezinformacji zorganizowane przez
organizacje spoteczne

Liczba przeprowadzonych kampanii rzeczniczych i/lub podnoszacych swiadomosé w obszarze
edukacji medialnej i/lub dezinformacji

Liczba kampanii rzeczniczych i/lub podnoszacych swiadomos$¢ w temacie konsekwencji
petnoskalowej inwazji Rosji na Ukraine

Za obszar 1. odpowiedzialna jest Fundacja Stocznia.
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7.2. Obszar 2. Ochrona praw cztowieka

W obszarze 2. mozliwe jest sktadanie wnioskow w jednej z trzech sciezek wsparcia.

Sciezka 2.1. Wsparcie praw cztowieka, w tym przeciwdziatania dyskryminaciji

i dziatan na rzecz sprawiedliwosci spotecznej

Spoteczenstwo polskie pozostaje silnie rozwarstwione, a jednoczesnie staje sie coraz bardziej
zréznicowane. Mimo to wcigz za mato uwagi poswieca sie kwestii nieréwnosci spotecznych, ktéra
wymaga systemowych rozwigzan. System ustug spotecznych jest trudno dostepny i w wielu
przypadkach nie odpowiada na potrzeby réznych grup (szczegdlnie grup mniejszosciowych, ktére
czesto pozostajg bez odpowiedniego wsparcia). Jednym z kluczowych wyzwan jest wzmacnianie
spojnosci spotecznej, zwtaszcza w odniesieniu do 0séb z doswiadczeniem migracji i uchodzstwa.
Polska w ostatnich latach stata sie miejscem docelowym migracji, co sprawia, ze prawa o0séb
migranckich i uchodzczych, pomoc humanitarna, integracja i dostep do $wiadczen stajg sie coraz
pilniejszymi kwestiami. W zwigzku z tym edukacja i podnoszenie swiadomosci na temat praw
cztowieka maja kluczowe znaczenie. Na powyzsze wyzwania odpowiada $ciezka 2.1.

Rodzaje wspieranych dziatan:

e dziatania edukacyjne na temat praw cztowieka i rownego traktowania, w tym szkolenia
i warsztaty potgczone z sieciowaniem réznych grup zawodowych stykajgcych sie w swojej
pracy z grupami dyskryminowanymi; edukacja réwnosciowa i antydyskryminacyjna
angazujgca do konkretnych dziatan na rzecz praw cztowieka i sprawiedliwosci spotecznej;
inicjatywy dotyczgce przeciwdziatania mowie i aktom nienawisci oraz przemocy;

e akcje i kampanie spoteczne stuzgce oddziatywaniu na opinie publiczng, mobilizowaniu do
wspierania dziatan na rzecz praw cztowieka, reagowania na przejawy dyskryminacji
i przemocy motywowanej uprzedzeniami oraz upowszechnianiu postaw akceptacji
i szacunku; prowadzenie dziatan informacyjnych stuzgcych upowszechnianiu wiedzy
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o grupach dyskryminowanych i zagrozonych wykluczeniem oraz przeciwdziataniu
uprzedzeniom wobec nich;

e dziatania straznicze dotyczgce przestrzegania praw cztowieka: monitorowanie,
dokumentowanie i nagtasnianie przypadkdéw tamania praw cztowieka i zasad
praworzadnosci w zakresie praw cztowieka oraz przejawdw nietolerancji i dyskryminacji
w sferze publicznej i w zyciu codziennym (np. mowy nienawisci, aktéw fizycznej agresji);

e dziatania rzecznicze stuzgce poprawie prawa i praktyki jego stosowania: tworzenie
lokalnych, regionalnych lub krajowych partnerstw z instytucjami publicznymi wtgczajgcych
wszystkich interesariuszy do opracowywania i modyfikowania systemu ochrony i wsparcia
grup narazonych na wykluczenie, dyskryminacje i przemoc; przygotowywanie i/lub
komentowanie propozycji regulacji dajgcych ochrone prawng wszystkim grupom narazonym
na wykluczenie, dyskryminacje i przemoc; sieciowanie organizacji reprezentujgcych grupy
narazone na wykluczenie lub dyskryminacje w celu wspdlnego wptywania na polityki
publiczne, prowadzenie litygacji strategicznych;

e dziatania interwencyjne w sprawach dotyczacych naruszen praw cztowieka, dyskryminacji
i przemocy: udzielanie wsparcia prawnego i psychologicznego osobom doswiadczajgcym
dyskryminacji, osobom doswiadczajgcym réznych form przemocy motywowanej
uprzedzeniami oraz osobom przesladowanym za swojg dziatalnos$¢ na rzecz praw cztowieka;
prowadzenie dziatan na rzecz $cigania i karania sprawcow przestepstw motywowanych
nienawiscig;

e zwiekszenie udziatu w zyciu spotecznym oséb z grup dyskryminowanych, narazonych na
wykluczenie i marginalizacje: wsparcie roznych form samopomocy, samoorganizacji
i samorzecznictwa (wsparcie dla ,self-adwokatéw”); tworzenie spotecznych sieci wsparcia
0s6b narazonych na wykluczenie i dyskryminacje; umozliwienie im aktywnego uczestnictwa
w zyciu lokalnych wspdlnot i dziataniach rzeczniczych stuzgcych tworzeniu bardziej
wiaczajacych polityk publicznych na poziomie lokalnym, regionalnym i krajowym;
sieciowanie i wspétpraca oséb narazonych na wykluczenie i ich oséb bliskich w celu
wspodlnego prowadzenia dziatan strazniczych i rzeczniczych oraz uczestnictwa w procesie
podejmowania decyzji dotyczacych m.in. poprawy dostepu do ustug spotecznych i zmian
w systemie ich $wiadczenia; upowszechnianie praw osdb narazonych na wykluczenie wsréd
i/lub przez osoby narazone na wykluczenie; wspieranie udziatu oséb z grup narazonych na
wykluczenie w pracy organizacji spotecznej, tworzenie systeméw odpornosci
zapewniajgcych bezpieczenstwo grupom wrazliwym;

e poprawa jakosci ustug dla grup narazonych na wykluczenie oraz podniesienie kwalifikacji
i kompetencji oséb z nimi pracujgcych; wprowadzanie nowych metod pracy i standardéw
Swiadczenia ustug (w organizacjach i stuzbach publicznych), wtgczanie odbiorcéw ustug w ich
projektowanie i audyt oraz w testowanie nowych rozwigzan.

Powyzsza lista wspieranych dziatan nie jest listg zamknietg - mozliwe jest realizowanie takze innych
typow aktywnosci, ktére stuzg wsparciu praw cztowieka.
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Priorytetowo bedg traktowane projekty obejmujgce dziatania straznicze i/lub prowadzenie
litygacji strategicznej w zakresie ochrony praw oséb z doswiadczeniem migranckim i uchodzczym.

Uwagi:

e Dotacji nie mogg uzyskac projekty, ktérych jedynym elementem sg szkolenia, debaty,
konferencje albo opublikowanie serii artykutow.

e W przypadku projektéow dotyczacych dziatan strazniczych nie wystarczy jedynie
przedstawienie efektdw monitoringu - niezbedne jest takze prowadzenie dziatan na rzecz
realizacji wynikajgcych z nich rekomendac;ji.

¢ Nie wspieramy dziatan polegajgcych na udzielaniu pomocy materialnej (zdefiniowanej jako
przekazywanie osobom fizycznym lub podmiotom srodkéw finansowych, rzeczy lub innych
Swiadczen o charakterze majgtkowym, w szczegdlnosci zapomag, zasitkdw, stypendidw
socjalnych, dofinansowania kosztéw utrzymania, zakupu towaréw lub optacania
zobowigzan).

o Swiadczenie ustug spotecznych jest mozliwe jedynie pod warunkiem, ze sg one niezbedne do
wzmocnienia dziatan rzeczniczych, uczestnictwa w zyciu spotecznosci lub zaangazowania
obywatelskiego.

Sciezka 2.2. Wsparcie réwnouprawnienia, sprawiedliwosci reprodukcyjnej i praw
seksualnych (SRHR) oraz praw oséb LGBTIQ+

-
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Celem tej Sciezki jest wspieranie rdwnosci ptci oraz zdrowia i praw seksualnych i reprodukcyjnych,

przeciwdziatanie przemocy ze wzgledu na ptec i tozsamos¢ ptciowg, a takze ochrona praw oséb
LGBTIQ+. Grupy mniejszo$ciowe, w tym osoby LGBTIQ+, a zwtaszcza osoby transpiciowe, sg

w Polsce wcigz narazone na ataki i kampanie dezinformacyjne szerzace nienawisc. Istnieje znaczaca
potrzeba prowadzenia dziatan strazniczych i rzeczniczych oraz zapewnienia odpowiedniego
wsparcia osobom, ktorych prawa zostaty ztamane.
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Rodzaje wspieranych dziatan:

dziatania edukacyjne na temat praw cztowieka, réwnego traktowania oraz zdrowia i praw
reprodukcyjnych, w tym szkolenia i warsztaty potgczone z sieciowaniem réznych grup
zawodowych stykajgcych sie w swojej pracy z grupami dyskryminowanymi (m.in. w dostepie
do odpowiedniej opieki zdrowotnej) i zagrozonymi wykluczeniem; edukacja rownosciowa

i antydyskryminacyjna angazujaca do konkretnych dziatan na rzecz praw oséb LGBTIQ+,
praw reprodukcyjnych oraz rownych praw kobiet i mezczyzn; edukacja seksualna; inicjatywy
dotyczace przeciwdziatania mowie i aktom nienawisci oraz przemocy ze wzgledu na ptec

i tozsamosé ptciows;

akcje i kampanie spoteczne stuzgce oddziatywaniu na opinie publiczng, mobilizowaniu do
reagowania na przejawy dyskryminacji kobiet i oséb LGBTIQ+, homofobii, mowy nienawisci
oraz przemocy ze wzgledu na pteé i tozsamosé ptciowa oraz upowszechnianiu postaw
akceptacji i szacunku; prowadzenie dziatan informacyjnych stuzgcych upowszechnianiu
wiedzy o réwnosci ptci, prawach reprodukcyjnych, zdrowiu seksualnym oraz prawach oséb
LGBTQI+ i przeciwdziataniu uprzedzeniom i przemocy online;

dziatania straznicze dotyczgce przestrzegania praw cztowieka: monitorowanie,
dokumentowanie i nagtasnianie przypadkdéw tamania praw cztowieka i zasad
praworzadnosci w obszarze réwnosci ptci, praw reprodukcyjnych oraz praw oséb LGBTQI+,
dyskryminacji w sferze publicznej i w zyciu codziennym (np. mowy nienawisci, aktow
fizycznej agresji);

dziatania rzecznicze stuzgce poprawie prawa i praktyki jego stosowania w obszarze
rownouprawnienia, przeciwdziatania przemocy ze wzgledu na ptec¢ i tozsamos¢ ptciowa,
praw reprodukcyjnych i praw oséb LGBTQI+: tworzenie lokalnych lub centralnych
partnerstw z instytucjami publicznymi wtgczajgcych wszystkich interesariuszy do
opracowywania i modyfikowania systemu ochrony i wsparcia grup narazonych na tamanie
ich praw, dyskryminacje i przemoc; zbieranie danych i prowadzenie badan, ktére postuza
tworzeniu raportéw i analiz wykorzystywanych w dziataniach rzeczniczych;
przygotowywanie i/lub komentowanie propozycji regulacji dajgcych ochrone prawna
grupom narazonym na dyskryminacje i przemoc; sieciowanie organizacji dziatajgcych

w wymienionych wyzej obszarach w celu wspdlnego wptywania na polityki publiczne,
prowadzenie litygacji strategicznych;

dziatania interwencyjne w sprawach dotyczgcych naruszen praw cztowieka (w tym praw
reprodukcyjnych), dyskryminacji i przemocy: udzielanie wsparcia (w tym prawnego

i psychologicznego) osobom doswiadczajgcym dyskryminacji, przemocy ze wzgledu na pteé

i tozsamos¢ ptciowy, przemocy motywowanej uprzedzeniami oraz osobom przesladowanym
za swojg dziatalnos¢ na rzecz praw cztowieka; prowadzenie dziatan na rzecz $cigania

i karania sprawcow przestepstw motywowanych nienawiscig, sprawcow przemocy
seksualnej i domowej; zapewnienie schronienia krotkoterminowego osobom, ktdre
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doswiadczyty przemocy ze wzgledu na ptec i tozsamos¢ ptciowg, przemocy motywowanej

uprzedzeniami oraz osobom przesladowanym za swojg dziatalnos¢ na rzecz praw cztowieka.

Powyzsza lista wspieranych dziatan nie jest listg zamknietg - mozliwe jest realizowanie takze innych

typdw aktywnosci, ktére stuzg wsparciu réwnouprawnienia, sprawiedliwosci reprodukcyjnej i praw

oraz praw osob LGBTIQ+.

Priorytetowo bedg traktowane projekty dotyczace przeciwdziatania przemocy ze wzgledu na

pteci

tozsamos¢ piciowa, zaréwno w zakresie wsparcia udzielanego osobom doswiadczajgcym

przemocy, jak i dziatan rzeczniczych stuzgcych poprawie prawa i praktyki jego stosowania.

Uwagi:

Dotacji nie mogg uzyskac projekty, ktérych jedynym elementem sg szkolenia, debaty,
konferencje albo opublikowanie serii artykutéw.

W przypadku projektéw dotyczgcych dziatan strazniczych nie wystarczy jedynie
przedstawienie efektow monitoringu - niezbedne jest takze prowadzenie dziatan na rzecz
realizacji wynikajacych z nich rekomendacji.

Nie wspieramy dziatan polegajgcych na udzielaniu pomocy materialnej (zdefiniowanej jako
przekazywanie osobom fizycznym lub podmiotom $rodkéw finansowych, rzeczy lub innych
Swiadczen o charakterze majgtkowym, w szczegdlnosci zapomag, zasitkdw, stypendidw
socjalnych, dofinansowania kosztéw utrzymania, zakupu towaréw lub opfacania
zobowigzan).

Swiadczenie ustug spotecznych jest mozliwe jedynie pod warunkiem, ze sg one niezbedne do
wzmocnienia dziatan rzeczniczych, uczestnictwa w zyciu spotecznosci lub zaangazowania

obywatelskiego.
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Sciezka 2.3. Wsparcie ochrony klimatu i sSrodowiska oraz sprawiedliwa zielona

transformacja

Wyzwaniem dla naszego spoteczenstwa wcigz pozostaje dostosowanie sie do zmian klimatycznych.
Chociaz osoby eksperckie i organizacje spoteczne dysponujg niezbedng wiedzg i doswiadczeniem,
znaczna czes$¢ polskiego spoteczenstwa nie ma dostepu do wiarygodnych Zzrddet i rzetelnych
informacji na temat mozliwych scenariuszy sprawiedliwej zielonej transformacji. W potaczeniu

z trudng sytuacjg gospodarczg zwieksza to podatnos¢ polskiego spoteczeristwa na dezinformacje
w tym obszarze. Na te wyzwania odpowiada Sciezka 2.3.

Rodzaje wspieranych dziatan:

e dziatania edukacyjne na temat ochrony srodowiska, zmian klimatycznych, sprawiedliwej
zielonej transformacji, Srodowiskowych konsekwencji dziatalnosci cztowieka (w tym
przemystu) oraz przeciwdziatania dezinformacji w tych obszarach, szkolenia dla grup
zawodowych, ktére mogg mieé wptyw na praktyke stosowania prawa dotyczgcego ochrony
klimatu i Srodowiska;

¢ akcje i kampanie spoteczne stuzgce oddziatywaniu na opinie publiczng, mobilizowaniu do
wspierania sprawiedliwej zielonej transformacji i angazowania sie w dziatania na rzecz
ochrony srodowiska i procesy decyzyjne jej dotyczgce; prowadzenie dziatan informacyjnych
stuzgcych upowszechnianiu wiedzy o zmianach klimatycznych i adaptacji do zmian klimatu;

e angazowanie obywateli w lokalne i regionalne inicjatywy na rzecz sprawiedliwej, zielonej
transformacji, procesy decyzyjne dotyczgce ochrony srodowiska i adaptacji do zmian
klimatu; podejmowanie dziatan stuzgcych zwiekszaniu otwartosci instytucji publicznych
i spofecznych na obywateli i obywatelki; tworzenie lokalnych lub regionalnych partnerstw
z instytucjami publicznymi witgczajgcych wszystkich interesariuszy do opracowywania
i modyfikowania systemu ochrony srodowiska i adaptacji do zmian klimatu;

e dziatania straznicze: monitorowanie proceséw legislacyjnych, dziatan oraz decyzji instytucji
publicznych, ktore majg wptyw na stan srodowiska naturalnego i przebieg sprawiedliwej
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zielonej transformacji; monitorowanie dziatan podmiotéw gospodarczych, ktére mogg mieé
wptyw na stan srodowiska naturalnego, dokumentowanie i nagtasnianie przypadkéw
tamania prawa dotyczacego ochrony srodowiska; dokumentowanie i nagtasnianie
przypadkdéw tamania praw cztowieka i zasad praworzadnosci w obszarze ochrony
srodowiska;

e dziatania rzecznicze stuzgce tworzeniu regionalnych, ogdlnokrajowych i europejskich polityk
publicznych dotyczgcych ochrony srodowiska i adaptacji do zmian klimatycznych, zmianie
prawa i praktyki jego stosowania w obszarze ochrony srodowiska; zbieranie danych
i prowadzenie badan, ktdére postuza tworzeniu raportéw i analiz wykorzystywanych
w dziataniach rzeczniczych; przygotowywanie i/lub komentowanie propozycji regulacji
stuzgcych ochronie srodowiska i adaptacji do zmian klimatu; sieciowanie organizacji
dziatajgcych w wymienionych wyzej obszarach w celu wspdlnego wptywania na polityki
publiczne, prowadzenie litygacji strategicznych.

Powyzsza lista wspieranych dziatan nie jest listg zamknietg, mozliwe jest realizowanie takze innych
typow aktywnosci, ktére stuzg wsparciu ochrony klimatu i Srodowiska oraz sprawiedliwej zielonej
transformaciji.

Priorytetowo bedg traktowane dziatania rzecznicze angazujgce lokalne spotecznosci, prowadzone
z wykorzystaniem danych zebranych w ramach dziatan strazniczych (ang. evidence-based
advocacy).

Uwagi:

e Dotacji nie mogg uzyskac projekty, ktérych jedynym elementem sg szkolenia, debaty,
konferencje albo opublikowanie serii artykutéw.

e W przypadku projektéw dotyczgcych dziatan strazniczych nie wystarczy jedynie
przedstawienie efektdw monitoringu - niezbedne jest takze zaangazowanie obywateli/lek na
rzecz realizacji wynikajacych z nich rekomendacji.

Wskazniki produktow i rezultatow dla obszaru 2. Ochrona praw cztowieka
W tabeli ponizej znajduje sie lista wskaznikow produktéw i rezultatéw dla obszaru 2.

Sktadajgc wniosek, Wnioskodawca moze, ale nie musi, wskazac¢ jeden lub kilka z tych wskaznikéw

i tym samym zadeklarowac¢, do realizacji ktérych z nich bedzie sie przyczyniat jego projekt. Jesli
zaden z tych wskaznikéw nie pasuje do specyfiki projektu, Wnioskodawca proponuje swoje wtasne
wskazniki.

Dla kazdego wybranego wskaznika nalezy okresli¢ takze jego zaktadang wartos¢ docelows - takg,
ktdrag planuje sie osiggnac na zakoriczenie projektu. Wartos¢ docelowa powinna byé ambitna, ale
realistyczna. Zgodnie z kryteriami merytorycznymi (opisanymi w kartach ocen oraz w podrozdziale
12.5 tego Podrecznika) projekty nie otrzymajg dodatkowych punktéw wytacznie za zaplanowanie
wysokich wartosci docelowych wskaznikdéw. Ocenie podlegac bedzie przede wszystkim to, czy
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planowane rezultaty sg istotne, spdjne i realistyczne oraz w jaki sposéb wpisujg sie w matryce
rezultatéw Funduszu.

Na etapie realizacji projektu wskazniki sg jednym z narzedzi monitorowania postepéw. Oznacza to,
ze Grantobiorcy bedg musieli przedstawia¢ w sprawozdaniach informacje o poziomie osiggniecia
poszczegdblnych produktéw i rezultatéw.

Wskazniki dla catego obszaru

Wskaznik: Liczba krajowych, regionalnych lub lokalnych praw, polityk i regulacji
zaproponowanych lub skomentowanych przez organizacje spoteczne

Wskaznik: Szacunkowa liczba podmiotéw (instytucji publicznych, podmiotéw komercyjnych,
organizacji spotecznych itd.), ktére zaangazowaty sie w dziatania rzecznicze i kampanie
podnoszgce Swiadomosc

Wskazniki dla sciezki 2.1 Wsparcie praw cztowieka, w tym przeciwdziatania dyskryminacji i
dziatan na rzecz sprawiedliwosci spotecznej

Wskaznik: Liczba prowadzonych spraw dotyczgcych udzielenia ochrony i/lub wsparcia osobom,
ktore doswiadczyty tamania praw cztowieka (nie dotyczy oséb z Ukrainy)

Wskaznik: Liczba przypadkéw tamania praw cztowieka udokumentowanych i zgtoszonych przez
organizacje spoteczne wsparte w ramach Funduszu

Wskaznik: Liczba wspartych w ramach Funduszu organizacji spotecznych dziatajgcych na rzecz
praw 0séb z doswiadczeniem migracji, uchodzstwa i oséb ubiegajgcych sie o nadanie statusu
uchodzcy

Wskaznik: Liczba prowadzonych spraw dotyczgcych udzielenia ochrony i/lub wsparcia osobom z
Ukrainy, ktére doswiadczyty tamania praw cztowieka

Wskazniki dla Sciezki 2.2 Wsparcie rwnouprawnienia, sprawiedliwosci reprodukcyjnej i praw
seksualnych (SRHR) oraz praw oséb LGBTIQ+

Wskaznik: Liczba spraw dotyczgcych udzielenia wsparcia osobom, ktdre doswiadczyty przemocy
ze wzgledu na ptec.i tozsamosé ptciowg i/lub przemocy domowej

Wskaznik: Liczba przypadkéw famania praw dotyczacych sprawiedliwosci reprodukcyjnej i praw
seksualnych udokumentowanych i zgtoszonych przez organizacje spoteczne wsparte w ramach
Funduszu

Wskaznik: Liczba przypadkow tamania praw oséb LGBTQI+ udokumentowanych i zgtoszonych
przez organizacje spofeczne wsparte w ramach Funduszu

Wskaznik: Liczba wspartych w ramach Funduszu organizacji spotecznych dziatajgcych na rzecz
réwnouprawnienia lub praw kobiet/dziewczat

O >
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Wskazniki dla sciezki 2.3 Wsparcie ochrony klimatu i Srodowiska oraz sprawiedliwa zielona
transformacja

Wskaznik: Liczba przypadkéw tamania prawa do bezpiecznego, czystego, zdrowego
i zrdwnowazonego srodowiska udokumentowanych i zgtoszonych przez organizacje spoteczne
wsparte w ramach Funduszu

Wskaznik: Liczba organizacji spotecznych uczestniczgcych w procesach konsultacyjnych
dotyczacych kwestii srodowiskowych

Za obszar 2. odpowiedzialna jest Fundacja Batorego.
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7.3. Temat o znaczeniu szczegdlnym: Odpowiedz na wyzwania spofeczne
w Polsce wynikajace z wojny Rosji przeciwko Ukrainie

e

e : I

o -
| Y
e S

Wojna Rosji przeciw Ukrainie wywotata najwiekszy po drugiej wojnie swiatowej kryzys humanitarny
w Europie i Polska nagle statfa sie krajem przyfrontowym. Dziatania wojenne toczace sie w Ukrainie
wptynety wiasciwie na wszystkie sfery funkcjonowania panstwa i spoteczenstwa. Jednym

z kluczowych wyzwan jest budowanie spdjnosci spotecznej w sytuacji, kiedy wiele osoéb, ktére
przyjechaty do Polski, ma trudnos¢ w dobrym funkcjonowaniu w spoteczenstwie.

Sytuacje pogarszajg takze wszechobecne propaganda i dezinformacja rosyjska, ktére obnazyty
podatnos¢ polskiego spoteczenstwa na tego typu tresci oraz niskie kompetencje do krytycznej
oceny informacji. Przyczynia sie to do wzrostu wrogosci wobec uchodzcéw z Ukrainy oraz skutkuje
spadajacym poparciem dla ukrainskiej walki o utrzymanie niepodlegtosci. Bliskos¢ toczacej sie
wojny i rosngce poczucie zagrozenia sprawiajg, ze coraz silniejszg i pilniejszg jest potrzeba
budowania gotowosci organizacji spotecznych i spotecznosci lokalnych do reagowania na kryzysy

i funkcjonowania w nich.

Ze wzgledu na rosnace i horyzontalne znaczenie tych zagadnien wyodrebnilismy w ramach
konkursu tzw. temat o znaczeniu szczegdlnym.
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Pamietajcie!

Whiosek dotyczgcy tematu o znaczeniu szczegélnym mozna ztozyé w kazdej ze Sciezek
tematycznych. Wpisywanie sie wniosku w temat o znaczeniu szczegdélnym nie jest dodatkowo
punktowane podczas oceny merytorycznej wniosku.

Technicznie, w formularzu wniosku, Wnioskodawca w pierwszej kolejnosci okreéla, czy jego
projekt odnosi sie do wyzwan spotecznych w Polsce wynikajacych z agresji Rosji na Ukraine,
a dopiero w drugim kroku wybiera, w ktérg $ciezke tematyczng projekt sie wpisuje.

Prosimy wybierac ten temat tylko, jesli projekt wpisuje sie w niego w sposdb znaczacy.

Rodzaje wspieranych dziatan:

e zwiekszenie udziatu oséb uchodzczych z Ukrainy w zyciu spotecznym w Polsce: dziatania
wspierajgce samoorganizacje, samopomoc, samodzielno$¢ oraz kondycje psychiczng
uchodzcéw w Polsce; wsparcie specjalistyczne utatwiajace funkcjonowanie w Polsce (m.in.
poradnictwo i doradztwo prawne, obywatelskie, z zakresu ustug
publicznych); samorzecznictwo i rzecznictwo dotyczgce wypracowania strategii i polityk
integracyjnych na poziomie lokalnym, regionalnym i krajowym;

e dziatania edukacyjne i wymiana doswiadczen dotyczgcych budowania odpornosci
spotecznej: wymiana doswiadczen z ukrainskim spoteczeristwem obywatelskim
nt. przygotowania na sytuacje kryzysowe; sieciowanie i wymiana doswiadczen organizacji
majgcych doswiadczenie pracy w kryzysie; wzmacnianie kompetencji organizacji
spotecznych i spotecznosci lokalnych do odpowiadania na kryzysy i funkcjonowania
w sytuacjach kryzysowych;

¢ akcje i kampanie spoteczne: przeciwdziatanie dezinformacji dotyczgcej wojny w Ukrainie
oraz obecnosci uchodzcéw i uchodzZczyn w Polsce; zbieranie danych, opracowywanie analiz
i raportéw nt. dezinformacji i rosyjskiej propagandy; dziatania podnoszace swiadomos$é na
temat zjawiska dezinformacji i propagandy rosyjskiej; prowadzenie badan i innych dziatan
stuzgcych zapewnieniu rzetelnej informacji o sytuacji spotecznosci uchodzczyn i uchodzcow
z Ukrainy w Polsce oraz sytuacji w Ukrainie;

e dziatania interwencyjne: zapewnienie schronienia krétkoterminowego osobom uchodzczym
z Ukrainy, ktore znalazty sie w szczegdlnie trudnej sytuacji zyciowej/materialnej lub
doswiadczyty dyskryminacji i tamania swoich praw; dziatania zapobiegawcze i naprawcze
w spotecznosciach lokalnych, w ktdrych zaobserwowano przejawy dyskryminacji i nienawisci
wobec o0séb uchodzczych z Ukrainy;

e dziatania stuzgce zmniejszaniu polaryzacji spotecznej: dziatania integracyjne ze
spoteczenstwem przyjmujgcym i w ramach spotecznosci uchodzczej; dziatania zapobiegajace
przejawom przemocy rowiesniczej; przeciwdziatanie dyskryminacji i aktom nienawisci
wobec 0séb uchodzczych z Ukrainy.
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Lista dziatan nie jest zamknieta - mozliwa jest realizacja takze innych aktywnosci wpisujgcych sie
w temat o znaczeniu szczegdlnym.

Priorytetowo bed3a traktowane projekty obejmujace:

* wymiane doswiadczen z ukrainskim spoteczenstwem obywatelskim na temat przygotowania
na sytuacje kryzysowe;

* dziatania zapobiegawcze i naprawcze w spotecznosciach lokalnych, w ktérych
zaobserwowano przejawy dyskryminacji i nienawisci wobec oséb uchodzczych z Ukrainy.

W temacie o znaczeniu szczegdlnym nie obowigzujg priorytety z danej Sciezki tematycznej, w ktorej
sktadany jest wniosek. Natomiast w mocy pozostajg ograniczenia dotyczgce podejmowanych
dziatan opisane w uwagach przy poszczegdlnych $ciezkach tematycznych w podrozdziatach 7.1 7.2.

Za temat o znaczeniu szczegélnym odpowiada Fundacja Edukacja dla Demokracji.
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8. OGOLNE WYMOGI DOTYCZACE DZIALAN
PROWADZONYCH W RAMACH PROJEKTOW

W ..

W rozdziale 7., przy opisie rodzajow wspieranych dziatah w ramach poszczegdlnych $ciezek
tematycznych, wskazywalismy takze typy dziatan, ktérych nie bedziemy finansowac. Ponizej
wymieniamy jeszcze kilka waznych, ale bardziej ogdélnych wymogoéw zwigzanych z dziataniami
projektowymi.

Przedstawione we wniosku dziatania muszg by¢ zgodne ze statutem, regulaminem (jesli
organizacja nie posiada statutu) lub innym dokumentem okreslajgcym misje, cele i sposoby
dziatania Wnioskodawcy.

Jednoczesnie dziatania nie mogg polegaé na prowadzeniu praktyk i kultu religijnego (obejmujacych
réowniez gtoszenie i szerzenie wiary), dziatalnosci partyjnej ani kampanii wyborczych.

Ponadto dotacja nie moze by¢ przeznaczona na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej ani
odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego. W ramach projektéw nie mogg by¢ pobierane optaty
od uczestnikdw/czek, tzn. nie jest mozliwe np. pobieranie optat za bilety na wydarzenia
organizowane w ramach projektu lub sprzedawanie publikacji przygotowanych w ramach projektu.

Niedozwolone jest takze przekazywanie srodkéw pienieznych i Swiadczen w naturze osobom
fizycznym lub prawnym, zdefiniowane jako przekazywanie osobom fizycznym lub podmiotom
srodkow finansowych, rzeczy lub innych swiadczen o charakterze majatkowym, w szczegdélnosci
zapomog, zasitkdw, stypendidw socjalnych, dofinansowania kosztéw utrzymania, zakupu towardéw
lub optacania zobowigzan. Wyjatkiem sg nagrody i podarunki rzeczowe, w tym bony, vouchery

i karty podarunkowe na ich zakup, do wartosci 250 zf na osobe.

Nie mozna takze prowadzi¢ w ramach projektu regrantingu, tj. przekazywac srodkéw na rzecz oséb
trzecich w ramach odrebnej procedury grantowe;.
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Natomiast w przypadku checi potaczenia wydarzen lub innych dziatan realizowanych w ramach
projektu wspartego przez nas w tym konkursie z innymi inicjatywami (np. finansowanymi z innych
zrédet), kazdorazowo potrzebna jest wczesniejsza nasza zgoda. Dotyczy to np. sytuacji, gdy
wydarzenie jest finansowane z kilku Zrédet. Prosimy sie kontaktowac w tej sprawie z opiekunem/kg
projektu. Jesli takiej zgody udzielimy, niezbedne bedzie przestrzeganie tez zasad dotyczacych
wykorzystania logotypu, o ktérych wspominamy w podrozdziale 11.5.

Jednoczesnie prosimy pamietac, ze srodki z dotacji przyznanej w konkursie na projekty tematyczne
nie moga by¢ wykorzystywane jako wktad wtasny w innych projektach.
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9.DOTACJIE | OKRES REALIZACJI PROJEKTOW
TEMATYCZNYCH

9.1. Wysokos$¢ dotacji

Whnioskodawcy — samodzielnie lub w partnerstwie z innymi podmiotami — mogg ubiegad sie
o dotacje na projekty tematyczne w nastepujgcych wysokosciach:

¢ S$rednie dotacje: od 10 000 do 25 000 EUR na koszty realizacji projektu plus:

— w przypadku projektdw realizowanych w partnerstwie z podmiotem lub podmiotami
z Panstw-Darczyricow dodatkowo do 5 000 EUR na koszty pokrycia udziatu
Partnera/row w projekcie i wspotpracy dwustronnej,

— dodatkowo do 5 000 EUR na koszty dotyczace rozwoju instytucjonalnego,

e duze dotacje: od 25 001 do 80 000 EUR na koszty realizacji projektu plus:

— w przypadku projektow realizowanych w partnerstwie z podmiotem lub podmiotami
z Panstw-Darczyricow dodatkowo do 16 000 EUR na koszty pokrycia udziatu
Partnera/réow w projekcie i wspotpracy dwustronnej,

— dodatkowo do 16 000 EUR na koszty dotyczgce rozwoju instytucjonalnego,
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9.2. lle razy mozna otrzymac dotacje, a ile razy sie o nig ubiegac?

Chcemy, by dotacje w ramach Funduszu Spoteczeristwa Obywatelskiego EOG trafity do mozliwie
szerokiego grona organizacji, a jednoczesnie, by wptyw realizowanych przez Grantobiorcéw dziatan
byt mozliwie znaczacy i trwaty. Dlatego wprowadzamy pewne ograniczenia w liczbie dotacji, ktére
mozna otrzymac w ramach Funduszu.

W ramach tego konkursu kazdy uprawniony podmiot moze ztozy¢ (jako lider) tylko jeden wniosek,
ponadto moze by¢ partnerem w jeszcze jednym wniosku ztozonym przez inng organizacje. Jesli
natomiast podmiot nie ubiega sie o dotacje jako lider, to moze by¢ partnerem w maksymalnie
dwdch wnioskach sktadanych przez inne organizacje.

Ograniczenia te nie dotyczg podmiotéw z Paniistw-Darczyncéw, pozostatych Panstw-Beneficjentow,
a takze Ukrainy i organizacji miedzynarodowych. One mogg by¢ partnerami w dowolnej liczbie
projektéw.

Wiemy, ze dla podejmowania decyzji o sktadaniu wnioskéw istotne s3 tez zasady dotyczace udziatu
w kolejnych konkursach przewidzianych w ramach Funduszu. Dlatego przedstawiamy je ponizej.

tacznie w catym Funduszu mozliwe bedzie:

e w przypadku konkurséw na projekty tematyczne:

* bycie Grantobiorcg (liderem) w maksymalnie dwdch projektach tematycznych (wéwczas
nie mozna juz by¢ partnerem w zadnym dodatkowym projekcie)

* |ub bycie Grantobiorcg (liderem) w jednym i Partnerem w maksymalnie dwéch
projektach

* |ub bycie Partnerem w maksymalnie trzech projektach.

Przewidujemy trzy konkursy na projekty tematyczne, a podane limity dotyczg tgcznie wszystkich
tych konkurséw. Ponownie, zasada ta nie dotyczy Partneréw z Paistw-Darczyncéw, pozostatych
Panstw-Beneficjentdw, a takze Ukrainy i organizacji miedzynarodowych — podmioty te moga by¢
partnerami w dowolnej liczbie projektéw.

¢ w przypadku konkurséw na dotacje instytucjonalne — bycie maksymalnie raz Grantobiorca.

Przewidujemy dwa konkursy na dotacje instytucjonalne, a podany limit dotyczy fgcznie obydwu
tych konkurséw i nie zalezy od tego, czy jest sie lub nie Grantobiorcg w innych konkursach
w ramach Funduszu.

e w przypadku konkursu na projekty sektorowe:

* bycie maksymalnie raz Grantobiorcg (liderem) i raz Partnerem
* |ub bycie maksymalnie dwa razy Partnerem.

Podany limit nie zalezy od tego, czy jest sie lub nie Grantobiorcg w innych konkursach w ramach
Funduszu.
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W przypadku pozostatych konkurséw mozliwy bedzie udziat niezaleznie od tego, czy jest sie juz
Grantobiorcg w innych konkursach. W czesci z nich bedg obowigzywaty limity dotyczgce bycia
liderem i/lub partnerem, ale na pewno nie bedg one powigzane z faktem realizacji projektu
tematycznego.

Pamietajcie!

* Limit projektéw, ktdre mozna realizowa¢ w ramach catego Funduszu, oraz limit wnioskéw,
ktére mozna sktada¢ w tym konkursie dotyczg zaréwno podmiotéw uprawnionych do bycia
Whnioskodawcami (wymienionych w podrozdziatach 5.1 i 5.2), jak i podmiotow, ktére mogg
by¢ tylko Partnerami (wymienionych w podrozdziale 6.1).

*  Wyijatkiem sg podmioty z Panstw-Darczyricéw, pozostatych Panstw-Beneficjentow, a takze
Ukrainy i organizacji miedzynarodowych, ktére mogga by¢ Partnerami w dowolnej liczbie
projektow.

* Upewnijcie sie, czy Wasz Partner nie zadeklarowat wspdétpracy w wiekszej liczbie projektow niz

jest to dozwolone.

9.3. Okres realizacji projektow

Projekty wsparte w ramach tego konkursu mogg by¢ realizowane przez minimum 6 miesiecy,

a maksymalnie przez 24 miesigce. Poczatek dziatan moze nastgpi¢ najwczesniej 1 lutego 2027 r.,
a najpdzniej 1 sierpnia 2027 r. Realizacja projektu powinna zakonczy¢ sie najpdzniej

do 31 lipca 2029 r.

Okres realizacji powinien by¢ dostosowany do charakteru planowanych dziatan.

W wyjatkowych, bardzo dobrze uzasadnionych przypadkach, mozliwe jest wydtuzenie okresu jego
realizacji w trakcie trwania projektu. Wymaga to jednak zgody Operatora i podpisania aneksu do
umowy dotacyjne;j.
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10. ROZWOJ INSTYTUCIJONALNY

Kazdy Wnioskodawca ubiegajacy sie o dotacje na realizacje projektu tematycznego moze ubiegaé
sie o dodatkowg kwote dotacji przeznaczong na rozwdj instytucjonalny: do 5 000 EUR w przypadku
srednich dotacji i do 16 000 EUR w przypadku duzych dotacji.

Ta dodatkowa kwota przeznaczona na dziatania stuzgce wzmocnieniu instytucjonalnemu

organizacji, czyli w efekcie skuteczniejszej realizacji jej misji, moze by¢ wykorzystana jedynie przez

Grantobiorce i Partnera/row, o ile sg podmiotami wymienionymi w podrozdziale 5.2.

Dodatkowg kwote dotacji na rozwdj instytucjonalny mozna przeznaczy¢ na prowadzenie dziatan
w nastepujgcych obszarach:

pozyskiwanie pracownikdéw/pracownic, wspétpracownikow/czek i wolontariuszy/ek,

podnoszenie kompetencji zespotu i inne formy rozwoju zawodowego 0sdb pracujgcych na
rzecz organizacji (w tym wolontariuszy/ek),

wzmachnianie odpornosci organizacji na sytuacje kryzysowe, w tym przygotowywanie sie do
funkcjonowania w nich,

budowanie bazy cztonkowskiej, jej rozwdj i zwiekszanie zaangazowania w dziatania
organizacji,

tworzenie catosciowej strategii organizacji lub strategii odnoszgcych sie do wybranych
obszaréw zarzadzania, np. marketingu, fundraisingu, rozwoju zasobow ludzkich,
badania odbiorcéw dziatan oraz otoczenia organizacji,

budowanie bazy spotecznej i dziatania stuzgce zakorzenieniu organizacji w lokalnym
srodowisku,

projektowanie, wdrazanie i/lub podnoszenie standardéw dziatari/ustug oferowanych przez

organizacje,
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podnoszenie wewnetrznych standardéw zarzgdzania organizacjg (np. zarzadzania ludzmi,
komunikacji, zarzadzania finansami, ksiegowosci),

pozyskiwanie srodkow réznymi metodami i z roznych zrodet,
przygotowywanie strategii dziatalnosci gospodarczej i/lub odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego,?

budowanie relacji, pozyskiwanie nowych sympatykdw, promocje i komunikacje
z otoczeniem,

zwiekszanie rozliczalnosci i przejrzystosci dziatan organizacji,
petniejsze dostosowanie funkcjonowania organizacji do wymogow prawa,

zwiekszanie zdolnosci do prowadzenia konsultacji, dziatarh monitoringowych i rzeczniczych
lub witgczania sie w takie dziatania organizowane przez inne podmioty,

wzmacnianie zdolnosci do wspoétpracy miedzyorganizacyjnej i miedzysektorowej, tworzenie
partnerstw i sieciowanie,

ewaluacje, audyty organizacyjne, audyty finansowe, inne procesy oceny i refleksji nad
organizacjq i jej dziataniami,

wdrazanie nowych technologii i dziatan wspierajgcych cyfryzacje organizacji (np.
zaplanowanie i wdrozenie strategii cyfrowej, automatyzacje obstugi fundraisingu,
zapewnianie bezpieczenstwa cyfrowego),

zakup srodkow trwatych, w tym sprzetu i wyposazenia, lub wykonanie drobnych remontéw
uzasadnionych wymaganymi standardami pracy, potrzebg zwiekszenia skali lub podniesienia
jakosci dziatan,

testowanie nowych rozwigzan, realizacje pilotazowych przedsiewzie¢ stuzgcych zdobyciu

wiedzy, doswiadczenia i know-how potrzebnego do rozwoju dziatan statutowych,

zaplanowanie i wdrozenie innych procesdw zmiany w organizacji.

Dziatania dotyczgce rozwoju instytucjonalnego powinny by¢ zaplanowane w oparciu o

przeprowadzong diagnoze potrzeb Wnioskodawcy (i ewentualnie Partnera/row) oraz

skoncentrowane na rozwigzaniu wybranych, konkretnych probleméw stanowigcych istotng bariere

ograniczajgcqg mozliwosci rozwojowe organizacji. Mogg tez wspieraé proces uruchomienia nowych

dziatan/ustug, rozszerzenia ich na nowe grupy odbiorcéw lub nowy teren. Uzasadniajgc wybor

dziatan wspierajgcych rozwdj instytucjonalny organizacji, Wnioskodawca powinien pokaza¢, w jaki

sposodb przyczynig sie one do zwiekszenia zdolnosci organizacji do skutecznej realizacji jej misji.

Dofinansowane dziatania rozwojowe mozna prowadzi¢ samodzielnie lub korzystajgc ze wsparcia

zewnetrznych specjalistow/ek.

3 Dotacji nie mozna jednak przeznaczy¢ na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej ani odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego.
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11. DZIALANIA INFORMACYJINO-PROMOCYJNE

Komunikacja jest nieodtgcznym elementem realizacji projektéw, a naszym wspdlnym celem jest
pokazanie, ze przekazywane srodki dziatajg - wzmacniajg organizacje spoteczne, angazuja
obywatelki i obywateli oraz przyczyniajg sie do rozwigzywania

konkretnych problemdéw. Grantobiorcy sg najblizej ludzi, lokalnych spotecznosci i historii, ktore
stojg za projektami. Dobrze prowadzona komunikacja pozwala te historie opowiedzie¢ szerzej,
budowac¢ zaufanie, wzmacnia¢ zaangazowanie spoteczne oraz pokazac osiggniecia organizacji
spotecznych.

Aby jak najszerzej dotrze¢ z informacja o swoich dziataniach, kazdy Grantobiorca ma obowigzek
informowac o realizowanym projekcie oraz o otrzymanym wsparciu. Informacje te powinny
dociera¢ do odbiorcéw na poziomie lokalnym, regionalnym lub krajowym (w zaleznosci od skali
projektu).

Obowigzek ten obejmuje takze informowanie o wsparciu projektu z Funduszu Spoteczeristwa
Obywatelskiego EOG finansowanego przez Islandig, Liechtenstein i Norwegie, a w przypadku
projektéw z udziatem Partneréw z Panstw-Darczyncédw — o wspotpracy dwustronnej z podmiotami
z Panstw-Darczyncow.

Na naszej stronie internetowej udostepnimy Poradnik promocyjny dla Grantobiorcéw, w ktérym
opiszemy szczegotowe wytyczne i wskazéwki dotyczgce komunikacji i promocji.

Ponizej opisujemy najwazniejsze obowigzki informacyjne, ktére dotyczg zaréwno Grantobiorcéw,
jak i Partneréw (jesli projekt realizowany jest w partnerstwie).

11.1. Materiaty komunikacyjne

We wszystkich materiatach komunikacyjnych dotyczacych projektu, czyli:

e materiatach informacyjnych:

* stronach i podstronach internetowych,
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* mediach spofecznosciowych,
* publikacjach i prezentacjach,
* materiatach audiowizualnych,

* pozostatych materiatach (tablicach informacyjnych, billboardach, banerach, plakatach,
ulotkach, itp.),

e materiatach promocyjnych:

* torbach, teczkach, notatnikach i innych gadzetach

nalezy zamieszczac¢ logotyp EEA Civil Society Fund (link do pobrania):

lceland [P[ﬂ_‘

Liechtenstein  Civil
Norway Society Fund

Pamietajcie!
Tego logotypu nie nalezy stosowac tgcznie z innymi logotypami Funduszy EOG i Funduszy
Norweskich. Jest to logotyp samodzielny.

W kazdym kontekscie uzycia powinien stanowi¢ nadrzedny element identyfikacji wizualnej.

Logotyp EEA Civil Society Fund nie podlega ttumaczeniu na jezyki narodowe, w tym na polski.
Musi by¢ stosowany doktadnie w takiej formie, w jakiej zostat udostepniony — bez jakichkolwiek
modyfikacji.

Dodatkowo w publikacjach, prezentacjach, na stronie internetowej oraz na koricu komunikatéw
prasowych - tam, gdzie wskazywane jest wsparcie udzielone przez Islandig, Liechtenstein

i Norwegie w ramach Funduszu Spoteczeristwa Obywatelskiego EOG, nalezy zawrzeé petng formute
o finansowaniu:

Projekt [tytut] jest realizowany dzieki dotacji w wysokosci [kwota] od Islandii, Liechtensteinu
i Norwegii w ramach Funduszu Spoteczeristwa Obywatelskiego EOG finansowanego ze
Srodkdw Funduszy EOG i Funduszy Norweskich.

W pozostatych materiatach informacyjnych mozna opcjonalnie zawrzec¢ ponizszg, skrocong formute:

Projekt realizowany z dotacji Funduszu Spoteczeristwa Obywatelskiego EOG finansowanego
przez Islandie, Liechtenstein i Norwegie w ramach Funduszy EOG i Funduszy Norweskich.
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11.2. Informacja o projekcie w internecie

Informacja o projekcie musi by¢ udostepniona w internecie w jednej z ponizszych form:

e na osobnej stronie projektu,
e |ub podstronie na stronie Grantobiorcy,
e ajesli Grantobiorca nie posiada strony internetowej — na profilu projektu w mediach
spotecznos$ciowych.
Strona/podstrona/profil poswiecone projektowi powinny zawierac:
¢ informacje o projekcie, postepach w jego realizacji, planowanych i osiggnietych rezultatach,
wspotpracy z podmiotami z Painstw-Darczyncéw (w przypadku projektow realizowanych
z ich udziatem) oraz zdjecia z realizacji projektu,
e dane kontaktowe Grantobiorcy,
e logotyp EEA Civil Society Fund (do pobrania tutaj),
e petng formute o finansowaniu.
Strona/podstrona/profil projektu powinny by¢ na biezgco aktualizowane w trakcie realizacji
projektu.

W materiatach publikowanych w mediach spotecznosciowych nalezy oznaczy¢ profil Funduszu
Spoteczenstwa Obywatelskiego EOG oraz uzywac hashtagu #fso_eog. Dzieki temu fatwiej nam
bedzie udostepnia¢ informacje o Waszych projektach.

Szczegdtowe informacje na temat komunikacji w mediach spotecznosciowych umiescimy we
wspomnianym Poradniku promocyjnym dla Grantobiorcéw, ktéry udostepnimy na naszej stronie.

11.3. Obowiagzki informacyjne w trakcie wydarzen

Podczas wszystkich wydarzen realizowanych w projekcie — takich jak spotkania, warsztaty,
konferencje, seminaria, targi, festyny czy wystawy — nalezy w wyrazny i widoczny sposdb
informowacd o wsparciu otrzymanym od Islandii, Liechtensteinu i Norwegii w ramach Funduszu
Spoteczenstwa Obywatelskiego EOG, finansowanego ze srodkdw Funduszy EOG i Funduszy
Norweskich.

Informacje o finansowaniu nalezy zawsze podawaé we wszystkich materiatach drukowanych

i w komunikacji zwigzanej z wydarzeniami. We wszystkich materiatach informacyjnych (np. ulotki,
plakaty, banery, prezentacje, publikacje) oraz promocyjnych (np. notatniki, teczki, torby),
obowigzkowo nalezy uzywac logotypu EEA Civil Society Fund.

O >
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11.4.  Obowiazki informacyjne przy zakupie lub remoncie sprzetu
i infrastruktury

W przypadku projektéow, w ktorych finansowanie obejmuje zakup lub remont sprzetu lub
infrastruktury, obowigzujg dodatkowe wymogi. Jesli catkowity budzet projektu przekracza 100 000
EUR, Grantobiorca jest zobowigzany do umieszczenia w miejscu realizacji projektu tablicy
informacyjnej na okres jego realizacji. Po zakonczeniu realizacji projektu, w terminie do 6 miesiecy,
tablica informacyjna powinna zostac zastgpiona statg tablicg pamigtkowa. Obie tablice powinny
zosta¢ wykonane zgodnie z wytycznymi w Poradniku promocyjnym dla Grantobiorcéw, ktéry
zostanie udostepniony na naszej stronie internetowe;j.

11.5.  Wykorzystanie logotypu Funduszu przy dziataniach tgczonych

Jak juz wspomnieliSmy w rozdziale 8., w przypadku checi potgczenia wydarzen lub innych dziatan
realizowanych w ramach projektu z innymi inicjatywami (np. finansowanymi z innych zrddet),
kazdorazowo potrzebna jest wczesniejsza zgoda Operatora.

Jesli Grantobiorca planuje zorganizowac inicjatywe lub wydarzenie, podczas ktérego logotyp EEA
Civil Society Fund ma by¢ umieszczony obok logotypdw innych darczyricéw, partneréw lub
programow finansujgcych, musi uzyskac akceptacje Operatora na etapie planowania takich dziatan.

Pamietajcie!

Srodki z dotacji przyznanej w konkursie na projekty tematyczne nie moga by¢ wykorzystywane
jako wkfad wtasny w innych projektach.

11.6. Pozyskiwanie zgdd na wykorzystanie wizerunku

Jesli planujecie upowszechniaé wizerunek oséb zaangazowanych w projekt, a takze uczestnikdéw

i uczestniczek projektu (np. na zdjeciach, nagraniach audio/wideo), pamietajcie o koniecznosci
uzyskania od tych oséb stosownych zezwolen.

Oczywiscie zdajemy sobie sprawe, ze w niektérych przypadkach, ze wzgledu na charakter projektu
lub grupe docelowg, publikacja wizerunku moze by¢ niemozliwa.

Jesli jednak nie ma takich przeciwwskazan i Wy bedziecie wizerunki tych oséb upowszechnia¢, to
nam zalezy na tym, bysmy takze i my mogli to robi¢. Dlatego wymagamy, by pozyskiwane przez Was
zezwolenia zawieraty zgode na upowszechnianie wizerunku nie tylko przez Was, ale takze przez
nas - Operatora Funduszu.
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Pamietajcie, ze zgoda powinna by¢ udzielona w sposéb swiadomy i dobrowolny, najlepiej w formie
pisemnej, przed rozpoczeciem rejestracji materiatéw. Osoby, ktérych wizerunek bedzie
wykorzystywany powinny zosta¢ poinformowane o celu oraz zakresie wykorzystania materiatéw,

a takze o mozliwosci wycofania zgody w dowolnym momencie.

W przypadku oséb niepetnoletnich konieczne jest uzyskanie zgody ich rodzicoéw lub opiekundéw
prawnych.

Szczegdtowe brzmienie i wytyczne dotyczace pozyskiwania, zakresu, dokumentowania oraz
zarzadzania zgodami na wykorzystanie wizerunku (w tym sytuacji, w ktérych zgoda jest wymagana
lub nie — w zalezno$ci od rodzaju ujec¢) opiszemy w Poradniku promocyjnym dla Grantobiorcéw,
ktéry udostepnimy na naszej stronie.
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12. PROCEDURA SKLADANIA | OCENY WNIOSKOW

i T
' | |
1 ‘ A

12.1. Sktadanie wnioskéw

Sktadanie wnioskéw odbywa sie dwuetapowo. Na pierwszym etapie Wnioskodawcy sktadaja
whnioski wstepne. Organizacje, ktorych wnioski zostaty zakwalifikowane do drugiego etapu,
przedstawiajg wnioski petne.

Whnioski wstepne i petne mozna sktada¢ wytacznie w Internetowym Systemie Wnioskow
dostepnym na stronie: http://wnioski.fso.org.pl/. Instrukcja obstugi Systemu znajduje sie
i w Systemie, i na stronie internetowej Funduszu w zaktadce konkursy / | konkurs na projekty

tematyczne.

Whnioski moga by¢ sktadane jedynie w jezyku polskim, a wnioski przestane pocztg zwykia lub
mailowo nie beda rozpatrywane.

Pamietajcie!

Przed przygotowywaniem wnioskéw — zaréwno wstepnych, jak i petnych — zapoznajcie sie
doktadnie ze wskazoéwkami, ktére umiescilismy w formularzach wnioskéw wstepnego i petnego
(odpowiednio dla srednich i duzych dotacji). Wszystkie one dostepne sg na stronie internetowej
Funduszu w zaktadce konkursy / | konkurs na projekty tematyczne. Zamiescilismy w nich pytania
pomocnicze do poszczegdlnych czesci wniosku, ktore utatwiag opisywanie Waszego projektu

i dziatan dotyczgcych rozwoju instytucjonalnego.
Piszcie zwiezle i klarownie. Postuguijcie sie prostym, zrozumiatym jezykiem, unikajcie
ogodlnikowych sformutowan. Pamietajcie, ze nie trzeba wykorzystywac¢ maksymalnej liczby znakéw
dozwolonych w danym polu.
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Pytania i wskazéwki traktujcie jako pomocnicze, nie trzeba sie ich scisle trzymac i odpowiadaé na
wszystkie po kolei, jesli nie oddaje to np. charakteru Waszej organizacji lub projektu. Wazna jest
logika prezentacji, pozwalajgca zrozumieg, co, jak i dlaczego chcecie zrobi¢ oraz co ma z tego
wynikng¢. Wazne jest tez przedstawienie informacji wskazujgcych, ze Wasza organizacja lub cate
partnerstwo jest odpowiednio przygotowana/e do prawidtowego wykorzystania i rozliczenia
dotacji.

Zachecamy tez do zapoznania sie ze wzorami kart ocen wnioskéw wstepnych i petnych —tam
znajdujg sie kryteria oceny oraz szczegétowe pytania, ktére bedg brali pod uwage eksperci/tki
oceniajacy wnioski. One takze sg dostepne na stronie internetowej Funduszu w zaktadce konkursy

/ | konkurs na projekty tematyczne.

Dodatkowo niebawem na stronie internetowej Funduszu w zaktadce konkursy / | konkurs na
projekty tematyczne bedziemy sukcesywnie umieszcza¢ nagrania webinariow, filmy
instruktazowe, poradniki oraz instrukcje pomocne w przygotowaniu projektu.

Przy sktadaniu wniosku wstepnego nie wymagamy zadnych dodatkowych dokumentéw.

Przy sktadaniu wnioskéw petnych Wnioskodawcy, ktérzy planuja realizacje projektu w partnerstwie,
muszg przedstawic deklaracje Partnera/réw, okreslajace jego/ich role i zadania w realizacji
projektu. Skan deklaracji podpisanej przez osoby upowaznione do reprezentacji Partnera

(w formacie PDF), nalezy zatgczy¢ do wniosku petnego w Internetowym Systemie Wnioskow.
Mozliwe jest takze zatgczenie deklaracji podpisanej elektronicznymi podpisami kwalifikowanymi.

W przypadku wiekszej liczby Partnerédw nalezy zataczyé osobne deklaracje kazdego z nich.

Pamietajcie!

W przypadku partnerstwa z podmiotem zagranicznym, deklaracja musi by¢ przygotowana
i podpisana w jezyku angielskim.

Wzér deklaracji Partnera znajduje sie na stronie internetowej Funduszu w zaktadce konkursy /

| konkurs na projekty tematyczne.

12.2. Ocena formalna wnioskow

Operator przeprowadza ocene formalng ztozonych wnioskéw.
Na etapie wnioskdow wstepnych sprawdzane jest, czy:
e whniosek ztozono za posrednictwem Internetowego Systemu Wnioskow w jezyku polskim,

e whniosek ztozono w terminie podanym w Zaproszeniu,

e Whnioskodawca jest podmiotem uprawnionym do ubiegania sie o dotacje w ramach
konkursu,
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wszystkie pola formularza wniosku wypetniono prawidtowo,
okres realizacji projektu miesci sie w przedziale od 6 do 24 miesiecy,

whnioskowane kwoty dotacji na realizacje projektu, wspoétprace partnerska z podmiotami
z Panstw-Darczyncéw oraz rozwdj instytucjonalny nie przekraczajg wyznaczonych limitéw,

Whnioskodawca nie ztozyt jako Lider i/lub Partner wiecej wnioskéw niz jest to dozwolone?,

w przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie Partner/rzy spetniajg kryteria
podmiotéw uprawnionych do udziatu w konkursie,

w przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie Partner/rzy nie zadeklarowat/li
uczestnictwa w wiekszej liczbie projektéw niz jest to dozwolone w konkursie?,

Whnioskodawca ztozyt wszystkie wymagane oswiadczenia.

Na etapie wnioskdw petnych sprawdzane jest, czy:

whiosek ztozono za posrednictwem Internetowego Systemu Whnioskéw w jezyku polskim,
whniosek ztozono w terminie podanym w Zaproszeniu,

wszystkie pola formularza wypetniono prawidtowo,

okres realizacji projektu miesci sie w przedziale od 6 do 24 miesiecy,

Whnioskodawca nie zmienit wybranej na etapie wniosku wstepnego $ciezki tematycznej,
Whioskodawca nie zmienit tego, czy projekt wpisuje sie w temat o znaczeniu szczegdlnym,
Whioskodawca nie zwiekszyt wnioskowanej tgcznej kwoty dotacji,

whnioskowane kwoty dotacji na realizacje projektu, wspdtprace partnerska z podmiotami
z Panstw-Darczyncdw oraz rozwdj instytucjonalny nie przekraczajg kwot okreslonych we
whniosku wstepnym,

Whioskodawca nie jest Partnerem w wiekszej liczbie wnioskdw niz jest to dozwolone,

w przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie zatgczono deklaracje/deklaracje
Partnera/réw okreslajgca/okreslajgce jego/ich role i zadania w realizacji Projektu,

w przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie Partner/rzy projektu nie
zadeklarowat/li uczestnictwa w wiekszej liczbie projektéw, niz jest to dozwolone

w konkursie,

w przypadku projektédw realizowanych w partnerstwie podziat dotacji miedzy
Whnioskodawcdw a Partnera/réw nie zaktada, ze ktérykolwiek Partner otrzyma wyzszg
kwote z dotacji niz Wnioskodawca,

Whioskodawca ztozyt wszystkie wymagane oswiadczenia.

Na obydwu etapach kwalifikowalnos¢ Wnioskodawcy bedzie weryfikowana na podstawie

oswiadczen ztozonych we wniosku.

4 Szczegdtowe warunki z tym zwigzane opisane s3 w podrozdziale 9.2

> Jak wyzej.
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Wzory kart oceny formalnej wniosku wstepnego i petnego znajdujg sie na stronie internetowej

Funduszu w zaktadce konkursy / | konkurs na projekty tematyczne.

Jesli w trakcie wypetniania formularza przydarzy sie drobny btad o technicznym charakterze

(np. nieprawidtowe wypetnienie pdl formularza), na etapie oceny formalnej Wnioskodawca moze
poprawic¢ go w ciggu 3 dni roboczych od daty wystania mailowo przez Operatora powiadomienia
o btedzie. Niepoprawienie btedu w tym terminie skutkuje odrzuceniem wniosku z powodéw
formalnych.

12.3. Odwotania od oceny formalnej

Whioskodawca, ktérego wniosek zostat odrzucony z powoddw formalnych na etapie wniosku
wstepnego lub petnego, otrzymuje mailowo od Operatora informacje o odrzuceniu wniosku wraz
z Kartg oceny formalnej. W ciggu 5 dni roboczych od dnia wystania przez Operatora informacji

o odrzuceniu wniosku, Wnioskodawca moze odwotac sie od tej decyzji — przesytajagc mailem
odwotanie. Odwotania nadestane po tym terminie nie bedg rozpatrywane. Odwotania rozpatrzone
zostang przez Operatora w ciggu 10 dni roboczych od daty ich otrzymania. Decyzje o przyjeciu lub
odrzuceniu odwotania od oceny formalnej podejmuje Dyrektorka Funduszu.

Po zakonczeniu oceny formalnej listy wszystkich wnioskéw (zaréwno przyjetych do etapu oceny
merytorycznej, jak i odrzuconych z powoddéw formalnych) zostajg zamieszczone na stronie
internetowej Funduszu.

12.4. Ocena merytoryczna wnioskow

W proces oceny merytorycznej wigczeni s3:

e niezalezni eksperci/tki,
e Komisja Konkursowa sktadajgca sie z trzech oséb reprezentujgcych Operatora oraz dwojga
niezaleznych ekspertéw/ek,

e Komitet Sterujgcy, w sktad ktérego wchodzi po jednym przedstawicielu/Ice cztonkéw
konsorcjum.

Proces oceny merytorycznej polega na:

e ocenie kazdego wniosku przez niezaleznych ekspertéw/ki oraz dyskusji na spotkaniu
ekspertow/ek oceniajgcych wnioski w kazdej ze sciezek tematycznych,

e dyskusji w gronie Komisji Konkursowej nad listami rankingowymi sporzgdzonymi na
podstawie ocen niezaleznych ekspertéw/ek i sformutowaniu list wnioskow
rekomendowanych do przyznania dotacji dla Komitetu Sterujgcego,

e dyskusji nad rekomendacjami Komisji Konkursowej i przyjeciu list dotacji przez Komitet
Sterujacy.
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Whioski wstepne

Whioski wstepne na projekty tematyczne sg oceniane osobno w ramach kazdej Sciezki tematycznej
w podziale na $rednie i duze dotacje. Ponadto osobno (ale w oparciu o te same kryteria i procedure)
oceniane sg projekty wpisujace sie w temat o znaczeniu szczegélnym.

Whnioski wstepne na srednie dotacje oceniane sg przez dwoje niezaleznych ekspertéow/ek. Przy
tworzeniu list rankingowych brana jest pod uwage srednia ocen przyznanych przez ekspertow/ki,

o ile obydwoje uznali wniosek za zgodny z celem Funduszu oraz zatozeniami obszaru wsparcia

i Sciezki tematycznej, a takze (jesli dotyczy) zatozeniami tematu o znaczeniu szczegdlnym.

W przypadku gdy jeden/jedna z ekspertéw/ek uzna wniosek za niezgodny z celem Funduszu

lub zatozeniami obszaru lub Sciezki lub (jesli dotyczy) zatozeniami tematu o znaczeniu szczegdlnym,
a drugi/a uzna go za zgodny, lub gdy réznica w ocenach ekspertéw/ek przekracza 30% oceny
wyzszej, a jednoczes$nie chociaz jedna z ocen przekracza 50% mozliwych do uzyskania punktow,
whniosek jest dodatkowo oceniany przez trzeciego eksperta/ke. W tym przypadku przy tworzeniu list
rankingowych brana jest pod uwage srednia dwdch najblizszych ocen lub — jesli réznica miedzy
ocenami jest taka sama — dwdch wyzszych ocen.

Whiosek o $rednig dotacje zostanie ostatecznie uznany za niezgodny z celem Funduszu lub
zatozeniami obszaru wsparcia i Sciezki tematycznej lub (jesli dotyczy) zatozeniami tematu
o znaczeniu szczegdlnym, gdy bedzie negatywnie oceniony przez dwoje ekspertow/ek.

Wszystkie wnioski wstepne na duze dotacje s3 oceniane przez troje niezaleznych ekspertéw/ek.
Whiosek zostanie ostatecznie uznany za niezgodny z celem Funduszu oraz zatozeniami obszaru
wsparcia i $ciezki tematycznej, a takze (jesli dotyczy) zatozeniami tematu o znaczeniu szczegdlnym,
gdy bedzie negatywnie oceniony przez co najmniej dwoje ekspertow/ek. Przy tworzeniu list
rankingowych brana jest pod uwage srednia ocen przyznanych przez tych ekspertow/ki, ktérzy
uznali wniosek za zgodny z celem Funduszu oraz zatozeniami obszaru wsparcia i Sciezki tematycznej,
a takze (jesli dotyczy) zatozeniami tematu o znaczeniu szczegdlnym.

Na podstawie ocen ekspertéw/ek w kazdej z poszczegdlnych Sciezek tematycznych oraz w temacie
0 znaczeniu szczegdlnym tworzone sg dwie listy rankingowe — osobno dla srednich i duzych dotacji.

Na podstawie list rankingowych sporzadzane sg listy wnioskéw zakwalifikowanych do etapu
sktadania wnioskdw petnych oraz wnioskéw niezakwalifikowanych do tego etapu.

Do kolejnego etapu zakwalifikowane zostajg najwyzej ocenione projekty, ktérych fgczne
wnioskowane kwoty dotacji nie przekroczg 125% alokacji planowanej w konkursie — osobno na
Srednie i duze dotacje w ramach kazdej ze sciezek tematycznych oraz temacie o znaczeniu
szczegdlnym®. Jezeli jednak sprawi to, ze granica miedzy projektami zakwalifikowanymi

a niezakwalifikowanymi do kolejnego etapu wypadnie w grupie projektéw, ktére otrzymaty te sama
liczbe punktéw, do nastepnego etapu zaproszone zostang wszystkie projekty z tg liczbg punktow.

6 podziat alokacji na $rednie i duze dotacje w poszczegdlnych obszarach wsparcia znajduje sie w podrozdziale 4.2.
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Operator mailowo informuje wszystkich Wnioskodawcéw o zamieszczeniu wynikéw oceny
whnioskéw wstepnych w Internetowym Systemie Wnioskéw. Ponadto listy wnioskéw
zakwalifikowanych do etapu sktadania wnioskow petnych oraz niezakwalifikowanych do tego etapu
publikowane sg na stronie internetowej Funduszu. Wnioskodawcy mogg zapoznac sie z kartg oceny
merytorycznej swojego wniosku w Internetowym Systemie Wnioskdw.

Whioski petne

Whioski petne na projekty tematyczne sg oceniane osobno w ramach kazdej Sciezki tematycznej
w podziale na srednie i duze dotacje. Osobno (ale w oparciu o te same kryteria i procedure)
oceniane sg projekty wpisujgce sie w temat o znaczeniu szczegdlnym. Procedura oceny jest
kilkuetapowa.

Na poczatku projekty sg oceniane przez ekspertow/ki. Wnioski petne na srednie dotacje oceniane
sg przez dwoje niezaleznych ekspertow/tek. Wnioski petne na duze dotacje oceniane sg przez troje
niezaleznych ekspertow/tek.

Eksperci/tki oceniajg zarowno jakos$¢ projektéw, jak i plany dotyczgce rozwoju instytucjonalnego.
Ocena plandw dotyczgcych rozwoju instytucjonalnego nie wptywa jednak na ocene projektu,

a jedynie determinuje rekomendacje dotyczgce przyznania lub nie czes$ci dotacji przeznaczonej na
rozwdj instytucjonalny.

Eksperci/tki oceniajg przydzielone im wnioski i formutujg ich wstepng ocene. Nastepnie, po
przeprowadzeniu indywidualnej oceny wnioskdw przez ekspertéw/ki, organizowane sg spotkania
ekspertéw/ek oceniajgcych wnioski w poszczegdlnych Sciezkach tematycznych oraz temacie

o znaczeniu szczegdlnym. Podczas spotkan eksperci/tki dyskutuja o:

e whnioskach na srednie dotacje, w ktérych réznica w ocenach ekspertéw/ek przekracza 30%
oceny wyzszej,

e whnioskach, w ktérych rekomendacje ekspertow/ek dotyczgce przedstawionych planéw
rozwoju instytucjonalnego sie rdznia,

e 0o wszystkich wnioskach zgtoszonych w danej Sciezce tematycznej lub temacie o znaczeniu

szczegbdlnym w kontekscie ich jakosSci oraz mozliwosci osiggniecia zaplanowanych
w Funduszu rezultatéow.

W trakcie spotkan eksperci/tki formutujg ostateczne oceny wnioskéw, na podstawie ktérych
tworzone sg wstepne listy rankingowe.

W sytuacji, gdy wsrdd wnioskéw petnych na srednie dotacje pozostang wnioski, w ktérych
jeden/jedna z ekspertow/tek uzna wniosek peten za niezgodny z wnioskiem wstepnym, a drugi/a
uzna go za zgodny, lub gdy réznica w ocenach ekspertéw/ek przekracza 30% oceny wyzszej lub gdy
eksperci/tki pozostang przy odmiennej ocenie planéw rozwoju instytucjonalnego Wnioskodawcow,
whioski takie kierowane sg do oceny trzeciego eksperta/ki.

W takiej sytuacji, przy tworzeniu list rankingowych brana jest pod uwage $rednia dwéch
najblizszych ocen lub — jesli réznica miedzy ocenami jest taka sama — dwdch wyzszych ocen. Przy
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ocenie rozwoju instytucjonalnego decydujg dwie takie same rekomendacje. Wniosek petny zostanie
ostatecznie uznany za niezgodny z wnioskiem wstepnym, gdy bedzie negatywnie oceniony przez
dwoje ekspertéw/ek.

W przypadku wnioskdw petnych na duzg dotacje wniosek zostanie ostatecznie uznany za niezgodny
z wnioskiem wstepnym, gdy bedzie negatywnie oceniony przez co najmniej dwoje ekspertow. Przy
tworzeniu list rankingowych brana jest pod uwage srednia ocen przyznanych przez tych
ekspertéw/ki, ktdrzy uznali wniosek petny za zgodny z wnioskiem wstepnym.

Po tej ocenie tworzone s3 listy rankingowe — osobno w ramach kazdej sciezki tematycznej oraz
tematu o znaczeniu szczegdlnym w podziale na srednie i duze dotacje.

Listy rankingowe utworzone w oparciu o oceny ekspertow/ek wraz z protokotami ze spotkan
ekspertéw/ek oceniajacych wnioski w poszczegdlnych Sciezkach tematycznych oraz w temacie

0 znaczeniu szczegdlnym (w podziale na srednie i duze dotacje) przedstawiane sg Komisji
Konkursowej, ktéra dokonuje ich przegladu i podejmuje decyzje o wnioskach rekomendowanych
i nierekomendowanych do przyznania dotacji (ponownie w podziale na sciezki tematyczne i temat
0 znaczeniu szczegdlnym oraz na $rednie i duze dotacje).

Komisja Konkursowa przeprowadza ocene strategiczng i poréwnawczg wszystkich wnioskéw, biorgc
pod uwage cel Funduszu Spoteczenstwa Obywatelskiego EOG, komplementarnos¢, zasieg
geograficzny, grupy docelowe, potencjalne ryzyko oraz ogélny wktad projektéw w osiggniecie
oczekiwanych rezultatéw Funduszu. Komisja Konkursowa odgrywa kluczowa role w zapewnieniu, by
projekty rekomendowane do przyznania dotacji przyczyniaty sie do strategicznej spojnosci

i skutecznosci catego Funduszu.

Na listach wnioskéw rekomendowanych do przyznania dotacji mogg znalez¢ sie wytgcznie wnioski,
ktérych srednia ocen ekspertéw/ek wynosi nie mniej niz 60% mozliwych do otrzymania punktow.

Komisja moze wprowadzi¢ zmiany na listach rankingowych w przypadku konkretnych wnioskéw,
uzasadniajgc swojg decyzje w protokole z obrad podawanym do publicznej wiadomosci. Komisja
Konkursowa moze takze zarekomendowac obnizenie kwoty dotacji w przypadku wnioskéw, ktore
zawierajg dziatania wykluczone, koszty niekwalifikowalne lub ktérych budzety sg znaczaco
zawyzone.

Komisja Konkursowa moze rekomendowac przesuniecia alokacji na srednie i/lub duze dotacje,
a takze alokacji przeznaczonych na poszczegdlne sSciezki. Moze to zrobi¢ w sytuacji, gdy uzna, ze
w danej Sciezce tematycznej i typie dotacji nie bedzie wystarczajgcej liczby wysoko ocenionych
projektéw.

Komisja moze takze rekomendowac utworzenie list rezerwowych wnioskéw rekomendowanych do
przyznania dotacji. Na listach rezerwowych mogg znalez¢ sie jedynie wnioski, ktérych srednia z ocen
ekspertéw/ek wynosi nie mniej niz 60% mozliwych do otrzymania punktow, a ktére nie zostaty
przez Komisje rekomendowane do przyznania dotacji z powodu wyczerpania alokacji przeznaczonej
na konkurs.
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Ostateczng decyzje o przyznaniu dotacji podejmuje Komitet Sterujacy. Podstawg do podjecia
decyzji sg listy wnioskéw rekomendowanych do przyznania dotacji przez Komisje Konkursowa.
Komitet Sterujgcy sprawdza, czy w procesie oceny wnioskow dochowane zostaty procedury
Funduszu. W uzasadnionych przypadkach Komitet Sterujgcy moze dokonac¢ zmian na listach
whnioskow rekomendowanych do przyznania dotacji przez Komisje Konkursowg, uzasadniajgc swoja
decyzje w protokole z obrad podawanym do publicznej wiadomosci.

Na posiedzenia Komisji Konkursowej i Komitetu Sterujacego zapraszani sg w roli obserwatoréw/ek
przedstawiciele/ki Biura Mechanizmoéw Finansowych z Brukseli, Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej (Krajowego Punktu Kontaktowego), Ambasady Krélestwa Norwegii i Ambasady Islandii
oraz Misji Ksiestwa Liechtensteinu przy Unii Europejskiej.

12.5. Kryteria oceny merytorycznej wnioskow

Opis kryteridw i skala ocen stosowanych przez ekspertéw/ki przedstawione sg w kartach oceny
whnioskdw wstepnych i petnych, zamieszczonych na stronie internetowej Funduszu w zakfadce

konkursy / | konkurs na projekty tematyczne.
Whnioski wstepne bedg oceniane wedtug nastepujacych kryteridéw:

e zgodnos¢ projektu z celem Funduszu oraz zatozeniami danego obszaru wsparcia i Sciezki
tematycznej oraz (jesli dotyczy) zatozeniami tematu o znaczeniu szczegdlnym [ocena:
tak/nie],

e doswiadczenie oraz zasoby Wnioskodawcy i Partnera/réw (jesli dotyczy) [liczba punktéw: O-
4],

e jakos¢ diagnozy [liczba punktéw: 0-4],
e wpisywanie sie w priorytet/ty danej sciezki tematycznej lub (jesli dotyczy) tematu
0 znaczeniu szczegdlnym przedstawione w ramkach w podrozdziatach 7.1, 7.2 i 7.3 [liczba
punktéow: 0-2],
e jakos¢ produktéw, rezultatow i dziatan [liczba punktéw: 0-4].
Maksymalnie wniosek na tym etapie moze uzyska¢ 14 punktow.
Whioski petne bedg oceniane wedtug nastepujacych kryteridw:

e zgodnos¢ z wnioskiem wstepnym: czy odpowiada na wskazang we wniosku wstepnym
potrzebe realizacji dziatan oraz jest zgodny z najwazniejszymi rezultatami wskazanymi w tym
whiosku [ocena: tak/nie],

e doswiadczenie i zasoby Wnioskodawcy i Partnera/row (jesli dotyczy) [liczba punktéw: 0-4],
e jakosc¢ diagnozy [liczba punktéw: 0-4],

e wpisywanie sie w priorytet/ty danej $ciezki tematycznej lub (jesli dotyczy) tematu o
znaczeniu szczegdlnym przedstawione w ramkach w podrozdziatach 7.1, 7.2 i 7.3 [liczba
punktow: 0-2],
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e jakos¢ produktow i rezultatéw [liczba punktow: 0-4],
e jakos¢ dziatan [liczba punktow: 0-4],
e harmonogram i budzet [liczba punktéw: 0-4],
e zagadnienia przekrojowe [liczba punktéw: 0-2],
e zarzadzanie projektem [liczba punktéw: 0-2],
e jakosc¢ dziatan dotyczacych rozwoju instytucjonalnego [ocena: tak/nie].
Maksymalnie wniosek na tym etapie moze uzyskac 26 punktow.
Plan dotyczacy rozwoju instytucjonalnego oceniany jest niezaleznie od projektu i nie wptywa na

zakwalifikowanie wniosku do otrzymania wsparcia. Ocena planu wptywa jedynie na decyzje
dotyczaca przyznania czesci dotacji przeznaczonej na wsparcie instytucjonalne.

12.6. Ogtoszenie wynikéw oceny

Operator mailowo informuje wszystkich Wnioskodawcdéw o zamieszczeniu wynikéw oceny
whnioskéw petnych w Internetowym Systemie Wnioskdw. Publikuje tez na stronie internetowe;j
Funduszu liste wnioskéw — zaréwno tych, ktérym zostaty przyznane dotacje, jak i tych, ktérym
dotacje nie zostaty przyznane.

Wszyscy Wnioskodawcy mogg zapoznad sie z kartami ocen swoich wnioskéw w Internetowym
Systemie Wnioskow.

Whioskodawcy nie mogg odwotac sie od oceny merytorycznej i decyzji Komitetu Sterujacego.
Moga natomiast ztozyé skarge w przypadkach opisanych w rozdziale 19. i zgodnie z przedstawiong
tam procedura.
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13. UMOWA, PRZEKAZYWANIE DOTACJI,
MODYFIKACJE WNIOSKOW

13.1. Podpisanie umowy dotacyjne;j

13.1.1. Dokumenty wymagane przed podpisaniem umowy

Whioskodawcy, ktérym przyznano dotacje, muszg przesta¢ Operatorowi mailem komplet
wymienionych ponizej dokumentdw (skany/zdjecia oryginatéw lub oryginaty - w przypadku gdy
dokument ma forme elektroniczng). Muszg to uczyni¢ w ciggu 10 dni roboczych od daty wystania
przez Operatora mailowej informacji o przyznaniu dotacji. Dokumenty, ktére nalezy przestaé, to:

e statut, regulamin lub inny dokument okreslajacy misje, cele i sposoby dziatania
Whnioskodawcy,

e [w przypadku stowarzyszen zwyktych] wypis z ewidencji stowarzyszen zwyktych zawierajgcy
aktualne dane organizacji;

e [w przypadku kot gospodyn wiejskich] odpis aktualny z Krajowego Rejestru Kot Gospodyn
Wiejskich ARiMR (elektroniczny wydruk informacji w formacie PDF pobrany z Krajowego
Rejestru Kot Gospodyn Wiejskich https://krkgw.arimr.gov.pl);

e zaswiadczenie o nadaniu numeru NIP, o ile numer NIP nie jest widoczny w odpisie z KRS
dostepnym pod adresem https://wyszukiwarka-krs.ms.gov.pl;

e zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach wobec Urzedu Skarbowego, wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed datg ztozenia zaswiadczenia,
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zaswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu sktadek na rzecz Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed datg ztozenia zaswiadczenia,

oswiadczenie zarzgdu (organu zarzgdzajacego) o kwalifikowalnosci podatku VAT (jako kosztu
projektowego z powodu braku mozliwosci odzyskania VAT),

osSwiadczenie zarzadu (organu zarzgdzajgcego), ze wobec organizacji nie zostat ztozony
whiosek o ogtoszenie upadtosci, organizacja nie znajduje sie w stanie likwidacji, nie podlega
zarzagdowi komisarycznemu, nie zawiesita swojej dziatalnosci i nie jest przedmiotem
postepowan o podobnym charakterze,

os$wiadczenie zarzadu (organu zarzgdzajgcego), ze zaden/zadna z cztonkéw/nkin organu
zarzadzajacego nie zostat/a prawomocnie skazany/a za przestepstwo umyslne $cigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie zarzadu (organu zarzgdzajacego) o tym, ze dane w Krajowym Rejestrze
Sadowym / rejestrze ARIMR / ewidencji stowarzyszen zwyktych sg aktualne lub w przypadku
gdy Wnioskodawca jest w trakcie zmiany danych i dane te nie sg jeszcze wprowadzone,
nalezy przedstawi¢ kopie odpowiedniego rejestru’,

[w przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie] umowe partnerska &,
podpisang/ne przez osoby upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy i Partnera/réw,
[w przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych]:

* sprawozdanie finansowe za ostatni zakoriczony rok bilansowy, sporzadzone w strukturze
logicznej sprawozdan finansowych w formacie XML, obejmujgce co najmniej bilans,
rachunek zyskéw i strat oraz informacje dodatkowg do sprawozdania finansowego,
podpisane przez Grantobiorce zgodnie z wpisem do KRS obowigzujgcym na dzien
podpisania,

* uchwata zatwierdzajgca sprawozdanie finansowe zgodnie ze statutem/regulaminem
Grantobiorcy;

[w przypadku prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodéw i kosztow (UEPiK)] -
zestawienie z ewidencji, obejmujgce wytgcznie podsumowanie poszczegdlnych kolumn
UEPiK oraz deklaracja roczna CIT za ostatni zakoriczony rok podatkowy, a takze zestawienie
przeptywdw pienieznych sporzgdzone zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do wiasciwego
rozporzadzenia.®

7 Nie dotyczy zmian zwigzanych ze sposobem reprezentacji Wnioskodawcy. W tym przypadku podpisanie umowy moze
nastgpi¢ dopiero po zatwierdzeniu zmian przez KRS, a termin podpisania umowy dotacyjnej ulega wydtuzeniu.

8 W przypadku partnerstw z udziatem podmiotu z Pafistw-Darczyficdw, Paristw-Beneficjentéw i Ukrainy umowa

partnerska musi by¢ zawarta w jezyku angielskim.

% Rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki w sprawie prowadzenia uproszczonej ewidencji przychoddw i kosztéw

przez niektdre organizacje pozarzagdowe oraz stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego lub Rozporzgdzenia
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Do zawarcia umowy i realizacji projektu wymagana jest pozytywna weryfikacja powyzszych
dokumentéw. Dokumenty bedg sprawdzane pod wzgledem kompletnosci i prawidtowosci.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastgpi w formie elektronicznej (proces ten przygotuje
Zespot Operatora).

Osobno bedg analizowane przedstawione dane finansowe, ktore postuzg do oceny kondycji
finansowej Wnioskodawcy oraz stopnia jego przygotowania do rozliczenia dotacji. Na podstawie tej
oceny zostanie przygotowany schemat pfatnosci dotacji.

W przypadku zidentyfikowania w sprawozdaniu finansowym Whnioskodawcy trudnej sytuacji
finansowej, Operator ma prawo wystgpi¢ do Wnioskodawcy z prosbg o wyjasnienie tej sytuacji,
dostanie dodatkowych dokumentéw oraz przedstawienie uzasadnienia, ze sytuacja finansowa
Whioskodawcy nie bedzie mie¢ wptywu na realizacje projektu. Na uzupetnienie tych informacji
Grantobiorca ma 10 dni roboczych.

Umowa nie zostanie zawarta w przypadku gdy:
* Whnioskodawca nie dostarczy w wyznaczonym czasie dokumentéw wymaganych przed
podpisaniem umowy,

e zanalizy dostarczonych dokumentéw wyniknie, ze Wnioskodawca nie spetnia wymaganych
w Funduszu kryteridow i warunkéw,

e w przypadku trudnej sytuacji finansowej Wnioskodawca nie przedstawi uzasadnienia, ze
sytuacja ta nie bedzie mieé¢ wptywu na realizacje projektu lub Operator uzna uzasadnienie za
niewystarczajgce,

e Whnioskodawca nie dostarczy do 31 lipca 2027 r. podpisanej przez siebie umowy
(w uzasadnionych przypadkach Operator rozwazy przedtuzenie tego terminu),

e Whnioskodawca zrezygnuje z przyznanej dotacji.

13.1.2. Zawarcie umowy

Podstawe wyptaty dotacji stanowi umowa zawarta miedzy Operatorem a Grantobiorcg, ktéry jest
odpowiedzialny za realizacje projektu i za jego rozliczenie. Wzér umowy dotacyjnej znajdzie na
stronie internetowej Funduszu w zaktadce konkursy / | konkurs na projekty tematyczne.

W przypadku projektdw realizowanych w partnerstwie strong umowy jest wytgcznie Grantobiorca
(lider). Zasady wspétpracy i rozliczen z Partnerem/rami projektu okresla umowa partnerska.

Umowa dotacyjna okresla m.in. maksymalng kwote dotacji, daty rozpoczecia i zakonczenia
projektu, tytut projektu, zasady modyfikacji projektu, terminy sktadania sprawozdan, zasady
i terminy pfatnosci, zasady dotyczace informacji i promocji, ochrony i przetwarzania danych

Ministra Finansow i Gospodarki w sprawie prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodow i kosztow przez kota
gospodyn wiejskich - obowigzujgcego dla ostatniego roku podatkowego organizacji.
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osobowych, kontroli i monitoringu, zwrotu dotacji, rozwigzywania sporéw i zasady rozliczania
kosztow zakupu srodkéw trwatych.

Zatgcznikiem do umowy jest wniosek petny o dotacje.

Umowa podpisywana jest w siedzibie Operatora lub korespondencyjnie. Mozliwe jest takze
podpisanie umowy za pomocg podpiséw kwalifikowanych przez obydwie strony. W przypadku
gdy umowa podpisywana jest korespondencyjnie, Grantobiorca przesyta w dwdch egzemplarzach
umowe i zatgcznik, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji, a nastepnie umowe
podpisujg osoby upowaznione do tego po stronie Operatora, a jedna kopia umowy jest odsytana
Grantobiorcy.

13.2. Zabezpieczenie dotac;ji

W przypadku wszystkich duzych dotacji, a takze pozostatych projektéw, ktére w wyniku analizy
kondycji finansowej Wnioskodawcy przeprowadzonej przez zesp6t Operatora, zostang uznane za
projekty wysokiego ryzyka, warunkiem wyptaty dotacji jest ztozenie przez Grantobiorce (jako
instytucje) weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowga. Weksel podpisywany jest na catg wartos¢
dotacji. Zaréwno weksel, jak i deklaracja wekslowa muszg by¢ podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania podmiotu zgodnie ze zgtoszeniem do KRS lub innego odpowiedniego rejestru.

Weksel wraz z deklaracjg mozna ztozyé osobiscie w siedzibie Operatora, jak réwniez przestac poczta
wraz z notarialnym poswiadczeniem podpisdw. Podpisanie weksla odbywa sie zgodnie z instrukcjg
sktadania weksla dla Grantobiorcy, przekazang przez Operatora. Weksel wraz z deklaracjg zostanie
zwrdécony Grantobiorcy lub komisyjnie zniszczony po wypetnieniu przez niego zobowigzan
okres$lonych w umowie.

13.3. Przekazywanie dotacji

Dotacje przekazywane sg ratami w formie ptatnosci poczatkowej, czesciowej i koncowej zgodnie
z nastepujgcymi zasadami:
e ptatnos¢ poczatkowa: maksymalnie 50% kwoty dotacji po podpisaniu umowy,

e co najmniej jedna ptatnos¢ czesciowa po zaakceptowaniu sprawozdania czeSciowego
i wydatkowaniu co najmniej 70% otrzymanych wczesniej Srodkow. Ptatnosci czeSciowe
stanowig sume co najmniej 45% kwoty dotacji,

e ptatnos¢ koncowa: minimalnie 5% kwoty dotacji po zatwierdzeniu sprawozdania
koncowego.

74



Pamietajcie!

Ptatnos¢ koricowa ma charakter refundacji wydatkéw wczesniej poniesionych przez Grantobiorce.
Pamietajcie wiec o wczesniejszym zabezpieczeniu odpowiednich srodkéw na sfinansowanie tych
wydatkéw.

Przy uwzglednieniu powyzszych zasad, liczba i wysokos$¢ ptatnosci okreslane sg indywidualnie dla
kazdego Grantobiorcy i zapisywane w umowie. Liczba i wysokos¢ ptatnosci sg uzaleznione od:

e wysokosci przyznanej dotacji,

e planowanego harmonogramu realizacji projektu,

doswiadczenia Grantobiorcy,
¢ oceny kondycji finansowej Grantobiorcy i stopnia jego przygotowania do rozliczenia dotacji.

Ostateczna wysokos¢ ptatnosci koncowej odpowiada réznicy miedzy tgczng kwotg kwalifikowalnych
kosztow catkowitych, rzeczywiscie poniesionych, zatwierdzonych przez Operatora oraz stawek
ryczattowych kwalifikujgcych sie do pokrycia z dotacji, a sumg wyptaconych wczesniej ptatnosci
poczatkowej i okresowych. Kwota ta jest pomniejszana o ewentualne odsetki powstate na rachunku
bankowym lub subkoncie Grantobiorcy, na ktdrym znajdowaty sie srodki dotacji.

W uzasadnionych przypadkach (np. opdznienia i nieprawidtowosci w realizacji projektu,
nieterminowe lub niepoprawne sprawozdania) Operator moze w trakcie realizacji projektu
zadecydowac o zwiekszeniu liczby i obnizeniu kwot ptatnosci. Zmiana taka wymaga podpisania
aneksu do umowy.

Ptatnos¢ poczatkowa przekazywana jest w terminie do 15 dni roboczych od dnia ztozenia ostatniego
podpisu na umowie. W przypadku gdy realizacja projektu zabezpieczana jest w postaci weksla in
blanco z deklaracja wekslowga termin ten liczy sie od daty ztozenia poprawnie wystawionych tych
dokumentoéw.

Ptatnosci czesciowe przekazywane sg w terminie do 15 dni roboczych od dnia zatwierdzenia przez
Operatora sprawozdan czesciowych.

Ptatnos¢ korncowa przekazywana jest w terminie do 15 dni roboczych od otrzymania przez
Operatora wydruku zatwierdzonego sprawozdania koncowego, podpisanego przez osoby
upowaznione do reprezentowania Grantobiorcy lub sprawozdania wygenerowanego z systemu
podpisanego podpisem kwalifikowanym.

W przypadku gdy po zakoriczeniu projektu pozostanie niewykorzystana czes¢ dotacji, Grantobiorca
zobowigzany jest do jej zwrotu na wskazany przez Operatora rachunek bankowy po zatwierdzeniu
sprawozdania kornicowego.

Ptatnosci ze strony Operatora dokonywane sg na wyodrebniony rachunek bankowy lub subkonto
bankowe Grantobiorcy prowadzone w polskich ztotych, przeznaczone wyfacznie do dokonywania
operacji bankowych zwigzanych z realizacjg projektu i dziataniami dotyczgcymi rozwoju
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instytucjonalnego przewidzianymi we wniosku. Numer tego rachunku lub subkonta wskazany jest
w umowie dotacyjnej. Wiecej informacji o wymogach zwigzanych z rachunkiem lub subkontem
znajduje sie w podrozdziale 15.7.2.

W przypadku zmiany numeru rachunku lub subkonta bankowego Grantobiorca jest zobowigzany do
niezwtocznego poinformowania o tym Operatora poprzez wystanie pocztg oryginatu stosownego
oswiadczenia podpisanego przez upowaznione osoby zgodnie z reprezentacjg. Stosowne
oswiadczenie moze zostac podpisane rowniez przy uzyciu podpisu kwalifikowanego i przestane
mailem do Operatora. Zmiana numeru rachunku nie wymaga podpisania aneksu do umowy.

13.4. Modyfikowanie wniosku

W trakcie realizacji projektu Grantobiorca moze wprowadza¢ modyfikacje w przedstawionych we
whniosku dziataniach, harmonogramie i budzecie, pod warunkiem, ze sg one uzasadnione i nie
powoduja:
e zmiany zasadniczego zakresu projektu i planowanych rezultatéw,
e realizacji dziatan po 31 grudnia 2029 roku,
e zwiekszenia okreslonej w umowie kwoty przyznanej dotacji,
e zmiany procentowej stawki ryczattowej okreslonej w ramach wybranego wariantu budzetu
petnego,
e zwiekszania kosztow dziatan dotyczgcych rozwoju instytucjonalnego powyzej ustalonej
w umowie wartosci dotacji na rozwdj instytucjonalny,

e wykorzystania ustalonej w umowie kwoty przeznaczonej na rozwdéj instytucjonalny na
realizacje projektu i odwrotnie,

e wykorzystania ustalonej w umowie kwoty przeznaczonej na wspodtprace partnerska
z podmiotami z Panstw-Darczyricdw na dziatania projektowe niezwigzane z tg wspoétpraca
ani na rozwdj instytucjonalny.

Pamietajcie!

Dodatkowych kwot dotacji przeznaczonych na rozwdj instytucjonalny nie mozna wykorzystac na
inne dziatania zwigzane z realizacjg projektu i odwrotnie. Nie mozecie wiec np. przesung¢ srodkéw
z czesci dotacji dotyczacej rozwoju instytucjonalnego na warsztaty dla uczestnikow Waszego
projektu.

Grantobiorca nie musi zgtasza¢ Operatorowi zmian polegajacych na:

e przesunieciu kosztow w ramach poszczegdlnych dziatan, przez co rozumiemy przeniesienie
czesci lub catosci kwoty przypisanej do zaplanowanej we wniosku pozycji budzetowej
w ramach danego dziatania do innej pozycji budzetowej w tym samym dziataniu (np.
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z organizacji szkolenia na konsultacje indywidualne). Jesli zmiana polega na dodaniu nowego
kosztu, ktéry wczesniej nie byt uwzgledniony w budzecie, nalezy jg zgtosi¢ zgodnie z trybem
opisanym ponizej;

e zmianie tgcznego kosztu dziatania, nieprzekraczajgcej 10% tgcznego kosztu tego dziatania
okreslonego we wniosku.

Wszystkie pozostate zmiany (w tym dodawanie nowych dziatan, nowych kosztéw) Grantobiorca
musi zgtosi¢ Operatorowi w Internetowym Systemie Wnioskéw wraz z ich uzasadnieniem z co
najmniej trzytygodniowym wyprzedzeniem. Operator rozpatrzy zgtoszenie w ciggu 10 dni roboczych
od daty jego otrzymania, a informacje o zatwierdzeniu lub niezatwierdzeniu modyfikacji przekaze
Grantobiorcy w Systemie.

Tylko czes¢ z tych zmian wymaga sporzadzenia i podpisania aneksu do umowy. Takimi zmianami s3:
e zmiana koncowej daty realizacji projektu wskazanej w umowie,

® zmiana wysokosci i liczby wyptacanych rat wskazanych w umowie.

13.5. Zwrot catosci lub czesci dotacji

Natychmiastowe zakonczenie realizacji projektu i zgdanie przez Operatora zwrotu catosci lub czesci
dotacji moze nastgpi¢ w przypadku gdy:

e Grantobiorca nie dziata w interesie publicznym, nie przestrzega praw cztowieka lub nie
kieruje sie w swoich dziataniach wartosciami demokratycznymi, w szczegdlnosci dopuszcza
sie naruszenia poszanowania ludzkiej godnosci, wolnosci, demokracji, rdwnosci, rzgdéw
prawa i poszanowania praw cztowieka, w tym praw oséb nalezgcych do mniejszosci;

e Grantobiorca nie rozpoczat realizacji projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej w umowie
poczatkowej daty realizacji projektu lub zaprzestat jego realizacji;

e Grantobiorca wykorzystat w catosci lub w czesci przekazane srodki na cel inny niz okreslony
W umowie;

e Grantobiorca ztozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty
i informacje, stanowigce podstawe przekazania dotacji;

e Grantobiorca przedstawit w sprawozdaniu czesciowym lub koncowym podrobione,
przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty i informacje;

e Grantobiorca nie poprawit btedéw i/lub nie dostarczyt wiarygodnych informacji lub
dokumentéw w trakcie weryfikacji sprawozdania;

e Grantobiorca, pomimo wezwan Operatora, nie ztozyt ktéregokolwiek
z wymaganych sprawozdan z realizacji projektu w ustalonym w umowie terminie;

e Grantobiorca odmowit poddania sie monitoringowi i kontroli lub utrudnia petny
i niezaktécony dostep do wszelkich informacji, dokumentow, miejsc i obiektow zwigzanych
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z realizacjg projektu podmiotom uprawnionym do prowadzenia takiego monitoringu lub
kontroli;

e Grantobiorca w ustalonym przez Operatora terminie nie doprowadzit do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci, w szczegdlno$ci w wydatkowaniu $rodkéw dotacji;

e wobec Grantobiorcy zostat ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci lub gdy Grantobiorca
pozostaje w stanie likwidacji, lub podlega zarzgdowi komisarycznemu, lub zawiesit swojg
dziatalnosé¢, lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze, lub dla
Grantobiorcy ustanowiono kuratora.

W przypadku wystgpienia ktdrejkolwiek z sytuacji wskazanej powyzej Operator decyduje
o wysokosci Srodkow, ktére Grantobiorca ma zwrdcié. Grantobiorca nie bedzie musiat zwracaé
srodkow dotacji, z ktérych sfinansowane zostaty koszty zwigzane z osiggnietymi rezultatami

projektu, zatwierdzone przez Operatora, o ile te rezultaty sg zgodne z zaplanowanymi we wniosku.

78



14. WSPARCIE GRANTOBIORCOW PRZEZ
OPERATORA

Kazdy z Wnioskodawcdw, ktdremu zostanie przyznana dotacja, dostanie od Operatora informacje

o konkretnej osobie z zespotu Funduszu odpowiadajgcej za prawidtowa realizacje projektu ze strony
Operatora (opiekunie/nce projektu). Bedzie to osoba do kontaktu na etapie podpisywania umowy,
realizacji projektu (i ewentualnych dziatan dotyczacych rozwoju instytucjonalnego) oraz

przygotowywania i zatwierdzania sprawozdan.

Bedziemy tez zaprasza¢ Grantobiorcédw do udziatu w réznego rodzaju wydarzeniach, ktére beda
dotyczyty zardwno kwestii zwigzanych ze sprawng realizacjg projektdw, rozwojem
instytucjonalnym, jak i tematéw powigzanych ze specyfikg prowadzonych przez Grantobiorcéw
projektéw. Spotkania, odbywajgce sie zaréwno w Warszawie, jak i w innych miastach, bedg miaty
charakter szkoleniowy, warsztatowy i sieciujgcy. Bedg stuzy¢ podnoszeniu wiedzy, poznaniu sie

i wymianie do$wiadczen pomiedzy przedstawicielami/lkami Grantobiorcéw.

Do tematyki spotkan bedziemy podchodzi¢ mozliwie elastycznie — tak, by odpowiadaty na potrzeby
Grantobiorcéw, np. dotyczyty zagadnien, ktére w trakcie realizacji projektéw okazg sie szczegdlnym
wyzwaniem.
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15. BUDZET | FINANSE

15.1. Jakrozlicza¢ wydatki: koszty rzeczywiste a stawki ryczattowe

W konstruowaniu budzetdw, a nastepnie przy rozliczaniu projektéw finansowanych w ramach
konkursu na projekty tematyczne, stosujemy koszty rzeczywiste i procentowe stawki ryczattowe.
W dalszych czesciach tego rozdziatu dos¢ czesto postugujemy sie tymi sformutowaniami, wiec dla
utatwienia chcemy najpierw wyttumaczyé, co przez nie rozumiemy.

Koszty rzeczywiste to koszty ponoszone w zwigzku z realizacjg projektu, ktére odpowiadajg
faktycznemu zuzyciu réznych zasobdow w czasie trwania tego projektu. Zazwyczaj oznaczajg one
bezposredni wydatek pieniezny ponoszony w tym czasie, ale moga tez obejmowac koszty o
charakterze niepienieznym, takie jak odpisy amortyzacyjne zakupionych wczesniej Srodkow
trwatych. Rozliczanie projektu wedtug kosztéw rzeczywistych wymaga szczegétowego
przedstawienia wszystkich poniesionych kosztow oraz udokumentowania ich odpowiednio
opisanymi dowodami ksiegowymi, zgodnie z wymogami, o ktérych piszemy w podrozdziale 15.7.4.

Procentowa stawka ryczattowa jest z kolei uproszczong forma finansowania — nie wymaga
wykazywania ani rozliczania faktycznie poniesionych kosztéw. W zwigzku z tym Grantobiorca nie
ma obowigzku przedstawiania dokumentdow ksiegowych potwierdzajgcych wydatki zadeklarowane
w ramach procentowej stawki ryczattowej. Musi jednak wskazaé w budzecie (w komentarzu
dotyczgcym procentowej stawki ryczattowej) wszystkie rodzaje kosztow, jakie zamierza finansowac
w ramach tej stawki. Trzeba jednak pamietaé, ze rodzaje kosztéw ujete w ramach stawki
ryczattowej nie mogg by¢ jednoczesnie wykazywane w innych kategoriach budzetowych
rozliczanych na podstawie kosztow rzeczywistych.
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Na etapie wniosku wstepnego nie wymagamy przedstawiania szczegdétowego budzetu, prosimy
jedynie o wskazanie ogdélnych kwot dotacji, o ktdre wnioskujecie. Wiecej na ten temat piszemy
w podrozdziale 15.6.1. Natomiast o szczegétowy budzet prosimy na etapie wniosku petnego -
wtedy wybieracie jeden z czterech wariantéw budzetowych, ktére opisujemy w podrozdziale
15.6.2. Co wazne, cze$¢ wariantdw mozna wybraé tylko przy okreslonej wielkosci budzetu,

a podjety na tym etapie wybér ma swoje konsekwencje przy rozliczeniu projektu.

Pamietajcie!

Bardzo nam zalezy na tym, aby kazdy Wnioskodawca swiadomie wybrat optymalny dla siebie
wariant i w konsekwencji sposéb rozliczania, dlatego zachecamy do uwaznej lektury tej czesci
podrecznika.

W kazdym wariancie budzetu wystepujg zaréwno kategorie wymagajace rozliczenia na podstawie
kosztow rzeczywistych, jak i takie, ktore bedg rozliczane na podstawie procentowej stawki
ryczattowej. Procentowe stawki ryczattowe mogg by¢ stosowane zaréwno do kosztéw posrednich
(w wariancie 1 oraz 2 budzetu petnego), jak i do innych niz osobowe kosztéow projektu (w wariancie
3 oraz 4 budzetu petnego). W tym drugim przypadku ryczatt procentowy moze obejmowaé zaréwno
koszty posrednie, jak i bezposrednie koszty inne niz bezposrednie koszty osobowe.

Zdajemy sobie sprawe, ze powyzsze wyjasnienia mogg wydawac sie nieco enigmatyczne, ale mamy
nadzieje, ze wszystko stanie sie bardziej klarowne, gdy z uwagg przeczytacie kolejne podrozdziaty.
OpisalisSmy w nich, jakie wydatki mozna rozliczyé w ramach dotacji, czym sg koszty bezposrednie

i posrednie, jakie sg rodzaje kosztéw bezposrednich, ktére z nich sg kwalifikowane oraz jakie sg
zasady konstruowania budzetow w poszczegdlnych wariantach. Mamy nadzieje, ze wnikliwa lektura
pozwoli Wam na podjecie decyzji dotyczgcej wyboru najbardziej korzystnego dla Was wariantu
budzetu.

15.2. Co mozna finansowa¢ w ramach Funduszu?

15.2.1. Koszty bezposrednie

Koszty bezposrednie to wszystkie kwalifikowalne koszty zwigzane z realizacjg dziatan
przedstawionych we wniosku, w tym koszty ewentualnego partnerstwa oraz dziatan dotyczacych
rozwoju instytucjonalnego.

Do kosztéw bezposrednich naleza:

a) koszty osobowe, czyli koszty wynagrodzen personelu przypisanego do projektu
zatrudnionego zgodnie z Kodeksem pracy (Dz.U. 2025 poz. 277, z pdézn. zm.) lub w formie
umoéw cywilnoprawnych zgodnie z Kodeksem cywilnym (Dz.U. 2025 poz. 1071, z pdzn.
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zm.), pod warunkiem, ze sg one zgodne z regulaminem wynagrodzen i zwyczajowymi
stawkami wynagrodzen stosowanymi przez Grantobiorce (i ewentualnie Partnera/réow).
Do kosztow wynagrodzen wlicza sie m.in. sktadki pracodawcy na ubezpieczenia
spofeczne i zdrowotne, sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych, zaliczki na podatek, wptaty na Pracownicze Plany Kapitatowe, jak
rowniez wszelkie inne sktadniki przewidziane w regulaminie wynagrodzen i umowach
zawartych z personelem (np. premie uznaniowe).

Jezeli pracownik/ca jest zatrudniony/a u Grantobiorcy i/lub Partnera na podstawie
umowy o prace w celu realizacji projektu finansowanego z dotacji (tj. w wymiarze etatu
okreslonym w umowie), koszty jego/jej wynagrodzenia stanowig koszty kwalifikowalne.

W przypadku pozostatych pracownikéw/nic zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
koszty kwalifikowalne mogg by¢ ustalane jako staty procent kosztéw zatrudnienia (tzn.
jako czesc¢ okreslonego w umowie o prace wymiaru etatu, na jaki zatrudniony jest
pracownik/ca w organizacji) — proporcjonalnie do czasu pracy przeznaczonego na
realizacje projektu w danym miesigcu, zgodnie z harmonogramem projektu.

W przypadku oséb zatrudnionych w oparciu o umowe o prace nie ma obowigzku
prowadzenia odrebnej ewidencji czasu pracy, o ile informacja o zrdédle finansowania
wynagrodzenia oraz proporcji czasu pracy w projekcie (w catosci lub w okreslonej czesci
wymiaru etatu okreslonego w umowie o prace) zostata zawarta w umowie o prace lub
innym dokumencie potwierdzajgcym przypisanie pracownika/nicy do projektu.

Przyktad

Pracownik zatrudniony na potowe etatu w organizacji, przypisany w oddelegowaniu do projektu
w proporcji 50% czasu swojej pracy w organizacji rozlicza w projekcie koszty odpowiadajgce
wartosci 0,25 etatu.

Pamietajcie!

Wynagrodzenie za czas, kiedy pracownik/ca przebywat/a na urlopie lub zwolnieniu lekarskim,
nalezy takze policzy¢ zgodnie z wyzej okreslong proporcja.

W konsekwencji dokumentowanie czasu pracy (np. w formie kart czasu pracy lub
w jakikolwiek inny sposéb rejestrujgcy przepracowany czas) jest wymagane tylko
w przypadku:

e umow o prace, o ile w tej umowie (lub innym dokumencie przypisujgcym
pracownika/nice do projektu) nie okreslono proporcji czasu pracy na réznych
etapach realizacji projektu,

e umow zlecenia,
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e umodw o wspotpracy (w przypadku prowadzenia jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej).
Wszystkie osoby zatrudnione do realizacji projektu muszg mie¢ podpisang umowe
o prace lub umowe zlecenia, natomiast w przypadku oséb swiadczgcych prace w ramach
jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej umowe o wspétpracy. Kazda z tych uméw musi
okresla¢ zakres zadan, wymiar czasu pracy oraz wysoko$¢ wynagrodzenia.

Pamietajcie!

W kategorii kosztéw osobowych nie miesci sie praca wykonana w oparciu o umowe o dzieto,
ktora jest umowag rezultatu, a nie wykonywania okreslonych czynnosci.

W przypadku oséb zatrudnionych w oparciu o umowy zlecenia lub umowy o wspodtpracy
za personel przypisany do projektu moga by¢ uznane tylko te osoby, ktére wykonuja
prace przez znaczng czesc trwania projektu. Za personel projektu moze by¢ takze uznana
osoba $wiadczaca ustugi ksiegowe na potrzeby projektu, o ile wykonuje je w oparciu

0 umowe o prace, umowe zlecenia lub - w przypadku prowadzenia jednoosobowej
dziatalnosci gospodarczej - umowe o wspodtpracy.

Pamietajcie!

Koszty wynagrodzen osdb zatrudnionych w oparciu o umowy cywilnoprawne, ktére wykonuja
pojedyncze, krétkotrwate zadania w projekcie (np. prowadzenie warsztatéw czy szkolen) mieszczg
sie w kategorii ,, koszty zakupu materiatow, towarow i ustug, w tym koszty podwykonawstwa”
(opisanej w punkcie c).

Wyijatkiem sg jedynie osoby, ktére beda swiadczy¢ w projekcie ustugi tego rodzaju i sg
jednoczesnie trwale powigzane z Grantobiorcg (lub Partnerem) — tzn. sg cztonkami/kiniami
stowarzyszenia lub przedstawiciel(k)ami wtadz organizacji. W tym przypadku koszt Swiadczenia
takich ustug nalezy potraktowaé jako koszt wynagrodzenia personelu.

b) koszty delegacji i diet personelu zaangazowanego w realizacje projektu, pod
warunkiem, ze sg one zgodne z rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
2 29.01.2013 r. w sprawie wysokosci oraz warunkéow ustalania naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. 2013 poz. 167 z pdzn. zm.)
oraz rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z 22.12.2022 r. w sprawie warunkéw
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerdéw niebedgcych wtasnoscia
pracodawcy (Dz.U. 2023 poz. 5 z pdzn. zm.) i wynikajg z podpisanych uméw lub s3
zgodne z wewnetrznymi regulacjami Grantobiorcy, okreslonymi w polityce
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rachunkowosci, regulaminie wynagradzania, umowie o prace lub innym dokumencie
wewnetrznym organizacji i nie sg wyzsze niz te okreslone we wspomnianym wyzej
rozporzadzeniu.

Wykorzystanie samochodow stuzbowych musi by¢ zgodne z wewnetrznymi
regulacjami Grantobiorcy lub Partnera, okreslonymi w polityce rachunkowosci lub
innym dokumencie wewnetrznym organizacji i rozliczane koszty nie mogg byc¢
wyzsze niz te okreslone we wspomnianym wyzej rozporzgdzeniu.

Pamietajcie!

Poza uzasadnionymi przypadkami, kwalifikowalny jest koszt podrézowania komunikacjq zbiorowg
w drugiej lub ekonomicznej klasie.

Samochoddéw prosimy uzywac wytgcznie, gdy skorzystanie z komunikacji zbiorowej jest
niemozliwe lub bardzo utrudnione (albo np. gdy siatka potaczen jest niewystarczajgca lub gdy
podréz stuzy jednoczesnie przewozowi materiatdw na spotkania).

Koszty podrézy, zakwaterowania i wyzywienia uczestnikow/czek i treneréw/ek prowadzacych
w ramach projektu szkolenia, warsztaty czy inne wydarzenia mieszczg sie w kategorii ,koszty
zakupu materiatéw, towardw i ustug, w tym podwykonawstwa” (opisanej w punkcie c).

c) koszty zakupu materiatéw, towaréw i ustug, w tym koszty podwykonawstwa

W tej kategorii mieszczg sie przede wszystkim zakupy wszelkiego rodzaju materiatéw (np.
materiaty dla uczestnikdw/czek wydarzen finansowanych z dotacji), drobnego sprzetu (ktéry
nie jest klasyfikowany jako srodek trwaty), jak réwniez zakup ustug, ktére sg niezbedne do
przeprowadzenia planowanego dziatania (np. wynajem sali, catering, koszty zakwaterowania
i podrozy uczestnikéw/czek dziatan, poprowadzenia warsztatu).

W tej kategorii mieszczg sie takze specjalistyczne ustugi, ktore zlecacie zewnetrznym wobec
organizacji osobom, firmom czy innym podmiotom w celu wykonania czesci dziatania
realizowanego w projekcie;

Przyktad

Jezeli chcecie zorganizowac cykl szkolen i zlecacie ich catosciowa realizacje firmie szkoleniowej, to
ten koszt takze miesci sie w tej kategorii. Podobnie bedzie, gdy w ramach rozwoju
instytucjonalnego chcecie stworzy¢ strone internetowg Waszej organizacji, a catosc¢ (grafika, prace
informatyczne) zlecacie jednemu podmiotowi.

d) koszty remontéw nieruchomosci do wysokosci 50% catkowitych kwalifikowalnych
kosztéw bezposrednich projektu;
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e) koszty zakupionego lub posiadanego juz srodka trwatego, a takze wartosci

niematerialnych i prawnych rozliczane zgodnie z ponizszymi zasadami:

L]

Kosztem bezposrednim moze byc catos¢ lub czes¢ amortyzacji zakupionych

w ramach dotacji lub posiadanych juz wczesniej sSrodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych, ktéra odpowiada proporcji stopnia ich wykorzystania do
celéw realizacji projektu w trakcie jego trwania.

Do ustalenia wysokosci odpisdw amortyzacyjnych dla poszczegdlnych grup
rodzajowych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych stosuje sie
stawki okreslone w zatgczniku nr 1 do ustawy z 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0séb prawnych (Dz.U. 2026 poz. 554 z pdin. zm.);

Koszt nowego lub uzywanego srodka trwatego moze by¢ kosztem bezposrednim pod
warunkiem, ze koszt ten jest proporcjonalny i niezbedny do realizacji projektu (np.
musi zostaé zakupiony na wczesnym etapie realizacji projektu) oraz srodek trwaty nie
bedzie wykorzystywany do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej ani nie zostanie
sprzedany w celu osiagniecia zysku.

W przypadku sprzetu, ktory nie musi by¢ amortyzowany zgodnie z prawem i polityka
rachunkowosci Grantobiorcy - nie ma obowigzku amortyzowania sprzetu, jednak
musi on by¢ rozliczany w projekcie zgodnie z faktycznym stopniem jego
wykorzystania w projekcie.

Pamietajcie!

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne to sktadniki majatku organizacji o

przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i amortyzowane zgodnie z przyjetymi przez

organizacje zasadami rachunkowaosci.

f)

koszty wynikajace bezposrednio z wymogow zwigzanych z realizacjg projektu

w ramach Funduszu

Realizacja projektu wigze sie z koniecznoscig poniesienia przez Grantobiorce okreslonych

kosztéw stworzenia strony/podstrony internetowej/profilu w mediach

spotecznos$ciowych projektu na potrzeby upowszechnienia i promocji projektu, kosztéw

podrdzy na wydarzenia organizowane przez Operatora, o ktérych piszemy w rozdziale

14. (szacujemy ok. 3-4 takich wydarzen), czy ewentualnych kosztéw utworzenia

wyodrebnionego rachunku bankowego lub subkonta oraz transakcji bankowych

zwigzanych z realizacjg projektu. Prosimy o wpisanie tych kosztéw w budzet.

85




Pamietajcie!

W przypadku zakupu towaru lub ustugi o wartosci wiekszej niz 15 000 EUR Grantobiorca jest
zobowigzany do zebrania co najmniej trzech ofert (rozeznania rynku). Wiecej informacji na ten
temat znajduje sie w podrozdziale 15.7.7.

15.2.2. Koszty posrednie

Koszty posrednie to wszystkie kwalifikowalne koszty, ktére nie moga byc jasno wskazane jako
bezposrednio zwigzane z projektem, ale ktére mozna uzasadnié jako poniesione w zwigzku

z realizacjg projektu. Koszty kwalifikujgce sie jako posrednie nie moga by¢ wykazywane jako
koszty bezposrednie.

W przypadku wariantéw budzetu petnego 1i 2 (o ktdrych piszemy w podrozdziale 15.6.2)
procentowa stawka ryczattowa (o tym, czym jest ta stawka piszemy z kolei w podrozdziale 15.1)
obejmuje jedynie rodzaje kosztéw posrednich wskazanych w budzecie. Natomiast w przypadku
wariantow 3 oraz 4 budzetu petnego (opisanych tez w podrozdziale 15.6.2) procentowa stawka
ryczattowa obejmuje zaréwno koszty posrednie jak i bezposrednie koszty projektu inne niz koszty
osobowe.

Do kosztéw posrednich mogg zostac zaliczone w szczegélnosci:
e koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania podmiotu
oraz inne koszty zwigzane z funkcjonowaniem organu zarzgdzajgcego);

e koszty personelu pomocniczego, ktére nie zostaty jednoczesnie ujete w budzecie
w bezposrednich kosztach osobowych projektu (np. obstuga kadrowa, ksiegowa, prawna,
administracyjna, sekretariat);

e koszty utrzymania powierzchni biurowych (np. czynsz, najem, amortyzacja, koszty ochrony,
koszty sprzatania pomieszczen, w tym Srodki do utrzymania ich czystosci, optaty za energie
elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty za odprowadzanie Sciekéw);

e koszty wyposazenia i materiatéw biurowych zwigzanych z funkcjonowaniem biura (np.
zakup, konserwacja, amortyzacja);

e koszty ustug pocztowych, kurierskich, telefonicznych, internetowych;

e koszty ubezpieczer majgtkowych i od odpowiedzialnosci cywilne;.
Koszty posrednie rozliczane procentowg stawka ryczattowa sg traktowane jako koszty poniesione
w dacie zaksiegowania.
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15.3. Niedozwolony wkfad wtasny

W projektach realizowanych dzieki dotacjom z Funduszu nie mozna wykazywaé wktadu wtasnego
(ani finansowego, ani niefinansowego). Oznacza to, ze Wnioskodawca nie uwzglednia wktadu
wtasnego w budzecie projektu na etapie wnioskowania o dotacje, a Grantobiorca nie wykazuje go
w sprawozdaniach z realizacji projektu. Wszelkie koszty projektu powinny by¢ w catosci pokryte

z przyznanej dotacji.

Pamietajcie!

Srodki z dotacji przyznanej w konkursie na projekty tematyczne nie moga by¢ wykorzystywane
jako wkfad wtasny w innych projektach.

15.4. Wydatki kwalifikowalne

Poniesione przez Grantobiorce i Partnera/réw wydatki sg kwalifikowalne, jezeli koszty rzeczywiste
oraz wydatki ponoszone w ramach procentowych stawek ryczattowych spetniajg tacznie ponizsze
kryteria:

e koszty rzeczywiste, a w przypadku procentowych stawek ryczattowych koszty stanowigce
podstawe ich naliczenia, zostaty poniesione miedzy pierwszym a ostatnim dniem realizacji
projektu okreslonym w umowie dotacyjnej;

* majg bezposredni zwigzek z realizowanym projektem i zostaty zaplanowane w budzecie;
e sg proporcjonalne i niezbedne do realizacji projektu;

* sgzwigzane wytgcznie z realizacjg zaplanowanych dziatan i stuzg osiggnieciu zatozonych
produktéw i rezultatéw oraz zostaty poniesione w sposdb gospodarny, racjonalny
i efektywny,

e sgzgodne z obowigzujgcym ustawodawstwem podatkowym i ubezpieczen spotecznych.
Dodatkowo w przypadku kosztédw rzeczywistych niezbedne jest, by:

e byly poparte stosownymi dokumentami ksiegowymi wprowadzonymi do ewidencji
ksiegowej lub uproszczonej ewidencji przychoddéw i kosztéw (np. w formie tabeli
pomocniczej jako dodatkowa forma ewidencji) zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

e byly udokumentowane fakturami, rachunkami i innymi dowodami ksiegowymi oraz byty
optacone w okresie realizacji projektu lub —w przypadku dokumentéw wystawionych
w ostatnim miesigcu realizacji projektu — optacone nie pdzniej niz do korica miesigca
nastepujgcego po ostatnim dniu realizacji projektu okreslonym w umowie;

e podatki i sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne zostaty prawidtowo naliczone
i optacone w okresie realizacji projektu, a te dotyczgce ostatniego miesigca realizacji
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projektu zostaty optacane nie pdzniej niz do korica miesigca nastepujgcego po ostatnim dniu

realizacji projektu okreslonym w umowie.

Dla przyktaddw ilustrujgcych, kiedy koszt moze by¢ kwalifikowalny, a kiedy nie, zatézmy, ze data
konca realizacji naszego projektu to 31 lipca 2028 r.

Data wystawienia faktury,

rachunku lub innego dokumentu

10 lipca 2028

Dokonana ptatnos¢

1 wrzesnia 2028

10 lipca 2028
rachunku lub innego dokumentu P oK
Dokonana ptatnos¢ do 31 sierpnia 2028
2.
Data wystawienia faktury, NIE OK.

Koszt niekwalifikowany, poniewaz
ptatnos$é zostata dokonana pdzniej
niz przed korncem miesigca
nastepujgcego po ostatnim dniu
realizacji projektu.

3.

Data wystawienia faktury,
rachunku lub innego dokumentu

10 czerwca 2028

Dokonana ptatnos¢

do 31 sierpnia 2028

NIE OK.

Koszt niekwalifikowany, bo faktura
zostata wystawiona wczesniej niz
w ostatnim miesigcu realizacji
projektu, a pfatnosc zostata
dokonana po zakoriczeniu
projektu.

Koszt uwaza sie za poniesiony wowczas, gdy faktura (lub inny dokument ksiegowy o réwnowazne;j
wartosci dowodowej) zostata wystawiona i zaptacona, a przedmiot zostat dostarczony/ustuga

zostata wykonana.

Wyijatek od tej reguty stanowia:

e amortyzacja srodka trwatego, ktéra uznana jest za koszt poniesiony w dacie zaksiegowania

lub dokonania odpisu w ewidencji Srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych;
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rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznych dowodoéw ksiegowych, w tym koszty
posrednie rozliczane procentowa stawka ryczattowa, ktére uznawane sg za poniesione
w dacie zaksiegowania;

kompensata (potrgcenie) naleznosci.

Grantobiorca i Partner/rzy (o ile Partner/rzy korzysta/jg z dotacji) zobowigzani sg do prowadzenia

ewidencji ksiegowej i dokumentéw ksiegowych w sposéb umozliwiajgcy sprawdzenie kosztéw

rzeczywistych dotyczacych projektu ze ztozonymi sprawozdaniami finansowymi i dokumentami.

15.5.

Koszty niekwalifikowalne

Kosztami niekwalifikowalnymi sa:

prowizje i odsetki z tytutu sptaty kredytow oraz odsetki za zwtoke,

optaty za transakcje finansowe oraz inne koszty finansowe, z wyjatkiem kosztéw operacji
bankowych zwigzanych z realizacjg umowy dotacyjnej,

koszty zakupu ziemi i nieruchomosci,

rezerwy na zobowigzania i rezerwy na straty,

straty spowodowane réznicami kursowymi,

podatek od towaréw i ustug (VAT), podlegajacy odzyskaniu,

koszty sfinansowane z innych zrédet,

grzywny, kary oraz koszty postepowania sgdowego, z wyjatkiem kosztéw postepowan

sgdowych prowadzonych w ramach dziatan realizowanych w projekcie oraz bedacych
niezbednym elementem osiggniecia zamierzonych rezultatéw projektu,

koszty niepotrzebne i nieuzasadnione, przy czym poza kosztami niezwigzanymi z projektem
za koszty niepotrzebne i nieuzasadnione uwazamy takze wydatki, ktdre nie spetniaja
kryteriéw gospodarnosci, racjonalnosci i efektywnosci, w szczegdlnosci, gdy sg nadmierne,
to znaczy znacznie przekraczajg ceny rynkowe lub zwyczajowe praktyki dla podobnych
kosztéw ponoszonych w tej samej organizacji, powodujgc mozliwg do unikniecia strate.
Wiecej na ten temat piszemy w podrozdziale 15.7.1.

Kosztami niekwalifikowalnymi sg tez koszty dziatan wykluczonych, do ktérych naleza:

przekazywanie srodkéw pienieznych i $wiadczen w naturze osobom fizycznym lub prawnym
(z wyjatkiem nagréd i podarunkéw rzeczowych, w tym bondéw, voucherdw i kart
podarunkowych na ich zakup, do wartosci 250 zt na osobe),

regranting, tj. przekazywanie srodkéw na rzecz osoéb trzecich w ramach odrebnej procedury
grantowej,

dziatania polegajace na finansowaniu praktyk i kultu religijnego (obejmujacego réowniez
gtoszenie i szerzenie wiary), dziatalnosci partyjnej i kampanii wyborczych,
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e dziatania prowadzone w ramach dziatalnosci gospodarczej lub odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego.

15.6. Przygotowanie budzetu projektu

Dotacje w Funduszu udzielane sg w euro, dlatego tez budzet projektu musi by¢ przygotowany w tej
walucie. Kwoty kategorii budzetowych, dziatan oraz pozycji kosztowych nalezy podac
w zaokragleniu do petnego euro.

Zachecamy do tego, aby tworzgc budzet najpierw zaplanowaé wszystkie koszty w polskich ztotych,
a nastepnie przeliczyé je na euro. Przy przeliczeniu nalezy stosowaé kurs 1 EUR = 4,000 PLN. Ten
sam kurs bedzie stosowany przez ekspertéw/tki przy ocenie realnosci i zasadnosci przedstawionych
przez Was w budzecie kosztéow.

Dodatkowo, poniewaz dotacje bedg wyptacane Grantobiorcom na konta bankowe prowadzone

w polskich ztotych, tak ostrozny przelicznik powinien uchroni¢ Was przed stratami zwigzanymi

z ewentualnymi niekorzystnymi kursami zastosowanymi przez Wasz bank przy przewalutowaniu rat
dotacji.

Budzet projektu nie moze zawiera¢ kosztéw niekwalifikowalnych, wymienionych w podrozdziale
15.5.

Wazne!

Przy przygotowaniu budzetu prosimy wzigé pod uwage wymogi dotyczace podatku VAT, o ktérych
piszemy w podrozdziale 15.7.6.

15.6.1. Budzet na etapie wniosku wstepnego

Na etapie przygotowania wniosku wstepnego nie wymagamy przedstawienia szczegétowego
budzetu. Warto go jednak sporzadzi¢ dla wtasnych potrzeb, zeby mieé¢ pewnos¢, ze wnioskowane
kwoty dotacji odpowiadajg skali planowanych dziata.

We wniosku wstepnym nalezy przedstawié jedynie ogélne kwoty w podziale na nastepujace
kategorie budzetowe:

e kategoria A (obowigzkowa): koszty realizacji projektu, w tym ewentualne koszty
Partnera/réw, ale bez kosztow zwigzanych ze wspoétpracg partnerskg z podmiotami
z Panstw-Darczyncow;

» kategoria B (opcjonalna): koszty zwigzane ze wspoétpraca partnerska z podmiotami
z Panstw-Darczyncéw, ktére moga by¢ kosztami Partnera/réw, jak i Wnioskodawcy (lidera).
Jesli nie planujecie takiego partnerstwa w projekcie, wpisujecie zero w tej kategorii;
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* kategoria C (opcjonalna): rozwdj instytucjonalny — na tym etapie nalezy okresli¢ planowana
kwote wsparcia instytucjonalnego, jednak ostateczna decyzja o tym, czy zostanie ona
przyznana, zapadnie po ocenie wniosku petnego. Jesli nie planujecie dziatar dotyczgcych
rozwoju instytucjonalnego, wpisujecie zero w tej kategorii.

Kwoty zadeklarowane w kazdej z tych kategorii muszg juz zawieraé w sobie ewentualne koszty
posrednie, jakie przewidujecie dla kazdej z kategorii.

Pamietajcie!

Koszty posrednie nie wystepujg we wszystkich wersjach budzetu petnego. Warto jednak przed
okresleniem kwot we wniosku wstepnym zapoznac sie z opisami wariantéw budzetu petnego,
ktdre przedstawiamy w podrozdziale 15.6.2.

Zadeklarowane we wniosku wstepnym kwoty w kategoriach A, B i C nie mogg zostaé podwyzszone
na etapie przygotowania wniosku petnego. Ulegajg one jednak proporcjonalnemu zmniejszeniu

w wyniku wyboru jednej z dostepnych procentowych stawek ryczattowych w ramach wariantéw
budzetu petnego. Odpowiadajgca temu zmniejszeniu kwota jest nadal dostepna, ale nie podlega
weryfikacji wydatkéw na takich zasadach, jak srodki wykazane w kategoriach A, Bi C.

Po ztozeniu wniosku wstepnego nie bedzie juz mozna przesuwaé kwot pomiedzy kategoriami
budzetowymi A, Bi C.

15.6.2. Cztery warianty budzetu do wyboru na etapie wniosku petnego

Na etapie wniosku petnego wymagamy przedstawienia szczegétowego budzetu. Powinien on
zawierac wszystkie prognozowane koszty dotyczgce planowanych dziatan i ich rezultatow.

Budzet petny przedstawiany jest w podziale na kategorie budzetowe, a w przypadku kategorii
innych niz procentowe stawki ryczattowe - réwniez w dalszym podziale na dziatania oraz pozycje
kosztowe tych dziatan. Dziatania i pozycje kosztowe sg automatycznie numerowane przez
Internetowy System Wnioskdw.

Pamietajcie!
Budzet musi by¢ przedstawiony w sposob przejrzysty. Prosimy, by nazwy dziatan w opisie dziatan,
harmonogramie i budzecie byly takie same.

Budzet musi by¢ tez realistyczny, gospodarny i opierac sie na sprawdzonych i wiarygodnych
zatozeniach.

Jak juz wspominalismy w podrozdziale 15.1, to na tym etapie wybieracie jeden z wariantéw
budzetowych. Opisujemy je ponizej — najpierw ogolnie, a potem szczegétowo. Co wazne, czesc
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wariantéw mozna wybrac tylko przy okreslonej wielkosci dotacji, a podjety na tym etapie wybdér ma
swoje konsekwencje przy rozliczeniach.

W wariancie 1 (mozna go zastosowac niezaleznie od wielkosci dotacji) nalezy wykaza¢ rzeczywiste
koszty bezposrednie w podziale na kategorie i zadeklarowac rodzaje kosztéw posrednich
finansowanych w ramach stawki ryczattowej na koszty posrednie wynoszacej 7% kwalifikowanych
kosztéow bezposrednich.

W wariancie 2 (dostepnym tylko dla projektow, ktérych tgczna dotacja przekracza 25 000 EUR)
nalezy wykazac rzeczywiste koszty bezposrednie w podziale na kategorie (z wytgczeniem kosztow
osobowych) i dodatkowo, osobno rzeczywiste bezposrednie koszty osobowe w kazdej z tych
kategorii oraz zadeklarowac rodzaje kosztéw posrednich finansowanych w ramach stawki
ryczattowej na koszty posrednie wynoszacej 15% kwalifikowanych osobowych kosztow
bezposrednich.

W wariancie 3 (dostepnym tylko dla projektow, ktérych tgczna dotacja wynosi do 25 000 EUR)
nalezy wykaza¢ rzeczywiste bezposrednie koszty osobowe w podziale na kategorie. Wymagane
jest réwniez zadeklarowanie rodzajow kosztow (bezposrednich i posrednich) finansowanych

w ramach stawki ryczattowej na pozostate wydatki, ktéra wynosi 100% kwalifikowalnych
bezposrednich kosztéw osobowych.

W wariancie 4 (dostepnym tylko dla projektow, ktorych catkowity budzet dotacji przekracza

25 000 EUR) nalezy wykazaé rzeczywiste bezposrednie koszty osobowe w podziale na kategorie.
Wymagane jest rowniez zadeklarowanie rodzajow kosztow (bezposrednich i posrednich)
finansowanych w ramach stawki ryczattowej na pozostate wydatki, ktéra wynosi 40%
kwalifikowalnych bezposrednich kosztéw osobowych.

Wariant 1: Rozliczanie bezpos$rednich kosztow rzeczywistych oraz ryczattu na koszty posrednie
w wysokosci 7% sumy kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich

Pamietajcie

Wariant 1. mozna wybra¢ niezaleznie od wielkosci budzetu dotacji.

W tym wariancie rozliczacie faktycznie poniesione wydatki w podziale na kategorie A.1, B.1, C.1
oraz procentowgq stawke ryczattowa na koszty posrednie w kategorii D.

A.1 Koszty bezposrednie w ramach projektu - w podziale na dziatania i ewentualne koszty
Partnera/réow w kazdym z dziatan, ale bez kosztéw zwigzanych ze wspotpraca partnerskg

z podmiotami z Panstw-Darczyncéw. Tylko w tym wariancie kategoria ta obejmuje takze
bezposrednie koszty osobowe niezbedne do realizacji tych dziatan.

[jesli dotyczy] B.1 Koszty bezposrednie zwigzane ze wspétpracg partnerska z podmiotami
z Panstw-Darczyncow - wypetniacie i uszczegodtawiacie te koszty tylko, jezeli na etapie wnioskéw
wstepnych wnioskowaliscie o dodatkowg kwote na wspodtprace partnerska. Moga byé to zaréwno
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koszty Partnera/réw z Paristw-Darczyficow, jak i Wnioskodawcy (lidera)®°. Tylko w tym wariancie
kategoria ta obejmuje takze bezposrednie koszty osobowe niezbedne do realizacji tych dziatan.

[jesli dotyczy] C.1 Koszty bezposrednie zwigzane z rozwojem instytucjonalnym — wypetniacie

i uszczegotawiacie te koszty tylko, jezeli na etapie wnioskdw wstepnych wnioskowaliscie

o dodatkowg kwote na rozwdj instytucjonalny. Tylko w tym wariancie kategoria ta obejmuje takze
bezposrednie koszty osobowe niezbedne do realizacji tych dziatan.

D. Koszty posrednie: stosuje sie ryczattowg stawke procentowg w wysokosci 7% sumy wszystkich
kwalifikowanych kosztéw bezposrednich (A.1 + B.1 + C.1). Nalezy wytacznie zadeklarowa¢ rodzaje
kosztow posrednich, ktére beda finansowane w ramach ryczattu. Ryczatt stanowi jedng, wspdlna
kategorie kosztow i jest naliczany wedtug tej samej stawki procentowe] od kazdej z kategorii
stanowigcych podstawe jego wyliczenia, przy zachowaniu identycznych zasad i limitéw dla kazdej

z nich. Nie ma mozliwosci ich réznicowania ani usredniania poprzez zastosowanie wyzszych

i nizszych proporcji w poszczegdlnych kategoriach (z wyjatkiem zaokraglen kwot do petnych EUR).
Jednoczesnie ryczatt musi miescic sie w limitach kwot zadeklarowanych we wniosku wstepnym

w kategoriach A, B oraz C.

PRZYKLADY PODZIALU NA KATEGORIE W WARIANCIE 1*

Przyktadowe limity
kategorii (zaokraglone do
petnych EUR) dla
sredniej dotacji

Przyktadowe limity
kategorii (zaokraglone
do petnych EUR) dla
duzej dotacji

A.1 Koszty bezpos$rednie w ramach
projektu, w tym m.in. wynagrodzenia,
bez kosztow zwigzanych ze wspodtpraca
partnerska z podmiotami z Panstw-
Darczyncow

23 364 EUR

74 767 EUR

B.1 Koszty bezposrednie zwigzane ze
wspotpracy partnerska z podmiotami z
Panstw-Darczyicéw, w tym m.in.
wynagrodzenia [jesli dotyczy]

4 673 EUR

14 953 EUR

wynagrodzenia [jesli dotyczy]

C.1 Rozwdj instytucjonalny, w tym m.in.

4 673 EUR

14 953 EUR

D. Koszty posrednie (ryczatt 7% sumy
kosztow bezposrednich A.1 + B.1 + C.1)

2 290 EUR
(7% * 32 710 EUR)

7327 EUR
0
(7% * 104 673 EUR)

Koszty catkowite projektu
(A.1+B.1+C.1+D)

35000 EUR

112 000 EUR

* Prezentowane w tabeli kwoty majg wytgcznie przyktadowy charakter.

10 Mogg by¢ to takze koszty pozostatych Partnerdw, o ile uczestnicza oni we wspdtpracy partnerskiej z podmiotami

z Panstw-Darczyncow.
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Wariant 2: Rozliczanie bezposrednich kosztow rzeczywistych w podziale na koszty osobowe
i pozostate koszty bezposrednie oraz ryczattu na koszty posrednie w wysokosci 15% sumy
kwalifikowanych bezposrednich kosztéw osobowych

Pamietajcie!

Wariant 2. mozna wybrac wytgcznie w przypadku projektdw o tgcznej wartosci dotacji (sumie
wszystkich kategorii budzetowych) przekraczajgcej 25 000 EUR.

W tym wariancie wyodrebniamy z ogétu kosztédw bezposrednich koszty osobowe. Do kategorii A.1,
B.1i C.1 zostajg dodane odpowiednio kategorie A.2, B.2 oraz C.2, w ktérych wykazuje sie wytgcznie
wynagrodzenia personelu (w ramach kosztéw bezposrednich). Pozostate koszty bezposrednie
wykazujecie w kategoriach A.1, B.1i C.1. Wartos¢ kosztéw posrednich w kategorii D obliczana jest
wyfacznie na podstawie wyodrebnionych bezposrednich kosztéw osobowych.

A.1 Koszty bezposrednie w ramach projektu — w podziale na dziatania i ewentualne koszty
Partnera/row w kazdym z dziatan, ale bez kosztéw zwigzanych ze wspotpraca partnerskg

z podmiotami z Paristw-Darczyricéw. Kategoria ta nie obejmuje kosztéw osobowych niezbednych
do realizacji tych dziatan.

A.2 Bezposrednie koszty osobowe w ramach projektu — kategoria obejmuje wytacznie koszty
osobowe dziatan przedstawionych w kategorii A.1.

[jesli dotyczy] B.1 Koszty bezposrednie zwigzane ze wspoétpraca partnerska z podmiotami z
Panstw-Darczyncow - wypetniacie i uszczegétawiacie te koszty tylko, jezeli na etapie wnioskow
wstepnych wnioskowaliscie o dodatkowg kwote na wspodtprace partnersky. Moga by¢ to zaréwno
koszty Partnera/réw z Paristw-Darczyricdw, jak i Wnioskodawcy (lidera)!l. Kategoria ta nie obejmuje
kosztéw osobowych niezbednych do przeprowadzenia dziatarhn w ramach wspotpracy partnerskiej.

[jesli dotyczy] B.2 Bezposrednie koszty osobowe zwigzane ze wspoétpraca partnerska
z podmiotami z Panstw-Darczyncow — kategoria obejmuje wytgcznie koszty osobowe dziatan
przedstawionych w kategorii B.1.12

[jesli dotyczy] C.1 Koszty bezposrednie zwigzane z rozwojem instytucjonalnym — wypetniacie
i uszczegotawiacie te koszty tylko, jezeli na etapie wnioskéw wstepnych wnioskowaliscie

o dodatkowg kwote na rozwdj instytucjonalny. Kategoria ta nie obejmuje kosztéw osobowych
w ramach tych dziatan.

[jesli dotyczy] C.2 Bezposrednie koszty osobowe zwigzane z rozwojem instytucjonalnym —
kategoria obejmuje wytgcznie koszty osobowe dziatan przedstawionych w kategorii C.1.

11 Jak wyzej.
12 Jak wyzej.
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D. Koszty posrednie: stosuje sie ryczattowg stawke procentowg w wysokosci 15% sumy wszystkich

kwalifikowanych osobowych kosztéw bezposrednich (A.2 + B.2 + C.2). Nalezy wytacznie

zadeklarowaé rodzaje kosztow posrednich, ktdre bedg finansowane w ramach ryczattu. Ryczatt

stanowi jedng, wspdlng kategorie kosztow i jest naliczany wedtug tej samej stawki procentowej od

kazdej z kategorii stanowigcych podstawe jego wyliczenia, przy zachowaniu identycznych zasad

i limitéw dla kazdej z nich. Nie ma mozliwosci ich réznicowania ani usredniania poprzez

zastosowanie wyzszych i nizszych proporcji w poszczegdlnych kategoriach (z wyjatkiem zaokraglen

kwot do petnych EUR). Jednoczesnie ryczatt musi miescic sie w limitach kwot zadeklarowanych we

whniosku wstepnym w kategoriach A, B i C.

PRZYKLADY PODZIALU NA KATEGORIE W WARIANCIE 2*

Przyktadowe limity
kategorii (zaokraglone do
petnych EUR) dla $redniej

dotacji

Przyktadowe limity
kategorii (zaokraglone do
petnych EUR) dla duzej
dotacji

A.1 Koszty bezposrednie projektu bez
kosztéw osobowych, bez kosztéow
zwigzanych ze wspoétpracg partnerskg z
podmiotami z PafAstw-Darczyfncow

18 100 EUR

62 750 EUR

A.2 Bezposrednie koszty osobowe
projektu, bez kosztéw zwigzanych ze
wspotpracy partnerska z podmiotami z
Panistw-Darczyncéow

6 000 EUR

15 000 EUR

B.1 Koszty bezposrednie zwigzane ze
wspotpracy partnerska z podmiotami z
Panstw-Darczyncow bez kosztéw
osobowych [jesli dotyczy]

2700 EUR

9 100 EUR

B.2 Bezposrednie koszty osobowe
zwigzane ze wspotpracg partnerskg z
podmiotami z Paristw-Darczyncow [jesli
dotyczy]

2 000 EUR

6 000 EUR

C.1 Bezposrednie koszty zwigzane z
rozwojem instytucjonalnym bez kosztéw
osobowych [jesli dotyczy]

2700 EUR

9 100 EUR

C.2 Bezposrednie koszty osobowe
zwigzane z rozwojem instytucjonalnym
[jesli dotyczy]

2 000 EUR

6 000 EUR

D. Koszty posrednie
(ryczatt 15% sumy bezposrednich
kosztéw osobowych A.2 + B.2 + C.2)

1500 EUR
0
(15% * 10 000 EUR)

4050 EUR
0
(15% * 27 000 EUR)

Koszty catkowite projektu
(A.1+A.2+B.1+B.2.+C.1+C.2+D)

35000 EUR

112 000 EUR

* Prezentowane w tabeli kwoty majg wytgcznie przyktadowy charakter. Nie narzucamy zadnych

proporcji miedzy kosztami osobowymi a pozostatymi kosztami bezposrednimi.
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Pamietajcie!
Koszty osobowe, podobnie jak wszystkie inne koszty, muszg by¢ niezbedne do realizacji projektu.

Na pdézniejszym etapie nie mozna przesuwac kwot pomiedzy kategoriami (w zadnej konfiguracji,
czyli np. miedzy A.1.i A.2, ale tez np. miedzy A.1.iB.1.).

Wariant 3: Rozliczanie bezposrednich osobowych kosztow rzeczywistych oraz ryczattu na pozostate
koszty (bezposrednie i posrednie) w wysokosci 100% sumy kwalifikowanych bezposrednich kosztéw
osobowych

Pamietajcie!

Wariant 3. mozna wybra¢ wytgcznie w przypadku projektéw o tgcznej wartosci dotacji (sumie
wszystkich kategorii budzetowych) do 25 000 EUR.

W tym wariancie budzet szczegétowy sporzadzacie wytacznie dla bezposrednich kosztéow
osobowych (kategorie A.2, B.2, C.2). Wszystkie pozostate koszty projektu (zarowno bezposrednie,
jak i posrednie) finansowane sg z ryczattu w wysokosci 100% sumy bezposrednich kosztow
osobowych.

A.2 Bezposrednie koszty osobowe w ramach projektu — kategoria obejmuje wytacznie
bezposrednie koszty osobowe w podziale na dziatania i ewentualne koszty Partnera/réw w kazdym
z dziatan, ale bez kosztow osobowych zwigzanych ze wspdtpraca partnerska z podmiotami

z Panstw-Darczyncow.

[jesli dotyczy] B.2 Bezposrednie koszty osobowe zwigzane ze wspoétpraca partnerska z
podmiotami z Panstw-Darczyncow - wypetniacie i uszczegétawiacie te koszty tylko, jezeli na etapie
whnioskow wstepnych wnioskowaliscie o dodatkowg kwote na wspodtprace partnerska. Kategoria ta
obejmuje wytgcznie bezposrednie koszty osobowe dotyczgce wspdtpracy partnerskiej z podmiotami
z tych krajéw. Mogg by¢ to zaréwno koszty Partnera/réw z Panstw-Darczyncow, jak

i Wnioskodawcy (lidera)®.

[jesli dotyczy] C.2 Bezposrednie koszty osobowe zwigzane z rozwojem instytucjonalnym —
wypetniacie i uszczegdtawiacie te koszty tylko, jezeli na etapie wnioskow wstepnych
whnioskowaliscie o dodatkowg kwote na rozwdj instytucjonalny. Kategoria ta obejmuje wytgcznie
bezposrednie koszty osobowe dotyczace dziatan zwigzanych z rozwojem instytucjonalnym.

13 Jak wyzej.
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E. Pozostate koszty projektu: w tym wariancie stosuje sie ryczattowa stawke procentowa

w wysokosci 100% sumy wszystkich kwalifikowanych osobowych kosztéw bezposrednich (A.2 +
B.2 + C.2). Nalezy wylacznie zadeklarowa¢ rodzaje kosztow bezposrednich oraz mozliwych kosztéw
posrednich, ktére beda finansowane w ramach ryczattu. Ryczatt stanowi jedng, wspdlng kategorie
kosztéw i jest naliczany wedtug tej samej stawki procentowej od kazdej z kategorii stanowigcych
podstawe jego wyliczenia, przy zachowaniu identycznych zasad i limitéw dla kazdej z nich. Nie ma
mozliwosci ich réznicowania ani usredniania poprzez zastosowanie wyzszych i nizszych proporcji

w poszczegdlnych kategoriach (z wyjatkiem zaokraglen kwot do petnych EUR). Jednoczesnie ryczatt
musi miesci¢ sie w limitach kwot zadeklarowanych we wniosku wstepnym w kategoriach A, B i C.

PRZYKLADY PODZIALU NA KATEGORIE W WARIANCIE 3*

Kwoty maksymalne Kwota maksymalna

w kategoriach B.2 oraz | w kategorii A.2 bez

C.2 dla sredniej dotacji | wnioskowania o kwoty

o catkowitym budzecie | w kategoriach B.2 oraz C.2 dla

do 25 000 EUR sredniej dotacji o catkowitym
budzecie do 25 000 EUR
A.2 Bezposrednie koszty osobowe 7 500 EUR 12 500 EUR

projektu, bez kosztéw zwigzanych ze
wspotpracy partnerska z podmiotami
z Panstw-Darczyncow

B.2 Bezposrednie koszty osobowe 2 500 EUR 0 EUR
zwigzane ze wspotpracg partnerskg z
podmiotami z PaAstw-Darczyicow
[jesli dotyczy]

C.2 Bezposrednie koszty osobowe 2 500 EUR O EUR
rozwoju instytucjonalnego [jesli

dotyczy]

E. Pozostate koszty projektu 12 500 EUR 12 500 EUR
(bezposrednie oraz posrednie) - (100% * 12 500 EUR) (100% * 12 500 EUR)

ryczatt 100% sumy bezposrednich
kosztéw osobowych A.2 + B.2 + C.2
Koszty catkowite projektu 25 000 EUR 25 000 EUR
(A.2+B.2+C.2+E)
* Prezentowane w tabeli kwoty majq wytqgcznie przyktadowy charakter.

Pamietajcie!

Koszty osobowe, podobnie jak wszystkie inne koszty, muszg by¢ niezbedne do realizacji projektu.
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Wariant 4: Rozliczanie bezposrednich osobowych kosztdw rzeczywistych oraz ryczattu na pozostate
koszty (bezposrednie i posrednie) w wysokosci 40% sumy kwalifikowanych bezposrednich kosztéw
osobowych

Pamietajcie!

Wariant 4. mozna wybrac wytgcznie w przypadku projektdw o tgcznej wartosci dotacji (sumie
wszystkich kategorii budzetowych) przekraczajgcej 25 000 EUR.

W tym wariancie budzet szczegétowy sporzadzacie wyfacznie dla bezposrednich kosztow
osobowych (kategorie A.2, B.2, C.2). Wszystkie pozostate koszty projektu (zaréwno bezposrednie,
jak i posrednie) finansowane sg z ryczattu w wysokosci 40% sumy bezposrednich kosztéow
osobowych.

A.2 Bezposrednie koszty osobowe w ramach projektu — kategoria obejmuje wytgcznie
bezposrednie koszty osobowe w podziale na dziatania i ewentualne koszty Partnera/réw w kazdym
z dziatan, ale bez kosztéw osobowych zwigzanych ze wspdtpracg partnerska z podmiotami

z Panstw-Darczyncéw.

[jesli dotyczy] B.2 Bezposrednie koszty osobowe zwigzane ze wspoétpraca partnerska

z podmiotami z Panistw-Darczyncow - wypetniacie i uszczegdtawiacie te koszty tylko, jezeli na
etapie wnioskéw wstepnych wnioskowaliscie o dodatkowg kwote na wspdtprace partnerska.
Kategoria ta obejmuje wytgcznie bezposrednie koszty osobowe dotyczgce wspdtpracy partnerskiej
z podmiotami z tych krajéw. Mogg by¢ to zaréwno koszty Partnera/réw z Panstw-Darczyncow, jak
i Wnioskodawcy (lidera)®*.

[jesli dotyczy] C.2 Bezposrednie koszty osobowe zwigzane z rozwojem instytucjonalnym —
wypetniacie i uszczegdtawiacie te koszty tylko, jezeli na etapie wnioskéw wstepnych
whnioskowaliscie o dodatkowg kwote na rozwdj instytucjonalny. Kategoria ta obejmuje wytacznie
bezposrednie koszty osobowe dotyczgce dziatan zwigzanych z rozwojem instytucjonalnym.

E. Pozostate koszty projektu: w tym wariancie stosuje sie ryczattowa stawke procentowa

w wysokosci 40% sumy wszystkich kwalifikowanych osobowych kosztow bezposrednich (A.2 + B.2
+ C.2). Nalezy wytacznie zadeklarowa¢ rodzaje kosztéw bezposrednich oraz mozliwych kosztéow
posrednich, ktére beda finansowane w ramach ryczattu. Ryczatt stanowi jedng, wspdlng kategorie
kosztéw i jest naliczany wedtug tej samej stawki procentowej od kazdej z kategorii stanowigcych
podstawe jego wyliczenia, przy zachowaniu identycznych zasad i limitéw dla kazdej z nich. Nie ma
mozliwosci ich réznicowania ani usredniania poprzez zastosowanie wyzszych i nizszych proporcji

w poszczegdlnych kategoriach (z wyjatkiem zaokraglen kwot do petnych EUR). Jednoczesnie ryczatt
musi miesci¢ sie w limitach kwot zadeklarowanych we wniosku wstepnym w kategoriach A, Bi C.

14 Jak wyzej.
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PRZYKLADY PODZIALU NA KATEGORIE W WARIANCIE 4*

Przyktadowe limity Przyktadowe limity kategorii
kategorii (zaokraglone do petnych EUR)
(zaokraglone do dla duzej dotac;ji

petnych EUR) dla
sredniej dotacji

A.2 Bezposrednie koszty osobowe 17 858 EUR 57 142 EUR
projektu, bez kosztéw zwigzanych ze
wspotpracy partnerskg z podmiotami z
Panstw-Darczyicow

B.2 Bezposrednie koszty osobowe 3571 EUR 11429 EUR
zwigzane ze wspotpracy partnerska z
podmiotami z Paistw-Darczyncow [jesli

dotyczy]

C.2 Bezposrednie koszty osobowe 3571 EUR 11429 EUR
rozwoju instytucjonalnego [jesli dotyczy]

E. Pozostate koszty projektu 10 000 EUR 32 000 EUR
(bezposrednie oraz posrednie) - ryczatt (40% * 25 000 EUR) (40% * 80 000 EUR)

40% sumy bezposrednich kosztow
osobowych A.2 +B.2 + C.2

Koszty catkowite projektu (A.2 + B.2 + 35 000 EUR 112 000 EUR
C.2+E)

* Prezentowane w tabeli kwoty majq wytqgcznie przyktadowy charakter.

Pamietajcie!

Koszty osobowe, podobnie jak wszystkie inne koszty, muszg by¢ niezbedne do realizacji projektu.

Pamietajcie!

We wszystkich wariantach budzetu petnego, sumy poszczegdlnych kategorii A, B i C oraz
odpowiadajacej im czesci ryczaftu nie moga byé wyisze od sumy kwot odpowiadajacych
kategorii literowych zdeklarowanych we wniosku wstepnym.

Przyktadowo oznacza to, ze tgczna kwota z kategorii A.1 oraz w stosownych przypadkach A.2 wraz

z odpowiadajgcym im ryczattem, nie moze byé wyzsza niz kwota wykazana w kategorii A we
whniosku wstepnym.

Suma catosci budzetu z wniosku petnego nie moze przekracza¢ sumy catosci budzetu z wniosku
wstepnego.
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15.6.3. Arkusze kalkulacyjne przydatne przy przygotowaniu budzetu

Udostepniamy pomocnicze arkusze kalkulacyjne, ktére nie stanowig zatgcznikdw do wniosku i nie
sg przekazywane wraz z jego ztozeniem. Mogg one stuzy¢ jako narzedzie wspierajace przygotowanie
budzetu, w szczegdlnosci do wykonywania roboczych obliczen, weryfikacji przyjetych zatozen oraz
uporzgdkowania danych przed ich ostatecznym wprowadzeniem do Internetowego Systemu
Whnioskdw. Pomocnicze arkusze bedzie mozna znalezé na stronie Funduszu w zaktadce konkursy /

Wsparcie dla Wnioskodawcéw.

15.6.4. Komentarze do budzetu

Niezaleznie od wybranego wariantu budzetu mozliwe jest dodanie w budzecie (w kolumnie
Komentarze) krétkich informacji na temat planowanego wydatku. Te wyjasnienia pomogg nam
w lepszym zrozumieniu logiki budzetowej oraz powigzaniu wydatkéw z czescig merytoryczng
whniosku.

Komentarze te nie sg obowigzkowe z wyjatkiem koniecznosci zadeklarowania rodzajow kosztéw w
komentarzu do stawki ryczattowej. Komentarze do stawki ryczattowej w wariantach 3. i 4. musza
odnosi¢ sie do przewidywanych bezposrednich kosztéw zwigzanych z celami merytorycznymi
projektu oraz - jesli dotyczy - z rozwojem instytucjonalnym. W obu tych wariantach mozliwe jest
pominiecie zadeklarowania rodzajow kosztédw posrednich, jezeli nie przewidujecie przeznaczenia
ryczattu na ich pokrycie. W sktadanym wniosku nie nalezy podawa¢ w komentarzu do budzetu

zadnych obliczen dotyczgcych wydatkéw objetych stawka ryczattowa.

Przyktady komentarzy

Pozycja budzetowa: Materiatly szkoleniowe
Komentarz: flipchart, markery, post-it, taSmy malarskie
Pozycja budzetowa: Opracowanie strony internetowej

Komentarz: Pozycja uwzglednia koszty zakupu domeny www., zaprojektowanie i wykonanie
graficzne strony, opracowanie zawartosci merytorycznej

Pozycja budzetowa: Wynagrodzenie doradcy zawodowego

Komentarz: Doradca bedzie realizowat dwa trzygodzinne dyzury w tygodniu (w wyznaczonych
dniach), z wytgczeniem dni Swigtecznych

Pozycja budzetowa: Wynagrodzenie koordynatora

Komentarz: 40 godzin w miesigcu, umowa zlecenia
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15.7. Zarzadzanie finansowe w projekcie

15.7.1. Zarzadzanie budzetem projektu

Ujecie pozycji wydatku w budzecie projektu zatwierdzonym przez Operatora nie moze by¢
uznawane za potwierdzenie kwalifikowalnosci tego wydatku. Kwoty prognozowane w budzecie
muszg by¢ w trakcie realizacji projektu weryfikowane pod katem gospodarnosci (stosunek ceny
zakupu do ceny rynkowej), racjonalnosci (stosunek ceny do jakosci, relacja kosztu w odniesieniu do
jakosci otrzymanej ustugi lub towaru) i efektywnosci (relacja kosztu w odniesieniu do osiggnietego
rezultatu).

Budzet powinien by¢ na biezgco kontrolowany i w razie uzasadnionej potrzeby modyfikowany.
O tym, jak zgtaszac i wprowadzaé zmiany w projekcie piszemy w podrozdziale 13.4.

15.7.2. Rachunek bankowy

Grantobiorca musi uruchomi¢ wyodrebniony rachunek bankowy lub subkonto w polskich ztotych
stuzgce rozliczeniom przychoddéw i kosztdw ponoszonych w zwigzku z realizacjg projektu. Wyptaty
gotowkowe z wydzielonego rachunku bankowego sg mozliwe jedynie w szczegdlnych przypadkach,
gdy zapfata nie moze by¢ dokonana w formie przelewu.

W uzasadnionych przypadkach (np. zaptata kartg, zaptata wynagrodzen netto, sktadek
ubezpieczeniowych i podatkéw) mozliwe jest dokonywanie ptatnosci z konta innego niz projektowe,
pod warunkiem, ze refundacja tych srodkéw pomiedzy kontami nastgpi najpdzniej w dniu
ztozenia sprawozdania do Operatora. Zasada ta nie dotyczy kosztéw finansowanych z ostatniej raty
dotacji, ktéra ma charakter refundacyjny.

Ewentualne odsetki zgromadzone na rachunku bankowym trzeba wykazaé¢ w sprawozdaniu
koncowym. Kwota odsetek pomniejszy ostateczng kwote do wyptaty lub zwiekszy ewentualny
zwrot dotacji.

Pamietajcie!

Zachecamy do wykorzystania rachunku nieoprocentowanego — utatwi to Wam rozliczenie
koncowe.

Partnerzy nie muszg uruchamia¢ wyodrebnionego rachunku bankowego lub subkonta.
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15.7.3. Zasady ksiegowania

Grantobiorca oraz Partner/erzy muszg prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowg na potrzeby
projektu, umozliwiajaca jednoznaczng identyfikacje wszystkich kosztéw i przychodéw dotyczacych
projektu. W przypadku prowadzenia uproszczonej ewidencji przychoddéw i kosztéow konieczne jest
prowadzenie zestawienia uzupetniajgcego zgodnie z obowigzujgcym rozporzgdzeniem Ministra
Finanséw i Gospodarki w sprawie prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodow i kosztéw przez
niektore organizacje pozarzgdowe oraz stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego.

Wyjatkiem od powyzszej zasady sg wszystkie koszty rozliczane procentowg stawka ryczattowa
(zgodnie z wybranym wariantem budzetu), ktére nie wymagajg prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji i nie trzeba ich uwzgledniaé w zestawieniach dokumentéw dotgczanych do sprawozdan.

15.7.4. Dokumentowanie poniesionych kosztéw

Dowodem poniesienia kosztéw jest optacona faktura lub inny dokument ksiegowy o réwnowazne;j
wartosci dowodowej wraz z dowodem zaptaty.

W szczegdlnych i uzasadnionych przypadkach, kiedy ptatnos¢ nie moze byé zrealizowana
przelewem, na dokumencie nalezy umiesci¢ zapis: ,,Zaptacono gotéwka” lub ,,Forma zaptaty:
gotéwka”.

Pamietajcie!

Jesli dokument byt zaptacony gotowka, na dokumencie oprdécz zapisu o formie zaptaty, powinna
znalez¢ sie tez informacja, kto zaptacit, kiedy i w jaki sposéb zwrdcono gotowke (nr KW) lub data
przelewu z konta projektowego.

Zakupy srodkéw trwatych muszg by¢ dokumentowane fakturami lub umowami sprzedazy.

Zakup towaréw lub ustug o wartosci przekraczajgcej 15 000 EUR lub réwnowartosc¢ tej kwoty w PLN,
obliczong wedtug kursu przyjetego do rozliczenia sprawozdania, w odniesieniu do catej transakgji,
podlega obowigzkowi udokumentowania umowag oraz obowigzkowemu udokumentowaniu
procedury rozeznania rynku (wiecej na ten temat piszemy w podrozdziale 15.7.7). Do umowy mogg
by¢ dodatkowo wystawiane faktury, w tym faktury zaliczkowe oraz faktura koricowa.

Koszty zwigzane z amortyzacjg Srodkéw trwatych muszg by¢ dokumentowane tabelami
amortyzacyjnymi zawierajgcymi co najmniej:

e nazwe $rodka trwatego,

e date przyjecia do uzytkowania,

e przyjetg stawke amortyzacji,

e wysokos¢ miesiecznego odpisu amortyzacyjnego

e zakres wykorzystania $rodka dla celéw projektu.
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Wszystkie dokumenty ksiegowe, z wyjatkiem dokumentéw dotyczgcych kosztéw rozliczanych
procentowg stawkg ryczattowg, muszg byé prawidtowo opisane, tak aby byt zrozumiaty ich zwigzek
z projektem.

W przypadku dokumentdw pochodzacych z Krajowego Systemu e-Faktur, opis powinien sie znalezé
na wizualizacji dokumentu, ktdrg nalezy przechowywaé w dokumentacji projektu.

Czesc lub catos¢ dokumentacji moze by¢ przechowywana jedynie w formie elektronicznej, np. w
ramach wdrozonego przez Grantobiorce systemu elektronicznego obiegu dokumentoéw, pod
warunkiem dotaczenia do niej wymaganych opiséw. Opisy mogg by¢ nanoszone w dowolnej formie
lub dotgczane w postaci osobnej strony scalonej w dokumencie majgcym forme elektroniczna.

Niezaleznie od formy (papierowej lub elektronicznej) dokumentacja musi by¢ zawsze dostepna do
wgladu dla zainteresowanych stron zgodnie z zapisami umowy dotacyjne;j.

Opis dokumentu ksiegowego musi zawieraé:

¢ informacje: Sfinansowano z Funduszu Spoteczenstwa Obywatelskiego EOG z dotacji nr
[numer wnioskul],

e kwote kosztow kwalifikowalnych w PLN i EUR,
e numer kategorii budzetowej,

* numer dziatania,

* numer pozycji budzetowej,

e akceptacje kosztu pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym podpisang
przez uprawnione osoby.

Ponadto w przypadku dokumentéw dotyczgcych wynagrodzen, oprdcz kwoty kwalifikowalnej
ogotem, w opisie projektowym na dokumencie nalezy wyszczegélnic sktadniki wynagrodzenia, czyli
netto, ZUS i PIT. Jesli nie jest to mozliwe (np. w przypadku tgczonych list ptac dla kilku projektow w
organizacji), nalezy poda¢ przynajmniej kwote netto.

Do dokumentéw zwigzanych z rozliczeniem kosztdw wynagrodzenia personelu zatrudnionego
jedynie do prowadzenia projektu nalezy dotgczy¢ umowe o prace i dokumentacje potwierdzajgca
przypisanie pracownika do pracy w projekcie, wraz ze wskazaniem nazwy projektu.

Do dokumentéw zwigzanych z rozliczeniem kosztow wynagrodzenia personelu zatrudnionego na
umowe o prace przy projekcie nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajacy przypisanie pracownika/cy
do projektu w okreslonej, statej proporcji czasu pracy w skali miesigca, zgodnie z harmonogramem
prac. Jezeli dokument ten nie okredla tej proporcji ani okresu jej obowigzywania, nalezy dodatkowo
dofaczy¢ ewidencje czasu pracy. Ewidencja czasu pracy jest rowniez wymagana w przypadku
personelu zatrudnionego w oparciu o umowe zlecenia i umowy o wspotpracy.
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15.7.5. Przechowywanie dokumentacji

Grantobiorca zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjag umowy do
trzech lat od zakonczenia Funduszu rozumianego jako przyjecie przez Biuro Mechanizméw
Finansowych w Brukseli koncowego sprawozdania od Operatora. O dacie przyjecia tego
sprawozdania Operator poinformuje Grantobiorce mailowo.

Dowody ksiegowe nalezy przechowywac w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu
prowadzenia ksigg rachunkowych lub uproszczonej ewidencji przychoddéw i kosztéw, w sposdb
zapewniajacy fatwe ich odszukanie. Ksiegi rachunkowe, ewidencje i dowody ksiegowe nalezy
przechowywad w nalezyty sposéb i chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami, rozpowszechnianiem
lub zniszczeniem.

15.7.6. Podatek od towardw i ustug (VAT)

Podatek od towardéw i ustug (VAT), ktéry moze zosta¢ odzyskany lub odliczony zgodnie z prawem,
nie stanowi kosztu kwalifikowalnego projektu.

Dotacje sg przyznawane wytacznie na pokrycie kosztéw nieodptatnej dziatalnosci statutowe;j.
Nieodptatna dziatalnos¢ statutowa nie stanowi czynnosci opodatkowanej. W zwigzku z tym
Grantobiorca — nawet jesli posiada status czynnego podatnika VAT — nie ma prawnych
mechanizmdw pozwalajgcych na odliczenie podatku VAT od wydatkéw poniesionych bezposrednio
na realizacje dziatan o charakterze nieodptatnym.

VAT moze zostac uznany za koszt kwalifikowalny wytgcznie wtedy, gdy:
e zostat faktycznie poniesiony przez Grantobiorce (lub odpowiednio Partnera/réw), oraz

e Grantobiorca (lub Partner/rzy) nie posiada zadnej prawnej mozliwosci odzyskania lub
odliczenia tego podatku w oparciu o aktualne przepisy ustawy o podatku od towardéw
i ustug.

Jezeli podatek VAT moze zostaé odzyskany w czesci, kosztem kwalifikowalnym pozostaje wytgcznie
ta czes¢ podatku, ktdrej odzyskanie nie jest mozliwe.

Przed podpisaniem Umowy Grantobiorca sktada oswiadczenie o braku mozliwosci odzyskiwania lub
odliczenia podatku VAT od towardw i ustug rozliczanych w kosztach projektu. Sktadajac ten
dokument, Grantobiorca deklaruje jednoczesnie zwrot czesci dotacji odpowiadajgcej kwocie
zaptaconego podatku VAT, jezeli w toku realizacji projektu lub po jego zakonczeniu pojawig sie
przestanki umozliwiajgce jego odzyskanie. W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie
analogiczne oswiadczenie jest czeScig umowy partnerskiej.

Powyzsze reguty majg zastosowanie do wszystkich kosztow rzeczywistych wykazywanych
i sprawozdawanych w dokumentacji rozliczeniowej projektu.
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15.7.7. Zamodwienia publiczne oraz stosowanie procedury rozeznania rynku

Grantobiorcy, a w przypadku projektéw partnerskich takze Partner/rzy, zobowigzani sg do sktadania
zamoéwien i zawierania uméw zgodnie z najlepszymi praktykami gospodarnosci, rownego
traktowania potencjalnych wykonawcéw i zapewnienia uczciwej konkurencji miedzy nimi oraz do
efektywnego wykorzystania srodkdw bez wzgledu na warto$é zamdwienia.

Grantobiorcy nie sg zobowigzani do stosowania przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych,
jednak powinni stosowac zwyczajowo przyjete przez siebie zasady lub istniejgce regulaminy
i wewnetrzne regulacje.

Pamietajcie!

W przypadku zakupu towaru lub ustugi o wartosci przekraczajacej 15 000 EUR lub réwnowartosc
tej kwoty w PLN, obliczong wedtug kursu przyjetego do rozliczenia sprawozdania, Grantobiorca
jest zobowigzany do udokumentowania wykonanego rozeznania rynku. W wiekszosci
przypadkdéw wystarczy zebrac co najmniej trzy oferty lub zastosowaé wtasne regulacje
wewnetrzne, o ile przewidujg one bardziej rygorystyczne wymogi.

W wyjatkowych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy istnieje tylko jeden dostawca danej
specjalistycznej ustugi lub towaru, mozliwe jest uzyskanie mniejszej liczby ofert, jednak wymaga
to kazdorazowo dodatkowego pisemnego uzasadnienia.

Zamawiajacy nie moze dzieli¢ zamdwienia na odrebne lub czesciowe zamdwienia w celu obejscia
progu 15 000 EUR, chyba Zze podziat wynika z obiektywnych przestanek, w szczegdlnosci, gdy
zamowienia realizowane sg w réznych miejscach, w réznym czasie lub nie dotyczg tego samego
wydarzenia.

Zasada ta dotyczy takze Partnera, o ile dokonuje on takiego zakupu.

Oferta zebrana w ramach rozeznania rynku musi przedstawiac opis przedmiotu zamdéwienia

o parametrach zblizonych do tych, jakie zostaty okreslone we wniosku. Oferty mogg by¢ zbierane
w réznej formie, moga to by¢ np. publikowane cenniki lub odpowiedzi na zapytanie o cene. Oferty
nie muszg by¢ wigzgce na gruncie przepiséw Kodeksu cywilnego. Dokumenty potwierdzajgce
zebranie co najmniej trzech ofert Grantobiorca i/lub Partner musi przechowywac¢ wraz

z dokumentacja finansowg projektu.

Zbieranie ofert nie jest konieczne w przypadku kosztéw zwigzanych z zatrudnieniem personelu,
z zakupem ustug komunalnych, paliw, energii elektrycznej oraz kosztéw, ktérych limity okreslone sg
w obowigzujgcych przepisach prawa (np. diety, ryczatty na przejazdy, noclegi).

Jesli projekt realizowany jest w partnerstwie z polskim podmiotem zobowigzanym ustawowo do
stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych, to Partner, korzystajac ze Srodkéw
dotacji, musi przestrzegac przepisow tej ustawy. Jesli zas projekt realizowany jest w partnerstwie
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z podmiotem zagranicznym, to Partner ten zobowigzany jest do stosowania przepiséw dotyczgcych
zamoéwien publicznych obowigzujacych w jego kraju.

15.7.8. Progi zamdwien obowigzujgcych w Unii Europejskiej

Niezaleznie od przepisdw prawa krajowego, ktére zwalniajg organizacje spoteczne z obowigzku
stosowania sie do zapiséw ustawy Prawo zamowien publicznych, w przypadkach przekraczajacych
progi zamowien obowigzujgce w Unii Europejskiej (obowigzujgce w danym roku progi mozna
sprawdzi¢ pod adresem https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/00223 w podrozdziale “Progi unijne”),

Grantobiorca jest zobowigzany do:

e stosowania otwartej procedury zamowieniowej, obejmujacej publikacje zaproszenia do
sktadania ofert na stronie internetowej projektu oraz w innych odpowiednich mediach.
Kazdy podmiot gospodarczy powinien mie¢ mozliwos$¢ ztozenia oferty;

e okredlenia jasnych i precyzyjnych kryteridw wykluczenia, selekcji oraz udzielenia
zamowienia;
e dokumentowania procesu wyboru;

* wyznaczenia minimalnego terminu 35 dni na sktadanie ofert, liczonego od dnia publikacji
ogtoszenia o zamowieniu.

15.7.9. Rozliczenie dotacji

Grantobiorca przedstawia w sprawozdaniach czesciowych i koicowym zestawienie poniesionych
kosztéw rzeczywistych w ramach poszczegélnych kategorii budzetowych. Wydatki objete
procentowymi stawkami ryczattowymi nie podlegajg szczegdétowemu raportowaniu.

W sprawozdaniu (cze$ciowym i koricowym) Grantobiorca pokazuje poszczegdlne koszty poniesione
w polskich ztotych oraz przelicza je na euro po kursie zastosowanym przez bank przy
przewalutowaniu rat dotacji wptywajgcych na konto Grantobiorcy. Kurs kazdej raty jest sledzony
osobno do momentu jej wyczerpania. W przypadku gdy raportowane koszty sg wyzsze niz wczes$niej
otrzymane srodki, dla kwoty przekraczajgcej otrzymane do tego momentu finansowanie nalezy
zastosowac kurs ostatniej przekazanej raty.

W podobny sposdb, w sprawozdaniu koncowym Grantobiorca wykazuje tez koszty pokryte

w ramach prefinansowania ostatniej raty. Do rozliczenia tej kwoty nalezy zastosowac kurs
zastosowany przez bank przy przewalutowaniu ostatniej, przekazanej przez Operatora do tego
momentu, raty.

Wszystkie powyzsze przeliczenia sg obstugiwane i automatycznie stosowane w module
sprawozdawczym Internetowego Systemu Wnioskow.
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15.7.10. Rozliczenia z Partnerem/rami

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie, to Grantobiorca ponosi petng
odpowiedzialnos¢ za realizacje catego projektu. Dotyczy to zaréwno zadan merytorycznych, jak
i wszelkich kwestii finansowych.

Grantobiorca wraz z Partnerem/rami wspélnie okreslaja w umowie partnerskiej zasady wspotpracy,
ewentualne koszty, ktére Partner/rzy mogg pokry¢ z dotacji, sposob raportowania oraz sposéb
przekazywania ptatnosci i rozliczania, w tym zasady rozliczern w walutach i/lub przeliczania Srodkéw
na euro do celéw sprawozdawczosci.

Pamietajcie!

Realizacja zadan w ramach wspétpracy partnerskiej nie moze polegac na zakupie ustug lub
towardow od Partnera/réw.

Jesli udziat Partnera/row wigze sie z kosztami, ktore bedg pokrywane z dotacji, mozliwe sg rézne
formy rozliczen:

e zasadniczo Partner/rzy powinien/powinni bezposrednio optacaé wszystkie swoje koszty,
e w wyjatkowych sytuacjach (np. gdy Partnerem jest grupa nieformalna lub przekazanie
srodkow Partnerowi jest skomplikowane) koszty Partnera moga byc¢ optacane przez

Grantobiorce (lidera). Pamietajcie, aby w takim przypadku odbiorcg faktury lub innego
dokumentu ksiegowego byt Grantobiorca (lider).

W pierwszym z tych przypadkéw Grantobiorca moze przekazywac srodki z dotacji na konto
Partnera/réw na pokrycie kosztow zwigzanych z realizowanymi przez niego/nich zadaniami.

Pamietajcie!

Partnerzy nie muszg uruchamiaé¢ wyodrebnionego rachunku bankowego lub subkonta.

Ptatnosci na sfinansowanie kosztow Partnera/réw moga by¢ przekazywane w formie zaliczek lub
jako refundacja poniesionych kosztéw. Koszty Partnera/réw, ktore finansowane sg z dotacji,
stanowig przez to réwniez koszt Grantobiorcy. Rozliczenie kosztéw poniesionych przez
Partnera/réw moze odbyé¢ sie tylko i wytacznie na podstawie noty ksiegowej wystawionej
Grantobiorcy, niezaleznie od tego, czy rozliczacie sie z Partnerem/rami w formie wypftaty zaliczki czy
w formie refundacji poniesionych kosztéw. Rozliczenie na podstawie faktur wystawionych przez
Partnera Liderowi jest niedopuszczalne.

Grantobiorca sporzgdza sprawozdania finansowe okreslone w umowie na podstawie zapiséw
prowadzonych w ksiegach rachunkowych lub uproszczonej ewidencji przychodéw i kosztéw oraz
not ksiegowych wraz z zestawieniami kosztow przekazanych przez Partnera/réw.

Grantobiorca w sprawozdaniach sktadanych Operatorowi przedstawia wszystkie koszty rzeczywiste,
poniesione przez siebie oraz przez Partnera/row w ramach realizacji projektu. W zwigzku z tym ma
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on prawo domagac sie od Partnera/row petnej dokumentacji oraz dodatkowych wyjasnien, aby
mogt nalezycie przygotowad sprawozdania. Ma réwniez prawo nie uznac za kwalifikowalne kosztéw
nieuprawnionych, czy zadan nienalezycie wykonanych. Nie zwalnia to jednak Grantobiorcy

z koniecznosci wywigzania sie ze wszelkich zobowigzan wobec Operatora.

Partnera/row obowigzujg takie same zasady dotyczace realizacji projektu, kwalifikowalnosci
kosztow oraz wykorzystania, rozliczania i dokumentowania kosztéw pokrywanych z dotacji, jak
Grantobiorce. Podatek VAT poniesiony przez Partnera/réw moze by¢ wykazywany w budzecie

i sprawozdaniu jedynie w sytuacji, gdy Partner nie ma prawnej mozliwosci jego odzyskania.
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16. SPRAWOZDANIA, MONITORING, AUDYT |
EWALUACJA PROJEKTOW

16.1. Sprawozdania

Grantobiorcy zobowigzani sg do ztozenia sprawozdan czeSciowych w terminach okreslonych

w umowie dotacyjnej. Sprawozdania czeSciowe nalezy ztozyé w Internetowym Systemie Wnioskow
po wydatkowaniu co najmniej 70% srodkéw otrzymanych w ramach pierwszej lub kolejnej ptatnosci
dotacji. Sktadaja sie one z dwéch czesci:

* merytorycznej, zawierajacej informacje na temat postepdw w realizacji projektu, w tym
m.in.: informacje o zrealizowanych dziataniach i osiggnietych produktach i rezultatach (takze
w postaci danych ilosciowych) oraz zmianach w stosunku do planowanych dziatan
i napotkanych trudnosciach (jesli dotyczy),

e finansowej, zawierajacej m.in.: zestawienie wydatkéw w odniesieniu do planowanego
budzetu, liste dokumentéw ksiegowych oraz uzasadnienie wprowadzonych zmian
w stosunku do planowanego budzetu (jesli dotyczy).

Wszyscy Grantobiorcy zobowigzani sg do ztozenia sprawozdania koricowego w terminie do 30 dni
od okres$lonej w umowie koncowej daty realizacji projektu. Sprawozdanie koficowe nalezy ztozyé
w Internetowym Systemie Wnioskow. Po zatwierdzeniu sprawozdania nalezy je pobrac z Systemu
(w postaci pliku PDF), wydrukowac i podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Grantobiorcy wysta¢ na adres Operatora. Mozliwe jest takze podpisanie go elektronicznym
podpisem kwalifikowanym i przestanie go mailem na adres opiekuna/nki projektu.
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Sprawozdanie koncowe sktada sie z dwdch czesci:

* merytorycznej, zawierajgcej m.in.: podsumowanie projektu, liste i opis osiggnietych
produktow i rezultatéw (takze w postaci danych ilosciowych), opis i uzasadnienie
wprowadzonych zmian w stosunku do planowanych dziatan i rezultatéw (jesli dotyczy);
doswiadczenia i refleksje dotyczace realizacji projektu, plany dotyczace kontynuacji dziatan,

e finansowej, zawierajacej m.in.: zestawienie wydatkdw w odniesieniu do planowanego
budzetu, liste dokumentéw ksiegowych oraz uzasadnienie wprowadzonych zmian
w stosunku do planowanego budzetu (jesli dotyczy).
Warunkiem przekazania pfatnosci czesciowych i koncowej jest pozytywny wynik weryfikacji
sprawozdan.

Operator sprawdza sprawozdanie w ciggu 30 dni od dnia jego otrzymania. Operator zastrzega sobie
prawo do wezwania Grantobiorcy w Internetowym Systemie Wnioskéw do poprawienia btedéw,
dostarczenia dodatkowych informacji lub dokumentéw w trakcie weryfikacji sprawozdan. W takiej
sytuacji termin weryfikacji zostaje przedtuzony o 30 dni, liczac od dnia otrzymania wymaganych
dodatkowych informacji lub dokumentéw.

Grantobiorca zobowigzany jest do naprawienia btedéw, dostarczenia dodatkowych informacji lub
dokumentdéw w ciggu 10 dni roboczych od daty otrzymania wezwania, rozumianej jako dzien,

w ktérym Operator wystat wezwanie drogg elektroniczng. W razie braku odpowiedzi ze strony
Grantobiorcy Operator maksymalnie trzy razy w ciggu 30 dni wzywa go mailowo do poprawienia
bteddw, dostarczenia dodatkowych informacji lub dokumentéw w trakcie weryfikacji jednego
sprawozdania. Dalszy brak odpowiedzi moze skutkowac zgdaniem zwrotu catosci lub czesci dotacji
zgodnie z zapisami umowy.

16.2. Zakres i metody monitoringu projektow

Operator dba o prawidtowg realizacje projektéw i sprawdza czy Grantobiorcy wywigzujg sie ze
zobowigzan umowy, realizujg projekty zgodnie z harmonogramem, osiggajg zaplanowane produkty
i rezultaty, prowadzg nalezycie ksiegi rachunkowe. Odbywa sie to poprzez biezgcy kontakt
Operatora z Grantobiorcami oraz monitoring prowadzony w trakcie realizacji projektow.

16.2.1. Biezacy kontakt Operatora z Grantobiorca

Biezacy kontakt Operatora z Grantobiorcg rozumiany jest jako prowadzenie regularnych rozméw
i weryfikacji przez telefon lub mail, uczestnictwo w wydarzeniach organizowanych przez
Grantobiorce, sprawdzanie faktycznie realizowanych przez Grantobiorce dziatan.
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16.2.2. Monitoring

Monitoring w trakcie realizacji projektéw jest podstawowa metodg ograniczania potencjalnych
ryzyk i nieprawidtowosci, ale stanowi rowniez pomoc dla Grantobiorcéw w czasie prowadzenia
projektéw. Monitoring obejmie co najmniej 50% projektédw tematycznych. Mogg mu podlegaé
zaréwno Grantobiorcy, jak i Partnerzy projektow.

Monitoring bedzie prowadzony w formie wizyt u Grantobiorcéw. Co do zasady jest on
przeprowadzany w trakcie realizacji dziatan projektowych, jednak w uzasadnionych przypadkach
moze by¢ realizowany takze po ich zakonczeniu, ale przed zatwierdzeniem sprawozdania
koncowego.

Monitoring dotyczy kwestii:

e merytorycznych, czyli m.in. postepdw w realizacji zaplanowanych dziatan i osigganiu
zaplanowanych produktow i rezultatéw (takze w postaci danych ilosciowych) oraz trwatosci
dziatan i rezultatow,

e finansowych, czyli m.in. gospodarnosci, prawidtowosci i efektywnosci wykorzystania dotacji
oraz wtasciwego dokumentowania wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu.
O planowanym monitoringu Operator informuje Grantobiorce z co najmniej dwutygodniowym
wyprzedzeniem. Dodatkowo osoba prowadzgca monitoring moze zazgdac przestania wczesniej
okreslonych dokumentéw, ktére omawiane bedg podczas monitoringu.

Monitoring obejmuje sprawdzenie:

e postepdw w realizacji projektu oraz rezultatow i produktéw projektu (w tym wszelkie wyniki
ilosciowe),

e czy dziatania realizowane sg zgodnie z harmonogramem,

e czy dopetnione sg obowigzki zwigzane z informacja i promocja Funduszu®®,

e poniesionych w ramach projektu wydatkdw, w tym, czy wydatki poniesione w projekcie sg
kwalifikowalne,

e czy dla projektu prowadzone sg osobne konta w ksiegach rachunkowych lub w przypadku
prowadzenia uproszczonej ewidencji przychoddw i kosztow, czy prowadzone jest
zestawienie uzupetniajace,

e [w przypadku prowadzenia petnej ksiegowosci] czy zapisy na kontach ksiegowych
odzwierciedlajg koszty projektowe wskazane w sprawozdaniach czesciowych i/lub
koricowym,

15 Wiecej informacji na ten temat znajduje sie w rozdziale 11.
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e [w przypadku prowadzenia uproszczonej ewidencji przychoddw i kosztéw] czy zapisy
zestawienia uzupetniajgcego odzwierciedlajg koszty projektowe wskazane
w sprawozdaniach czesciowych i/lub koricowym,

e dokumentacji kosztéw oraz poprawnosci zatgczonych do niej opiséw,

e czy dostarczone zostaty optacone w ramach projektu ustugi i materiaty,

e czy koszty poniesione w ramach dotacji nie zostaty pokryte z innych zrddet,

e czy w przypadku zakupu towardéw lub ustug przekraczajgcych kwote 15 000 EUR
przeprowadzono rozeznanie rynku polegajace na zebraniu co najmniej 3 ofert lub zgodnie
z wewnetrzng procedurg zamawiajgcego, jezeli przewiduje ona bardziej rygorystyczne
wymogi,

e czy w przypadku zakupu towardéw lub ustug o wartosci przekraczajgcej 15 000 EUR
transakcja zostata udokumentowana umowa oraz czy zapewniono zgodnosc i kompletnosé
pozostatej dokumentacji, w tym faktur wynikajgcych z tej umowy, o ile majg zastosowanie,

e [jesli dotyczy] sposobu rozliczania z Partnerem/rami (jezeli dotyczy),

e czy dokumenty dotyczace projektu sg nalezycie przechowywane i archiwizowane.

Po kazdym monitoringu sporzadzany jest raport. Grantobiorca otrzymuje raport z monitoringu

i moze zgtosi¢ do niego uwagi w ciggu 10 dni roboczych. W sytuacji zidentyfikowania szczegélnych
trudnosci lub nieprawidtowosci w realizacji projektu przez Grantobiorce lub Partnera/réw, Operator
przeprowadza ponowng wizyte kontrolng w celu sprawdzenia, czy uwagi i rekomendacje osoby
przeprowadzajgcej monitoring zostaty wdrozone.

16.3. Wizyty u Grantobiorcow po zakoriczeniu realizacji projektow

Po zakonczeniu realizacji projektéw przedstawiciele Operatora moga odwiedzié czes¢
Grantobiorcow. Wizyty te stuzg przede wszystkim sprawdzeniu trwatosci i jakosci osiggnietych

rezultatow.

W ich trakcie prowadzone bedg rozmowy z Grantobiorcami stuzgce zebraniu informacji m.in. na
temat:
e wykorzystania produktdéw i rezultatéow projektu po jego zakoriczeniu,
e ewentualnych dodatkowych rezultatéw, ktdre byty widoczne dopiero po zakonczeniu
projektu,
e whnioskdéw ptynacych z realizacji projektu i ewentualnych pomystdw na kontynuacje dziatan
w nim prowadzonych.
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16.4. Audyt

Zasady kontroli w ramach Funduszu Spoteczenstwa Obywatelskiego majg na celu zapewnienie
przejrzystosci i prawidtowosci wykorzystania sSrodkéw. Nalezy pamietaé, ze proces audytu

i weryfikacji moze by¢ prowadzony zaréwno przez Operatora, jak i instytucje zewnetrzne powotane
przez Panstwa-Darczyncow.

Operator zastrzega sobie prawo do zlecenia zewnetrznemu wykonawcy przeprowadzenia
niezaleznego audytu finansowego projektu Grantobiorcy.

Audyty zewnetrzne i monitoringi

Niezaleznie od dziatarh Operatora, audyty oraz monitoringi (ang. on-the-spot verifications) mogg by¢
przeprowadzane przez:

e Biuro Mechanizméw Finansowych,

e Rade Audytordow EFTA,

e Norweska Najwyzszg lzbe Kontroli (Office of the Auditor General in Norway).
O planowanym audycie Grantobiorca zostanie powiadomiony z co najmniej dwutygodniowym
wyprzedzeniem (z wyjatkiem nagtych przypadkow).
Grantobiorca ma prawo do przedstawienia uwag do raportu z audytu przed jego sfinalizowaniem.

Dostep do informacji

Osoby przeprowadzajgce audyt lub weryfikacje muszg mieé zapewniony natychmiastowy, petny
i niezaktécony dostep do wszystkich informacji, dokumentéw, oséb, lokalizacji i obiektéw istotnych
z punktu widzenia kontroli.

Weryfikacja dokumentacji potwierdzajgcej poniesienie kosztéw rzeczywistych

W przypadku kosztéw rzeczywistych podstawg ich ujecia jest rzeczywiste poniesienie kosztu
i udokumentowanie wifasciwie opisanym dowodem ich poniesienia. W szczegdlnosci s to:
e faktury optacone przez Grantobiorce lub Partnera/réw,
e dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej,
e dowody wewnetrzne, np. odpisy amortyzacyjne.
W przypadku dziatan realizowanych w trybie postepowan ofertowych (przetargowych), ptatnosci
muszg by¢ poparte fakturami wystawionymi na podstawie podpisanych umoéw.

Szczegodlne zasady dla Partneréw z Panstw-Darczyncow

W przypadku Partneréw, ktdrych gtdwna siedziba znajduje sie w jednym z Painstw-Darczyncow, za
wystarczajgcy dowdd poniesienia wydatkéw uznaje sie raport niezaleznego audytora. Audytor ten
musi posiadaé uprawnienia do badania dokumentacji ksiegowej zgodnie z prawem krajowym

i praktyka ksiegowga Panstwa-Darczyncy.
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Weryfikacja uproszczonych metod rozliczania kosztéw (SCO)

W przypadku korzystania z procentowych stawek ryczattowych (ang. flat rates), proces weryfikacji
jest uproszczony - weryfikacja opiera sie na sprawdzeniu kosztéw stanowigcych podstawe
wyliczenia ryczattu (np. kosztdw personelu). Same wydatki pokryte ryczattem nie podlegaja
szczegotowe]j weryfikacji faktur przez Operatora.

16.5. Ewaluacja Funduszu i poszczegdlnych projektow

Bardzo nam zalezy na tym, by na biezgco zbierac informacje, ktdre pozwolg z jednej strony ulepszac
nasze dziatania jako Operatora — mozliwie dopasowywac je do potrzeb organizacji, by

w konsekwencji skuteczniej mogty realizowac swoje dziatania, ale z drugiej strony, by sprawdzac,
czy udaje nam sie osiggac zatozone przez nas wskazniki produktéw i rezultatow na poziomie catego
Funduszu.

Czujemy sie zobowigzani, by mozliwie madrze i efektywnie wykorzystac pienigdze powierzone nam
przez Panstwa-Darczyncow - by dzieki wspartym przez nas projektom doszto do realnych zmian
w spotecznosciach i obszarach tematycznych, ktérych dotykaja.

Aby sprawdzié, czy tak sie dzieje, bedziemy analizowaé dane ze sprawozdan, ale takze prowadzic¢
tzw. ewaluacje towarzyszacg, czyli na biezgco dowiadywac sie, jak nasze dziatania sg postrzegane
przez Wnioskodawcéw i Grantobiorcéw oraz innych interesariuszy, co warto poprawic, a co
utrzymac. Bedziemy tez przygladac sie rezultatom projektow realizowanych przy wsparciu
Funduszu, by lepiej rozumieé, na czym polegajg i czy mozliwe jest, by przynajmniej czes¢ z nich byta
trwata.

W tym celu niezbedna bedzie wspdtpraca przede wszystkim z Grantobiorcami (Wasz udziat

w ewaluacji z powoddw opisanych powyzej bedzie obowigzkowy), ale takze z Wnioskodawcami -
Wasz gtos bedzie dla nas réwnie wazny, dlatego juz teraz prosimy o otwartos¢ na nasze prosby

0 podzielenie sie swoimi opiniami.

Do refleksyjnego przygladania sie swoim dziataniom i prowadzenia ich ewaluacji bedziemy takze
namawiaé Grantobiorcéw (koszty ewaluacji sg oczywiscie kosztami kwalifikowalnymi w projektach).
Bedziemy sie tez starali wspierac ich szkoleniami i przydatnymi narzedziami.

Ponadto Fundusz bedzie ewaluowany przez zewnetrznych badaczy, zakontraktowanych przez Biuro
Mechanizméw Finansowych w Brukseli. Grantobiorcy sg zobowigzani do udziatu w niej oraz do
udostepnienia wszelkich niezbednych danych.
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17. UDOSTEPNIANIE PRODUKTOW STWORZONYCH
W RAMACH PROJEKTU

Zalezy nam na tym, by powstate w ramach projektdw materiaty (np. publikacje, artykuty, raporty

z badan, materiaty i narzedzia edukacyjne, materiaty informacyjne, filmy, podcasty) byty mozliwie
szeroko i dtugo dostepne — by mozna z nich byto korzystac takze po zakoriczeniu projektu.

Pamietajcie!

Bardzo zachecamy do tego, by przed podjeciem decyzji o przygotowaniu kolejnego tego rodzaju
produktu sprawdzi¢ doktadnie, czy co$ bardzo podobnego juz nie powstato w Polsce i czy nie
mozna z tego skorzysta¢. Namawiamy, by z duzg rozwagg podchodzi¢ do szykowania nowych
materiatdw (np. poradnikow, podrecznikdw czy innych publikacji), a tym bardziej — do decyzji

o ich drukowaniu. Prosimy sie zastanowi¢, jak duza liczba osdb ma realnie szanse sie z nimi
zapoznac i czy na pewno musi to robi¢ w formie drukowanej.

Grantobiorca zapewni przeniesienie na swojg rzecz w najszerszym mozliwym zakresie praw do
wartosci niematerialnych i prawnych, w tym autorskich praw majatkowych do wszystkich utworéw
stworzonych lub nabytych ze $rodkéw dotacji.

Wszystkie utwory (np. publikacje, raporty z badan, materiaty i narzedzia edukacyjne, materiaty
informacyjne), do ktérych Grantobiorca posiada prawa autorskie i majgtkowe, stworzone lub
nabyte ze sSrodkdw dotacji, muszg by¢ udostepniane przez Grantobiorce wszystkim
zainteresowanym osobom i podmiotom na warunkach licencji Creative Commons CC BY-SA 4.0
(Uznanie autorstwa — Na tych samych warunkach). Oznacza to, ze bedzie mozna dowolnie
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wykorzystac te utwory (takze komercyjnie), w tym je kopiowa¢, dystrybuowaé, wyswietlaé i uzywac,
pod warunkiem podania autora utworu.

Wiecej informacji o licencji znajduje sie na stronie: https://creativecommons.org/licenses/by-
sa/4.0/deed.pl

W przypadku gdy ktéres z powyzszych wymagan jest niemozliwe do spetnienia, zachecamy do
kontaktu z opiekunem/nka projektu. Postaramy sie znalez¢ adekwatne rozwigzanie.

Materiaty powstate w trakcie projektu (np. publikacje, artykuty, raporty z badan, materiaty

i narzedzia edukacyjne, materiaty informacyjne, filmy, podcasty) muszg by¢ publicznie dostepne
przez co najmniej 3 lata od zakonczenia projektu. Oznacza to, ze jesli byty udostepniane na stronie
www powstatej specjalnie na potrzeby projektu, to musicie albo zapewnic jej podtrzymanie przez
kolejne 3 lata (optaca¢ domene i zapewni¢ miejsce na serwerze) albo przenie$é te materiaty w inne
publicznie dostepne miejsce w internecie (np. jako podstrone strony Waszej organizacji) i przekazac
swojemu opiekunowi/nce informacje na ten temat.
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18. WYKORZYSTANIE NARZEDZI SZTUCZNEJ
INTELIGENCJI

Narzedzia sztucznej inteligencji (ang. artificial intelligence, czyli w skrécie Al) otwierajg nowe
mozliwosci zaréwno na etapie samego przygotowywania wniosku, jak rowniez podczas pdzniejszej
realizacji projektu. Korzystanie z nich wigze sie jednak z réznymi wyzwaniami. Dlatego w tym
rozdziale opisujemy kilka zasad, ktdrych zachowywanie moze byé pomocne w korzystaniu z Al

w sposéb przemyslany i bezpieczny. Pamietajcie jednak, ze nie odpowiadajg one na cate spektrum

ryzyka zwigzanego ze stosowaniem narzedzi sztucznej inteligencji.

Przede wszystkim pamietajcie, ze narzedzia Al mogg by¢ wsparciem przy pracy, lecz nie powinny
decydowac o ksztatcie Waszego wniosku, a nawet jego fragmentéw. Narzedzia te operujg w duzej
mierze na prawdopodobienstwach, a nie na faktach, i wszystko, co zostanie dzieki nim
wygenerowane, musi podlegaé zweryfikowaniu przez cztowieka. Dlatego pierwszg zasadg, jaka
warto wprowadzié, jest (1) zasada weryfikacji Zrédet i faktow.

Cho¢ narzedzia Al mogg Wam pomdc w stworzeniu pomystu na projekt, warto pamietac, ze
ostatecznie ma to by¢ projekt oparty na potrzebach, celach i wartosciach Waszej organizacji,
dostosowany do sposobu jej dziatania i dostepnych jej zasobéw. Choé¢ wygenerowana przez Al
propozycja projektowa moze brzmieé logicznie, to jesli nie bedzie oparta na pogtebionej diagnozie
faktycznych potrzeb Waszego otoczenia, w praktyce moze sie nie udaé i przyniesc¢ wiecej
problemdw niz sie spodziewacie. Tyczy sie to rdwniez tego, czy jako organizacja w ogodle jestescie
w stanie swoimi zasobami przeprowadzic¢ taki projekt. Dlatego kolejna zasada to (2) Al nie moze
zastgpi¢ Wam podstawowej pracy koncepcyjnej.

W tym miejscu pojawia sie kolejne wyzwanie, czyli kwestia oryginalnosci i ryzyka plagiatu. Narzedzia
Al operuja na danych, ktére zostaty do nich wczesniej wprowadzone, wiec prawdopodobieristwo, ze
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wygenerowany przez nie pomyst nie jest oryginalny, lecz przypomina inny, wczesniej stworzony,
jest wysokie. Z tego powodu zawsze traktujmy (3) tresci wygenerowane przez Al tylko jako punkt
wyjécia — wsparcie lub inspiracja w procesie twdrczym i koncepcyjnym.

Pamietajcie!

Kazdy Wnioskodawca, sktadajgcy wniosek w naszym konkursie, jest zobligowany do oswiadczenia,
ze tresci w nim zawarte sg jego wtasnoscig i posiada do nich prawa autorskie.

Modwiac o danych udostepnianych narzedziom Al, pamietajmy, ze kazde z nich ma swoje
wewnetrzne regulaminy, ktére warto poznaé, zanim zdecydujemy sie cokolwiek im udostepniacé.
Cho¢ kwestia przetwarzania danych moze sie rézni¢ w zaleznosci od narzedzia, bezdyskusyjnie (4)
nie nalezy udostepniac Al zadnych danych wrazliwych czy osobowych (pamietajcie, ze zdjecia, na
ktorych sg ludzie, to rdwniez dane osobowe), ani zadnych danych, ktére jakkolwiek mozna potaczyc
z konkretnym cztowiekiem czy instytucja.

Kolejne wyzwanie to sktonnos¢ narzedzi Al do powielania stereotypdw. Stad (5) zachowajcie
uwaznos¢, czy przypadkiem wygenerowana informacja nie zawiera w sobie elementéw, ktére
powielajg uprzedzenia.

Zasada najbardziej ogdlna, ale podstawowa, to kwestia oznaczania tresci stworzonych z uzyciem
sztucznej inteligencji: jesli generujecie tres¢ lub zdjecie z narzedzia Al, a nastepnie udostepniacie je

I”

publicznie, pamietajcie, aby to (6) odpowiednio oznaczy¢ jako ,,wygenerowane przez A

Ostatnig istotng kwestig jest wptyw uzywania narzedzi Al na $Srodowisko. Kazde generowanie tresci
przy uzyciu Al niesie ze sobg zuzycie znacznej ilosci energii i wody. Stad (7) korzystajcie z Al
w sposoéb oszczedny i proporcjonalny do realnych potrzeb projektu.

To, w czym przede wszystkim mogg Wam pomadc narzedzia Al, to redakcja gotowego tekstu w celu
wychwycenia np. bteddw stylistycznych czy logicznych.

Jesli chcecie dowiedziec sie wiecej o korzystaniu z narzedzi Al w organizacjach pozarzadowych,
zapraszamy do zapoznania sie z:

e podrecznikiem przygotowanym przez Program Sektor 3.0 ,Wewnetrzne zasady korzystania

ze sztucznej inteligencji. Przewodnik dla organizacji spotecznych”,

e webinarami na temat korzystania z Al przygotowanymi i przeprowadzonymi przez zespot
Fundacji Techsoup: https://ai.techsoup.pl.

W formularzach wnioskéw (zaréwno na etapie wniosku wstepnego, jak i petnego) zamiesciliSmy
pytanie dotyczgce korzystania z Al. Odpowiedz na to pytanie nie podlega ocenie, ale bardzo
zachecamy do udzielenia jej. Pomoze nam to dowiedzie¢ sie wiecej o tym, jakie sg obecne praktyki
wsrdd organizacji spotecznych, ale takze zastanowic sie, czy powinnismy wprowadzic jakie$
modyfikacje w naszym sposobie postepowania jako Operatora i wspotpracujacych z nami
ekspertéw/tek oceniajgcych wnioski.
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19. PROCEDURA SKARGOWA

W przypadku:

e zetkniecia sie z naruszeniem zasad dobrego rzadzenia (jawnos¢, przejrzystosé,
odpowiedzialnos¢, zero tolerancji dla korupcji) w Funduszu Spoteczenstwa Obywatelskiego
EOG,

e zetkniecia sie z nieprzestrzeganiem wartosci, jakimi kieruje sie Fundusz (poszanowanie
ludzkiej godnosci, wolnosci, demokracji, réwnosci, rzgdow prawa i poszanowanie praw
cztowieka, w tym praw oséb nalezgcych do mniejszosci),

e zauwazenia nieprawidtowosci w realizacji projektow finansowanych w Funduszu czy
wykorzystywaniu srodkéw pochodzacych z dotacji Funduszu

prosimy o przestanie zgtoszenia na adres: skargi@fso.org.pl.
Zgtoszenie skargi powinno zawierac nastepujgce informacje:
e mozliwie precyzyjny opis zgtaszanej sytuacji,
e proponowang forme kontaktu w celu wyjasnienia sprawy (mail, telefon).

Operator odpowie na zgtoszenie w ciggu 30 dni od daty jego wptyniecia. Jezeli odpowiedz
Operatora okaze sie niesatysfakcjonujgca, mozna zgtosié¢ sprawe do utworzonej przez Operatora
Komisji Skargowej, ktéra odpowie na zgtoszenie w ciggu 30 dni od daty jego wptyniecia do Komisji.

Niezaleznie od tego sprawe mozna zgtosi¢ bezposrednio do Biura Mechanizmdw Finansowych
w Brukseli. Informujemy, ze BMF rozpatruje jedynie skargi dotyczgce Operatora. We wszelkich
innych sprawach podmiotem uprawnionym do rozpatrywania skarg jest Operator i Komisja
Skargowa.

Operator gwarantuje anonimowosc¢ oraz poufnos$é danych osobowych na kazdym etapie
rozpatrywania skargi. Z przedmiotem zgtoszenia zapoznajg sie jedynie pracownicy/e Operatora,
niezbedni do wyjasnienia sprawy, a takze — w razie koniecznosci — cztonkowie/kinie Komisji
Skargowej i/lub BMF. Dane nie bedg przekazane osobom trzecim.

Wiecej informacji dotyczacych ochrony danych osobowych przetwarzanych w trakcie rozpatrywania
skargi mozna uzyska¢, wysytajgc maila na adres: rodo@fso.org.pl.
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20. KONTAKT DO OPERATORA FUNDUSZU

W przypadku pytan lub watpliwosci zwigzanych z ubieganiem sie o dotacje prosimy o kontakt
z zespotem Operatora Funduszu.

Jesli pytanie lub watpliwos$¢ dotyczy:

wszystkich sciezek tematycznych z obszaru wsparcia 1. Wzmocnienie wartosci
demokratycznych i praworzgdnosci - kontaktujcie sie z zespotem Fundacji Stocznia
(fundusz@stocznia.org.pl) lub telefonicznie (+48 22 100 55 94);

wszystkich sciezek tematycznych z obszaru wsparcia 2. Ochrona praw cztowieka —
kontaktujcie sie z zespotem Fundacji Batorego mailowo (fso_eog@batory.org.pl) lub
telefonicznie (+48 730 009 820, +48 730 003 186, +48 730 005 386, +48 530 591 763);

tematu o znaczeniu szczegélnym OdpowiedZ na wyzwania spoteczne w Polsce wynikajgce
z wojny Rosji przeciwko Ukrainie — kontaktujcie sie z zespotem Fundacji Edukacja dla
Demokracji mailowo (fundusz@fed.org.pl), telefonicznie (+48 535 755 666);

partnerstwa z podmiotami z Panstw-Darczyncéw, Panstw-Beneficjentow lub Ukrainy —

kontaktujcie sie z zespotem ds. wspotpracy miedzynarodowej mailowo
(fso_partner@batory.org.pl).
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