
Lista załączników do wniosku o dofinansowanie   

Program „Kultura” 
Działanie 1 „Rewitalizacja i zrównoważone zarządzanie dziedzictwem kulturowym z aktywnym udziałem społeczności lokalnej” 
w ramach Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2021-2028


I. Załączniki obowiązkowe:

1. Dokument/y weryfikujące kwalifikowalność wnioskodawcy[footnoteRef:2] [2:  Wydany nie wcześniej niż trzy miesiące przed datą złożenia wniosku o dofinansowanie.] 


2. Dokument/y weryfikujące partnera/ów z Polski[footnoteRef:3]  [3:  Wydany nie wcześniej niż trzy miesiące przed datą złożenia wniosku o dofinansowanie.] 


3. [bookmark: _Hlk230184329][bookmark: _Hlk232499816]Uprawnienie/upoważnienie do reprezentowania wnioskodawcy[footnoteRef:4](akt powołania, mianowania, pełnomocnictwo, itp.) i statut (obowiązkowo w przypadku wniosków składanych przez organizacje pozarządowe, dla pozostałych wnioskodawców obowiązkowo, jeżeli z zapisów tego dokumentu wynika uprawnienie do reprezentowania wnioskodawcy). Jeżeli część z zadań (np. złożenie wniosku o dofinansowanie) będzie delegowana na inne osoby – upoważnienie dla tych osób. [4:  Uprawnienie/upoważnienie do reprezentowania wnioskodawcy powinno obejmować umocowanie do co najmniej następujących czynności:
- złożenia wniosku o dofinansowanie,
- prowadzenia korespondencji związanej z ocena i uzupełnieniem/poprawą wniosku o dofinansowanie,
- złożenia oświadczenia o wycofaniu wniosku o dofinansowanie.] 


4. Uprawnienie/upoważnienie do reprezentowania partnera/ów z Polski[footnoteRef:5] (akt powołania, mianowania, pełnomocnictwo, itp.) i statut (obowiązkowo w przypadku organizacji pozarządowych, dla pozostałych partenerów obowiązkowo jeżeli z zapisów tego dokumentu wynika uprawnienie do reprezentowania wnioskodawcy).  [5:  J.w.] 


5. Umowa partnerstwa zawarta w celu realizacji projektu [footnoteRef:6] - załącznik obowiązkowy dla partnerów z Polski. [6:  Sporządzona zgodnie z wytycznymi OP.] 


6. [bookmark: _Hlk230186039]Oświadczenia partnera z Polski, że nie jest wykluczony z ubiegania się o dofinansowanie i braku podwójego finansowania[footnoteRef:7]. [7:  Zgodnie z wzorem OP, sporządzone dla każdego parnera oddzielnie.] 


7. Oświadczenia partnera/ów o postępowaniu zgodnie z art. 1.3.1. Regulacji w sprawie wdrażania Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego na lata 2021-2028[footnoteRef:8]. [8:  Zgodnie z wzorem OP, sporządzone dla każdego parnera oddzielnie.
] 


8. [bookmark: _Hlk162250289]Informacja o posiadaniu niezbędnych zasobów (w tym kadrowych i finansowych) do prawidłowego utrzymania i eksploatacji projektu (przedmiotu projektu) przez okres trwałości projektu (w przypadku projektów składanych przez samorządowe instytucje kultury informacja ta musi być potwierdzona przez organizatora) 

9. [bookmark: _Hlk163647807]Zobowiązanie wnioskodawcy, a w przypadku projektów, których wnioskodawcami są samorządowe instytucje kultury zobowiązanie organizatora o zapewnieniu, po zakończeniu realizacji projektu, środków na sfinansowanie nowych miejsc pracy utworzonych w wyniku realizacji projektu (na utworzenie i utrzymanie)

10. Dokument potwierdzający posiadanie przez wnioskodawcę tytułu prawnego do nieruchomości objętej wnioskiem, tj. numer księgi wieczystej dotyczącej nieruchomości, na której projekt będzie realizowany.

Ponadto, w sytuacji gdy wnioskodawcy przysługuje inny niż własność tytuł prawny do nieruchomości należy dołączyć umowę/dokument/decyzję, na mocy której wnioskodawcy przysługuje określone prawo do nieruchomości oraz na mocy której wnioskodawca może zrealizować projekt, a następnie użytkować nieruchomość w sposób opisany we wniosku o dofinansowanie i załącznikach co najmniej w okresie trwałości projektu.

W przypadku wielu nieruchomości konieczne jest podanie numeru ksiąg wieczystych (do każdej nieruchomości) i dołączenie do wniosku tabelarycznego zestawienia wszystkich nieruchomości i dokumentów.

11. Dokument, co najmniej jeden ze wskazanych poniżej, potwierdzający posiadanie środków na wkład własny do projektu (na współfinansowanie kosztów kwalifikowanych)

Uwaga: Wkładem własnym są środki finansowe (tzw. wkład pieniężny) zabezpieczone przez wnioskodawcę na pokrycie kosztów kwalifikowanych (wysokość wkładu własnego stanowi różnicę pomiędzy kwotą wydatków kwalifikowanych, a kwotą dofinansowania z MF EOG)[footnoteRef:9]. Wkład pieniężny mogą stanowić środki finansowe będące w dyspozycji wnioskodawcy lub pozyskane przez wnioskodawcę z innych źródeł, środki własne, dotacje, pozyskane przez podmiot z innych programów krajowych/lokalnych, pod warunkiem, że zasady realizacji tych programów nie zabraniają wnoszenia ich środków do projektu finansowanego z Programu „Kultura”.  [9:  Wyjątek: jako wkład własny w przypadku organizacji pozarządowej dopuszczono pracę walontariuszy (w wysokości do 50% wkładu własnego)] 


Akceptowane dokumenty potwierdzające posiadanie środków na wkład własny pieniężny:

a) Wieloletnia Prognoza Finansowa jednostki samorządu terytorialnego, ze wskazaniem pozycji, w której zabezpieczono środki na realizację projektu. Nazwa projektu powinna być wskazana w WPF (w przypadku gdy nazwa projektu nie jest wskazana w WPF konieczne jest oświadczenie wnioskodawcy, że w danej pozycji (ze wskazaniem, w której konkretnie pozycji budżetowej) zostały zarezerwowane środki na realizację projektu) – załącznik tylko dla projektów składanych przez jednostki samorządu terytorialnego lub samorządowe instytcuje kultury

b) promesa potwierdzająca zapewnienie wkładu własnego przez jednostkę samorządu terytorialnego – dotyczy wniosków składanych przez samorządowe instytucje kultury 

c) uchwała budżetowa lub projekt uchwały budżetowej jednostki samorządu terytorialnego na dany rok, ze wskazaniem, w której pozycji budżetowej zostały zarezerwowane fundusze na realizację projektu – załącznik tylko dla projektów składanych przez jednostki samorządu terytorialnego lub samorządowe instytucje kultury

d) dokument bankowy (aktualny[footnoteRef:10] wyciąg bankowy lub zaświadczenie z banku), potwierdzający iż na koncie wnioskodawcy znajdują się środki finansowe na wkład własny do projektu [10:  Wydany nie wcześniej niż 3 miesiące przed złożeniem wniosku o dofinansowanie.] 


e) dokument potwierdzający uzyskanie dotacji ze środków krajowych na sfinansowanie wkładu własnego (decyzja/umowa o przyznaniu dotacji, z której musi jasno wynikać, że środki te są przeznaczone na pokrycie wkładu własnego dla danego projektu, wysokość przyznanych środków)

f) promesa kredytowa[footnoteRef:11] [11:  Wydana nie wcześniej niż 3 miesiące przed złożeniem wniosku o dofinansowanie.] 


12. Oświadczenie wnioskodawcy o posiadaniu środków na pokrycie kosztów niekwalifikowanych (jeżeli w projekcie  są koszty niekwalifikowane, w tym niekwalifikowany VAT). 

13. [bookmark: _Hlk138758355]Aktualny kosztorys inwestorski[footnoteRef:12]: wymagane jest złożenie kosztorysu inwestorskiego obejmującego:  [12:  Sporządzony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed złożeniem wniosku o dofinansowanie oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami w sprawie określenia metod i podstaw sporządzania kosztorysu inwestorskiego.] 

· stronę tytułową zawierającą: nazwę zamówienia, lokalizację obiektu budowlanego lub robót budowlanych, nazwy i kody określone w rozporządzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z późn. zm.) – Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 6, t. 5, str. 3, z późn. zm.), zwanym dalej „Wspólnym Słownikiem Zamówień”, nazwę i adres zamawiającego, imię i nazwisko osoby opracowującej kosztorys oraz nazwę i adres podmiotu opracowującego kosztorys, o ile występuje, wartość kosztorysową robót, datę opracowania kosztorysu;
· ogólną charakterystykę obiektu lub robót, zawierającą krótki opis techniczny wraz z istotnymi parametrami, które określają wielkość obiektu lub robót; 
· przedmiar robót;
· tabelę wartości elementów scalonych, sporządzoną w postaci sumarycznego zestawienia wartości robót określonych przedmiarem robót, łącznie z narzutami kosztów pośrednich i zysku, odniesionych do elementu obiektu lub zbiorczych rodzajów robót.

14. Wycena prac konserwatorskich lub restauratorskich[footnoteRef:13] [13:  Sporządzona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed złożeniem wniosku o dofinansowanie. ] 


15. Analizy rynku (dla wszystkich kosztów nie objętych kosztorysem inwestorskim lub wyceną prac konserwatorskich lub restauratorskich z wyłączeniem kosztów pośrednich)[footnoteRef:14]  [14:  Zgodnie ze wzorem OP, sporządzona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed złożeniem wniosku o dofinansowanie, oddzielny wzór analizy rynku dla kalkulacji wynagrodzeń.] 


16. Zawarte umowy na roboty budowlane/dostawy/ usługi (dotyczy projektów, dla których zawarto umowy na realizację całości/części zakresu rzeczowego objętego wnioskiem o dofinansowanie)

17. Tabela przedstawiająca koszty realizacji projektu z wyszczególnieniem sposobu kalkulacji kosztów[footnoteRef:15] [15:  Zgodnie ze wzorem OP (do wypełnienia 2 arkusze).] 


18. Tabela przedstawiająca koszty realizacji projektu z wyszczególnieniem sposobu kalkulacji kosztów w wersji z aktywnymi formułami w arkuszu kalkulacyjnym[footnoteRef:16] [16:  Zgodnie ze wzorem OP (do wypełnienia 2 arkusze).] 


19. Preliminarz kosztów całkowitych projektu[footnoteRef:17] [17:  Zgodnie ze wzorem OP.] 


20. Preliminarz kosztów całkowitych projektu  w wersji z aktywnymi formułami w arkuszu kalkulacyjnym[footnoteRef:18] [18:  Zgodnie ze wzorem OP.] 


21. Test pomocy publicznej[footnoteRef:19] [19:  Zgodnie ze wzorem OP.] 


22. Test pomocy publicznej w wersji z aktywnymi formułami w arkuszu kalkulacyjnym[footnoteRef:20] [20:  Zgodnie ze wzorem OP.] 


23. Badania wykonane przez firmę zewnętrzną lub podmioty szkolnictwa wyższego określające społeczne zapotrzebowanie na dany projekt (wraz z określeniem metodologii tych badań)

24. Raport z konsultacji potwierdzający aktywny udział mieszkańców lub organizacji pozarządowych w wypracowywaniu kształtu oferty kulturalno-edukacyjnej wynikającej z realizacji projektu

25. [bookmark: _Hlk162004875][bookmark: _Hlk164860800][bookmark: _Hlk163649760]Pozwolenie na budowę wydane na Wnioskodawcę (decyzja ta musi być ostateczna najpóźniej w momencie uzupełnienia/poprawy wniosku na etapie oceny formalnej, co musi zostać potwierdzone przez właściwy organ administracji architektoniczno-budowlanej) oraz, w przypadku gdy pozwolenie na budowę zostało wydane wcześniej niż 3 lata przed terminem złożenia wniosku, dokument potwierdzający ważność pozwolenia na budowę - jeżeli realizacja projektu wiąże się z koniecznością uzyskania pozwolenia na budowę

26. [bookmark: _Hlk163209687]Zgłoszenie budowy, do którego właściwy organ administracji architektoniczno-budowlanej nie zgłosił sprzeciwu - jeżeli realizacja projektu nie wiąże się z koniecznością uzyskania pozwolenia na budowę

27. Oświadczenie wnioskodawcy, że zakres projektu nie wymaga dokumentów wskazanych w załącznikach nr 25-26 (potwierdzone przez właściwy organ administracji architektoniczno-budowlanej)

28. Oświadczenie o kwalifikowalności VAT[footnoteRef:21] [21:  Zgodnie z wzorem OP, oddzielne dla wnioskodawcy i każdego z partnerów.] 




II. Załączniki obowiązkowe dla projektów dotyczących zabytków:

29. [bookmark: _Hlk197516565]Dokumenty potwierdzające, że nieruchomość, rzecz ruchoma, ich części lub zespoły, muzealia, księgozbiory (odpowiednio): 

1. są wpisane do rejestru zabytków prowadzonego przez wojeowdzkiego konserwatora zabytków
1. są ujęte w gminnej, wojewódzkiej ewidencji zabytków
1. mają wartość historyczna/artystyczną/naukową
1. są wpisane do inwentarza muzeum
1. są zalicznone do księgozbioru Narodowego Zasobu Biblitecznego

30. Pozwolenie wojewódzkiego konserwatora zabytków na prowadzenie prac objętych projektem wraz z programem prac konserwatorskich[footnoteRef:22] [22:  Jeśli przepisy prawa wymagają uzyskania tej decyzji] 


31. Dokument/oświadczenie dotyczące dysponowania zabytkami ruchomymi wpisanymi do rejestru WKZ, księgozbiorami ujętymi w ramach Narodowego Zasobu Bibliotecznego, muzealiami, będącymi przedmiotem wniosku


III. Załączniki obowiązkowe dla projektów realizowanych zgodnie z zasadami pomocy publicznej:


32. Określenie maksymalnej kwoty dofinansowania projektów zgodnego z zasadami opracowanymi przez OP - Pomoc inwestycyjna – kalkulacja[footnoteRef:23] [23:  Zgodnie ze wzorem OP.] 


33. Określenie maksymalnej kwoty dofinansowania projektów zgodnego z zasadami opracowanymi przez OP - Pomoc inwestycyjna – kalkulacja w wersji z aktywnymi formułami w arkuszu kalkulacyjnym[footnoteRef:24] [24:  Zgodnie ze wzorem OP.] 


34. Określenie maksymalnej kwoty dofinansowania projektów zgodnego z zasadami opracowanymi przez OP - Pomoc operacyjna – kalkulacja[footnoteRef:25] [25:  Zgodnie ze wzorem OP.] 


35. Określenie maksymalnej kwoty dofinansowania projektów zgodnego z zasadami opracowanymi przez OP - Pomoc  operacyjna - kalkulacja w wersji z aktywnymi formułami w arkuszu kalkulacyjnym[footnoteRef:26] [26:  Zgodnie ze wzorem OP.] 


36. Informacje, o których mowa w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej – zgodnie ze wzorem określonym w Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 8 kwietnia 2026 r. zmieniającym rozporządzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc inną niż pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie.


IV. Załączniki obowiązkowe dla projektów realizowanych w partnerstwie projektowym z parterami spoza Polski:


37. Deklaracja partnera, że są uprawnieni do ubiegania się o dofinansowanie zgodnie z Ogłoszeniem o naborze

38. Uprawnienie/upoważnienie do reprezentowania partnera

39. List intencyjny (wskazujący podział obowiązków i budżet przewidziany dla partnera)[footnoteRef:27]  [27:  Zgodnie z wzorem OP.] 


40. Oświadczenia partnera o braku podwójego finansowania


V. Załączniki nieobowiązkowe

41. Opinia[footnoteRef:28] Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków nt. stanu zachowania zabytków [28:  Wydana nie wcześniej niż 12 miesięcy od złożenia wniosku o dofinansowanie.] 


42. Wpis na Krajową listę niematerialnego dziedzictwa kulturowego
[bookmark: _Hlk230186083]
43. Dokument potwierdzający istnienie partnerstwa z partnerem wskazanym we wniosku o dofinansowanie (zawiązanego wcześniej, niezależnie od partnerstwa zawiązanego w ramach projektu).

44. Inne pozwolenia administracyjno-prawne niezbędne do realizacji projektu (specyficzne, z uwagi na zakres projektu)

45. Oszacowanie kosztów wolontariatu[footnoteRef:29] - wartość pracy wolontariackiej w projekcie: [29:  Zgodnie z wzorem OP, dotyczy tylko organizacji pozarządowych.] 


· w przypadku podmiotów z Polski: stawki jednostkowej za 1 godzinę pracy wolontariusza, równej 1/168 minimalnego wynagrodzenia za pracę, tj. 1/168 × 4 806 PLN = 28,61 PLN za godzinę pracy wolontariusza, 

· w przypadku podmiotów z Państw-Darczyńców, innych Państw-Beneficjentów oraz Ukrainy: 1/168 minimalnego wynagrodzenia za pracę za godzinę. Jeśli minimalne wynagrodzenie nie ma zastosowania w danym kraju, dokładna kwota jest uzgadniana między Wnioskodawcą a Partnerem i wskazywana w umowie partnerskiej.


VI. Dokumenty niezbędne na etapie podpisania umowy o dofinansowaniu:


46. Oświadczenie potwierdzające aktualność danych zawartych we wniosku i załącznikach (o tym, że nie zaszły żadne zmiany) i potwierdzającego prawdziwość złożonych oświadczeń do wniosku

47. Oświadczenie dotyczące ważności pozwoleń administracyjnych dot. projektu[footnoteRef:30] [30:  Zgodnie z wzorem OP.] 


48. Uchwała budżetowa jednostki samorządu terytorialnego na dany rok, ze wskazaniem, w której pozycji budżetowej zostały zarezerwowane fundusze na realizację projektu lub Wieloletnia Prognoza Finansowa (w sytuacji gdy na etapie wniosku o dofinansowanie złożono promesę organu prowadzącego lub projekt uchwały budżetowej jednostki samorządu terytorialnego na dany rok);

49. Preliminarz kosztów całkowitych projektu (na wezwanie: tylko w razie potrzeby jego aktualizacji)

50. Dokumentacja potwierdzająca oświadczenia złożone na etapie oceny wniosku o dofinansowanie (tylko na wezwanie)

51. Umowa partnerska z partnerami spoza Polski (zgłoszonych do projektu Listem intencyjnym na etapie składania wniosku).


Uwagi dodatkowe:
[bookmark: _Hlk163650752]
· w przypadku, gdy którykolwiek z załączników jest możliwy do ustalenia przez Operatora Programu (OP) na podstawie rejestrów publicznych posiadanych przez inne podmioty publiczne, do których instytucja przeprowadzająca postępowanie ma dostęp w drodze elektronicznej na zasadach określonych w przepisach o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, nie jest konieczne ich załączanie. Należy zawrzeć taką informację we wniosku o dofinansowanie w pkt Załączniki do wniosku.

· [bookmark: _Hlk163650936]w przypadku, gdy którykolwiek z załączników jest możliwy do ustalenia przez OP, z uwagi na fakt ich publikacji w intrenecie, nie jest konieczne ich załączanie. Należy podać informację (we wniosku o dofinansowanie w pkt Załączniki do wniosku), pod jakim adresem strony internetowej są dostępne (należy podać link). Adres strony internetowej powinien odsyłać bezpośrednio do konkretnego załącznika.

· w przypadku braku obowiązkowego załącznika, OP zwróci się o jego uzupełnienie. W przypadku braku nieobowiązkowego załącznika, OP nie będzie się zwracał o jego uzupełnienie

· [bookmark: _Hlk230684029]każdy załącznik składany do wniosku o dofinansowanie musi zostać:

· podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę upoważnioną do reprezentowania wnioskodawcy, albo
· załączony w formie skanu i opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę upoważnioną do reprezentowania wnioskodawcy (lub inną – wówczas stosowne upoważnienie należy załączyć do wniosku o dofinansowanie), poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

Powyższe wymogi nie dotyczą załączników składanych w wersji edytowalnej.

· jeżeli w ramach danego załącznika konieczne jest przedłożenie więcej niż jednego dokumentu wnioskodawca może utworzyć plik skompresowany np. zip, zawierający kilka plików/dokumentów (w wersjach elektronicznych np. *docx, *pdf, *xlsx), przy czym w takim przypadku każdy z plików/dokumentów wchodzących w skład pliku skompresowanego musi być podpisany podpisem kwalifikowanym. Podpisanie skompresowanego pliku zawierającego kilka dokumentów (zamiast podpisania każdego z plików/dokumentów wchodzących w skład pliku skompresowanego) nie jest równoznaczne z podpisaniem się pod każdym z dokumentów, zawartych w ww. pliku skompresowanym i nie można takiego podpisu uznać za prawidłowe podpisanie się pod załącznikiem

· jeżeli któryś z obowiązkowych załączników nie jest wymagany z uwagi na specyfikę projektu, należy w jego miejsce załączyć oświadczenie, że załącznik ten nie jest konieczny i wskazać krótko dlaczego

· koszotrysy inwestorskie powinny być zeskanowane oddzielnie (każdy koszotrys w oddzielnym pliku), a następnie skompresowane łącznie do jednego pliku w formacie .zip

· każda analiza rynku powinna być w oddzielnym pliku. Wszystkie analizy należy skomresować do jednego pliku w formacie .zip

· nazwy plików powinny wskazywać na ich zawartość i nie mogą zawierać znaków: ~ “ # % & * : < > ? ! / \ { | };

· w razie rozbieżności między wersją nieedytowalną i edytowalną załącznika, pod uwagę brane będą informacje z wersji nieedytowalnej – opatrzonej kwalifikowalnym podpisem elektronicznym

· jeżeli po uzupełnieniach wniosku o dofinansowanie otworzenie jakiegokolwiek obowiązkowego załącznika nie będzie możliwe wniosek otrzyma negatywną ocenę w ramach kryterium Kompletność dokumentacji (wszystkie obowiązkowe załączniki zostały dołączone do wniosku). 
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