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1. SUHRN AKTUALIZACI]

Verzia 2. Prirucky koprdvnenosti vydavkov v Programe EEA Civil Society Fund Slovakia bola
aktualizovand v nasledovnych kapitolach:

- 6.1 Uctovnictvo projektu. V ¢asti Archivacia dokumentécie

Verzia 3. Prirucky koprdvnenosti vydavkov v Programe EEA Civil Society Fund Slovakia bola
aktualizovand v nasledovnych kapitolach:Posiel

- 3.1.3. Pevna suma (lump sum) -financovanie projektovych aktivit formou pevnej sumy
- 3.3.1.3 Organizacné granty

2. ROZSAH A UCEL DOKUMENTU

Prirucka k opravnenosti vydavkov v programe EEA Civil Society Fund Slovakia (dalej ako ,Prirucka“)
vymedzuje zasady, pravidld a kritérid urcujice opravnenost vydavkov. Specifikuje kategdrie
opravnenych vydavkov a zjednodusené formy vykazovania nakladov (dalej len ,,SCOs” podla skratky
z anglického “Simplified Cost Options”) uplatfiované v programe EEA Civil Society Fund Slovakia (dalej
ako ,,Program”) .

Tato Prirucka je zavazna pre:
e vsetkych Ziadatelov predkladajucich Ziadost o grant v ramci vyhldsenych vyziev,

e vSetkych Prijemcov a Partnerov projektu pocas implementacie projektu, v sulade s
ustanoveniami zmluvy o projekte.

Spravca programu je opravneny tuto Priruc¢ku upravovat alebo dopliiat v stlade so zmenami pravidiel a
postupov pri implementacii Programu a to v stlade s ustanoveniami Dohody o implementdcii programu
a dalsimi vsSeobecne zdvaznymi pravnymi predpismi relevantnymi pre realizaciu Finanéného
mechanizmu EHP 2021 — 2028.

Platna verzia tejto Prirucky je zdvazna pre vsetkych Ziadatelov, Prijemcov a Partnerov projektu a je
zverejnend na oficidlnej webovej stranke Programu.

3. VSEOBECNE ZASADY OPRAVNENOSTI A KATEGORIE VYDAVKOV

2.1 Vieobecné zasady opravnenosti vydavkov
Véetky opravnené vydavky musia spliiat nasledovné kritéria:

o Casova opravnenost: vydavok bol vynalozeny pocas obdobia opravnenosti definovaného v
zmluve o projekte;

e Vecna opravnenost: vydavok priamo suvisi s predmetom projektu a je nevyhnuty pre realizaciu
projektu ;

e Rozpoctova opravnenost: vydavok je uvedeny v schvalenom rozpocte projektu;

e Ucelnost a primeranost: vydavok je nevyhnutny, primerany a Uc¢elny na dosiahnutie cielov
projektu;

e Hospodarnost, efektivnost a Ucinnost (zdsady 3E): vydavok bol vynaloZeny v stlade s principmi
hospodarneho, efektivneho a Ucinného nakladania s finanénymi prostriedkami;
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e Preukdzatelnost a Uctovna evidencia: vydavok je identifikovatelny, overitelny a zauctovany v
Uctovnictve Prijemcu alebo Partnera projektu (nevztahuje sa na vydavky vykazované formou
SCOs);

e Sulad s pravnymi predpismi: vydavok je v sulade s platnou narodnou legislativou Slovenskej
republiky a relevantnymi u¢tovnymi a dafiovymi predpismi.

Obdobie opravnenosti projektovych vydavkov projektov

Vydavky projektov sU oprdvnené odo dna, ked je grant schvaleny, alebo od neskorSieho datumu
stanoveného v zmluve o projekte. Zmluva o projekte urci koneény datum opravnenosti vydavkov, ktory
nesmie byt neskorsi ako 30. april 2031. Vydavky projektu vzniknuté po tomto datume nie sU opravnené.

Formy opravnenych projektovych vydavkov:
1. Skutocné vydavky:

Uhrada skutoéne vynalozenych a opravnenych vydavkov, ktoré vznikli Prijemcovi a/alebo Partnerovi
projektu na Ucely riadnej realizacie a Uspesného dokoncenia projektu.

Prijemca je povinny preukazat vznik a Uhradu tychto vydavkov, t. j. musi byt preukdzané, Ze:
e vydavok bol riadne vynaloZeny a existuje k nemu Uctovny doklad,
e vydavok bol uhradeny,
e predmet dodavky alebo sluzby bol skuto¢ne dodany alebo vykonany.

2. Zjednodusené formy vykazovania vydavkov (SCOs):

Zjednodusené formy vykazovania predstavuju vopred uréené sumy alebo percentualne sadzby, ktoré
vyjadruju o najpresnejsi odhad skuto¢ne vynaloZzenych opravnenych nakladov pri realizacii projektu.

SCOs su alternativou k Uhrade nakladov na zaklade skutoc¢nych uc¢tovnych dokladov. Priich pouZiti sa

nevyzaduje preukazovanie kazdého jednotlivého eura vydavkov podpornymi dokumentmi, ak su tieto
vydavky vypocitané podla schvaleného mechanizmu SCO.

Pouzivaju sa tieto typy zjednoduSenych foriem:

e Jednotkové naklady (anglicky ekvivalent ,unit costs”): vopred stanovené pevné sumy na
jednotku meratelného vystupu (napr. naklad na Ucastnika, na den prace, na vyrobenu
jednotku).

e Pausalna sadzba (anglicky ekvivalent ,flat rate”): vopred uréené percento, ktoré sa uplatni na
vypocet jednej alebo viacerych kategérii opravnenych nakladov projektu.

e Pevna suma (anglicky ekvivalent ,lump sum®): vopred stanovend pevna suma viazand na
dosiahnutie vopred definovanej aktivity, vysledku alebo vystupu projektu.

2.2 Priame vydavky projektu —opravnené kategdrie
2.2.1 Osobné vydavky

Osobné vydavky zahffiaju mzdy a odmenu pre:
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1. Zamestnancov v pracovnom pomere — vydavky na zamestnancov pracujuicich na zéklade
pracovnej zmluvy, dohody o pracovnej ¢innosti, dohody o vykonani prac a dohody
o brigddnickej ¢innosti podla Zadkonnika prace, vratane:
o odvodov na sociadlne poistenie, zdravotné poistenie a dalSich zdkonom stanovenych
odvodov,
o prispevku na stravovanie podla platnej legislativy.
Tvorba socidlneho fondu nie je oprdvnenym vydavkom.

2. Fyzické osoby pracujlce na zaklade inej zmluvy nez pracovnej zmluvy (napr. mandétne alebo
iné zmluvy), za predpokladu, Ze:
e osoba pracuje podla pokynov Prijemcu alebo Partnera projektu a, pokial nie je s

Prijemcom alebo Partnerom projektu dohodnuté inak, v priestoroch Prijemcu projektu;

e vysledok prace patri Prijemcovi alebo Partnerovi projektu;
e 0soba je zapojena do realizacie projektu obdobnym spdsobom ako interni zamestnanci;
e odmena je porovnatelna s odmenovanim zamestnancov vykondvajucich obdobné ulohy;
e 0soba nevystupuje ako externy expert ani ako subdodavatel.

Vyssie uvedené sa vztahuje aj na osobné vydavky partnerov projektu.
Osobné vydavky je mozné v projekte vykazovat:

e ako skutoéne vynalozené vydavky, alebo

e prostrednictvom zjednodusenych foriem vykazovania (SCOs). Poznamka: V pripade
zjednoduseného vykazovanie osobnych vydavkov je mozné si uplatnit len odmenu za
odpracované hodiny, a neuplatfiuju sa: preplatenie dovolenky, ani sviatku a ani ndhrada prijmu
za pracovnu neschopnost.

2.2.2 Cestovné vydavky a nahrady

Cestovné vydavky musia byt jednoznacéne preukdazatelne spojené s realizaciou projektu a musia byt
vynaloZené zamestnancami Prijemcu, Partnera projektu alebo Ucastnikmi projektu (vratane
dobrovolnikov).

Pri vybere dopravného prostriedku a ubytovania musia byt vydavky primerané, hospodarne a

predstavovat hodnotu za peniaze (value for money).

Cestovné nahrady sa poskytuju v sulade so zakonom ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach.
Upozornenie:

Cestovné a ubytovacie vydavky Ucastnikov Skoleni, seminarov alebo inych podujati sa rozpoctuju a
vykazuju v kategérii ,,Spotrebny material a dodavky”.

Cestovné a ubytovacie vydavky externych expertov alebo doddavatelov sluZieb sa rozpoctuju a
vykazuju v kategérii ,,Sluzby a subdodavky”.

2.2.3  Spotrebny material a doddvky

Vydavky na spotrebny material, tovary a drobné polozky st opravnené, ak spliiaju vietky nasledujuce
podmienky:

e sl nevyhnutné na implementaciu projektu,

e sUidentifikovatelné a priamo priradené k projektu,

e sU pouzivané vyluéne na Ucely projektu.
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Upozornenie:
Cestovné a ubytovacie vydavky Ucastnikov Skoleni alebo podujati sa vykazuju v rdmci tejto kategorie.
Vsetok spotrebny materidl musi byt:

e bezpeclne uskladneny a pouZivany na uréeny Ucel,

e riadne a fyzicky oznaceny (napr. nalepkami, evidenénymi Cislami, inventarnymi stitkami a pod.)

2.2.4 Vydavky na vybavenie

Vydavky na obstaranie nového alebo pouZitého materidlového vybavenia alebo majetku su opravnené,
ak su primerané, nevyhnutné a priamo suvisiace s realizaciou projektu.

NevyZaduje sa Uctovanie odpisov, avsak plati, Ze:

e Akjevybavenie vyuZivané vylucne na Ucely projektu (pouzivané 100 % na projekt), je opravnena
celad obstardvacia cena.

e Ak je vybavenie pouzivané len Ciastocne, opravnenad je pomerna Cast nakladov zodpovedajuca
skutoénému vyuZitiu na projektové aktivity.
Spbsob vypoctu pomeru (napr. podla poctu hodin pouzivania, vystupov alebo iného
meratelného klica) musi byt transparentny, riadne zdokumentovany a overitelny.

Vsetok majetok/ vybavenia musi byt:

e bezpeclne uskladneny a pouZivany na uréené ucely,
e riadne a fyzicky oznaceny (napr. inventarnym cislom, eviden¢nou nalepkou a pod.).

2.2.5 Sluzby a subdodavky

Subdodavky predstavuju zmluvy uzatvorené na externé zabezpecenie Specifickych Uloh alebo aktivit,
ktoré su sucastou projektu podla schvalenej Ziadosti. Takéto zmluvy musia byt uzatvorené v sulade s
pravidlami obstardvania stanovenymi v tejto Prirucke.

Upozornenie:
Subdodavky nie su povolené medzi Prijemcom a Partnerom projektu.

2.2.6  Ostatné priame vydavky

Ide o ostatné opravnené vydavky, ktoré priamo vznikaju v sUvislosti s realizaciou projektu podla zmluvy
o projekte. M6zu zahrnat napriklad: vydavky na diseminacné a informacné aktivity, vydavky na vykon
nezavislého auditu, za predpokladu, Ze prislusné sluzby su obstarané v sulade s platnymi pravidlami
obstardvania stanovenymi v tejto Prirucke.

Upozornenie:

Regranting (poskytovanie finanénych prostriedkov tretim strandm) na Urovni projektu nie je
opravnenym vydavkom.
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2.2.7 Specifické podmienky pre vydavky stvisiace s renovécia a modernizacia nehnutelnosti

Vydavky na modernizdaciu alebo obnovu nehnutelnosti nesmud presiahnut 50 % z celkovych priamych
opravnenych vydavkov projektu.

Doplnujlce pravidld opravnenosti:

- nehnutelnost musi byt vo vlastnictve alebo v prendjme Prijemcu,

- v pripade prendjmu musi ndjomna zmluva trvat minimalne pat rokov po ukonceni projektu,

- tieto vydavky nie s opravnené pre Partnerov projektu,

- ak celkova hodnota tychto vydavkov presiahne 50 000 EUR, Prijemca je povinny zarucit, ze
nehnutelnost bude vyuzivana na podporu cielov projektu minimalne pat rokov po ukonceni
realizacie.

2.3 Nepriame vydavky projektu
Nepriame vydavky su vydavky, ktoré nie je moziné jednoznacne priradit ku konkrétnej projektovej
aktivite, ale s nevyhnutné pre celkovu prevadzku organizacie a implementéaciu projektu.

MozZu zahfriat najma:

- reZijné a prevadzkové vydavky (energie, voda, telefén, internet),
- mzdy administrativnych pracovnikov a Uctovnika,
- vydavky na prendjom kancelarskych priestorov,
- IT sluzby a technickd podporu.
Nepriame naklady sa vypocitavaju prostrednictvom pausalnej sadzby — pozri kapitolu 3.1.1.

2.4 Neopravnené vydavky
Nasledujuce vydavky nie st opravnené na financovanie z Programu:

- Uroky z Gverov, naklady na obsluhu dlhu a sankcie za oneskorené platby;

- Poplatky za financné transakcie a iné finan¢né vydavky, s vynimkou tych, ktoré priamo
sUvisia so zriadenim a vedenim bankovych Uctov alebo s finanénymi sluzbami
vyZadovanymi podla zmluvy o projekte;

- Vydavky na kipu pozemkov alebo nehnutelnosti;

- Tvorba opravnych polozZiek, rezerv alebo inych kryti pre mozné budlce zavazky alebo
straty;

- Kurzové straty;

- DPH (dan z pridanej hodnoty), pokial je uplatnitelna na odpocet alebo refundaciu;

- Vydavky uz pokryté z inych zdrojov financovania;

- Pokuty, pendle a sudne trovy, s vynimkou pripadov, ked sidne konanie tvori nevyhnutnu a
integralnu sucast projektu;

- Neprimerané alebo nehospodarne vydavky.

3. ZJEDNODUSENE VYKAZOVANIE VYDAVKOV (SIMPLIFIED COSTS

OPTIOS - SCOS)

Vydavky v schvélenych grantoch mézu mat formu:
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e skutoéne vynalozenych vydavkov, alebo
e zjednodusenych foriem vykazovania nakladov (SCOs), t. j. jednotkovych ndkladov, pausalnych
sadzieb alebo pevnou sumou.
Konkrétne typy SCO, ich vyska/sadzba a metdda vypoctu sa urcuju vopred a potvrdzujd sa v zmluve o
projekte a dohode o partnerstve.

Upozornenie:

Po schvaleni projektu nie je mozné tieto formy ani sadzby menit na Ucely kompenzacie nevyuZitych
alebo prekrocenych rozpoctov.

Zjednodusené formy (SCOs) nie je moZzné uplatnit spatne na projekty, ktoré uz boli schvalené a realizuju
sa na zaklade skuto¢nych vydavkov.

3.1 Zjednodusené formy vykazovania (SCOs) uplatiiované v Programe
3.1.1 Pausdlne sadzby

Pausalne sadzby sa pouZivaju na vypocet urcitej kategodrie vydavkov prostrednictvom vopred stanovenej
percentualnej sadzby, ktord sa uplatfiuje na inl opravnenu kategdériu vydavkov.

Pausdlne sadzby pre vydavky iné nez priame osobné vydavky ( vid bod 2.2.1):

a) 100 % z opravnenych priamych osobnych vydavkov — na pokrytie vSetkych ostatnych oprévnenych
vydavkov vrdtane nepriamych nakladov, v pripade malych grantov do 25 000 EUR.
(Inymi slovami: 50 % rozpoctu tvoria osobné vydavky + 50 % ostatné vydavky.)

b) 40 % z opravnenych priamych osobnych vydavkov — na pokrytie vsetkych ostatnych opravnenych
vydavkov vratane nepriamych ndkladov, v pripade projektovych grantov.

(Inymi slovami: 71,4 % rozpoctu tvoria osobné vydavky + 28,6 % ostatné vydavky.)

V tychto pripadoch rozpocet projektu obsahuje len dve kategérie vydavkov:

e (Osobné vydavky, a
o Vsetky ostatné vydavky (vypocitané uplatnenim pausalnej sadzby 100 % alebo 40 %), ktoré
zahfnaju aj nepriame naklady.

Pozndmka:

e (Osobné vydavky sa vzidy vypocitavaju na zdklade hodinovych sadzieb alebo skutoénych
nakladov, nikdy nie prostrednictvom pausalnej sadzby.

e Nepriame naklady su zahrnuté vo vydavkoch pokrytych pausalnou sadzbou a nie je mozné ich
vykazovat samostatne.

Pausalne sadzby pre nepriame vydavky (ak nie su pokryté podla bodu 1.vyssie):
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a) 7 % z opravnenych priamych nakladov, alebo

b) 15 % z opravnenych priamych osobnych nakladov.

Zaklad pre vypocet pausdlnej sadzby je jasne definovany v schvdlenom rozpocte projektu a v zmluve
o projekte. V pripade projektov s partnermi sa uplatfiuje rovnaka pausalna sadzba pre Prijemcu aj
Partnera projektu.

Vydavky uréené pausalnou sadzbou pre ostatné vydavky ( bod. 3.1.1.1) a pre nepriame vydavky ( bod
3.1.1.2) nie st predmetom dokladového vyuctovania, su uréené vypoctom. Overuje sa ich spravnost
vypoctu.

Sprdvca programu zabezpeci rovnaké zaobchadzanie s partnermi a v pripade pouzitia diferencovanych
sadzieb by mali byt tieto sadzby Sprdvcom programu riadne odévodnené.

3.1.2 Jednotkové vydavky (hodinové sadzby pre osobné vydavky)

Osobné vydavky m6zu byt stanovené na zaklade hodinovych sadzieb ceny prace uréenych podla:

e rocnych mzdovych néakladov (pri zamestnancoch), alebo
e rocnej hrubej odmeny (pri fyzickych osobdch pracujucich na zmluvu).

Dostupné su dva vypoctové modely hodinovej sadzby:

A. Vypocet na zéklade ro¢ného dokumentu:

Tento spbsob vychadza z posledného znameho ro¢ného mzdového listu (zamestnanci) alebo zndmej
roc¢nej hrubej odmeny (fyzické osoby).

Celkovy pocet hodin odpracovanych na projekte za rok je 1 720 hodin pre piny pracovny uUvazok. Pri
¢iastocnom uvazku sa uplatni pomerna ¢ast z 1 720 hodin.

Priklad vypoctu:
Ak je ro¢na cena prace (RCP) znama, potom:

o hodinova sadzba pre plny Gvazok =RCP /1 720
o hodinova sadzba pre ciastocny Uvazok = ((RCP /( 1 720) x %) , kde % predstavuje
pracovny uvazok

B. Vypocet na zaklade mesaéného dokumentu:

Tento spdsob vychadza z poslednych zdokumentovanych mesacnych vyplatnych listin (platnych pri
tvorbe rozpoctu) vydelenych skutocnym poctom pracovnych hodin v danych mesiacoch, resp. v danom
mesiaci.
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Priklad vypoctu:
Ak je mesacna cena prace (MCP) zndma a pocet pracovnych hodin v mesiaci je 168:

o hodinova sadzba = MCP / 168

Dalsie podmienky:

e Celkovy pocet odpracovanych hodin na osobu za rok nesmie presiahnut 1 720 hodin (resp.
pomernu Cast pri ¢iastocnom Uvazku).

e Ak rocné Udaje nie su dostupné, mozu sa vypocitat z mesaénych mzdovych dokladov alebo
odvodit zo zmluvy o zamestnani, upravenej na obdobie 12 mesiacov.

e Vpripade zjednoduseného vykazovanie osobnych vydavkov je mozné si uplatnit len odmenu za
odpracované hodiny, a neuplatfiuju sa: preplatenie dovolenky, ani sviatku a ani ndhrada prijmu
za pracovnu neschopnost. Vydavky sa preukazuju len prostrednictvom mesacénych vykazov
prace.

Pravidlo Upravy sadzieb:

Hodinové sadzby uvedené v zmluve o projekte mézu byt upravené ibav pripade, Ze oficidlna roéna miera
inflacie v SR (CPI) zverejnend Statistickym Uradom SR presiahne 8 %.

e Uprava moze byt vykonand len raz za kalendérny rok;

e Musi vychadzat z najnovsich zverejnenych udajov CPI;

e Uprava podlieha suhlasu Spravcu programu a musi byt formalne zdokumentovand
prostrednictvom dodatku k zmluve o projekte.

Pozndmka:

Upravené sadzby nesmu viest k navyseniu celkovej schvalenej vysky grantu. To znamena, Ze v pripade
navysenia personalnych vydavkov sa prislusné navysenie musi kompenzovat znizenim inej rozpoctovej
kategorie, a to na zdklade dohody so Sprdvcom programu.

Dolezité:

Pomocna Tabulka na vypocet hodinovej sadzby -podklad na zjednodusené vykazovanie tvori Prilohu ¢. 1
tejto Prirucky. Tato tabulka je povinnou sucastou rozpoctu projektu vratane podpornej dokumentdcie
v pripade uplatnenia zjednodu$eného vykazovania vydavkov (SCOs) pre osobné vydavky.

3.1.3 Pevnasuma (Lump sum)

Financovanie projektovych aktivit formou pevnej sumy

Program ponuka financovat vybrané projektové aktivity formou pevnej sumy (lump sum). Tento model
funguje tak, Ze sa vopred stanovi vyska pevnej sumy na zaklade jasne definovanych konkrétnych
vystupov a/alebo vysledkov danej aktivity. Tento pristup prestva doraz z podrobného finanéného
vykazovania na dosiahnutie vopred definovanych konkrétnych vystupov aktivity a /alebo vysledkov
aktivity.
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Ziadatelia musia predloZit detailny ndvrh rozpoctu pre aktivitu, ktord chct financovat formou pevnej
sumy (lump sum), a to prostrednictvom Rozpoctového formuldra B alebo C (pozri ¢ast 3.3.), ktory je
dostupny v systéme e-grant. Tato aktivita musi byt v rozpocte jednoznacne oznacena.

Spravca programu posudi predloZzeny navrh a po dohode s Prijemcom stanovi vysku pevnej sumy pre
danu aktivitu, ktora bude nasledne zahrnuta do zmluvy o projekte.

Pri aktivitach financovanych pevnou sumou sa nevyZaduje predkladanie uctovnych dokladov
a podpornej dokumentacie k skutoénych vydavkom. AvSak upozorfiujeme, Ze Uhrada pevnej sumy je

mozna len za tychto podmienok:

a/ dohodnuta aktivita musi byt plne realizovana, vsetky konkrétne vystupy a vysledky aktivity musia byt
dosiahnuté v plnom rozsahu (100%) v sulade so zmluvou o projekte.

b/ Ciastocné plnenie vysledkov a vystupov aktivity nezaklada narok Prijemcu alebo Partnera projektu na
¢iasto€nu Uhradu pevnej sumy.

3.2 Mozné kombinécie zjednodusenych foriem vykazovania (SCOs) v projektoch

Kombinacia 7% pre 15% pre Hodinové 40%/100% pre
nepriame nepriame sadzby ostatné vydavky
vydavky | wdavky [ ocek3.1.2) | (odsek 3.1.1 bod 1)
(odsek 3.1.1 (odsek
bod 2) 3.1.1 bod
2)
7%  pre nepriame | NA Nie Ano Nie
vydavky
15% pre nepriame Nie NA Ano Nie
vydavky
Hodinové sadzby Ano Ano NA Ano
100% pre ostatné Nie Nie Ano NA
vydavky
40% pre ostatné Nie Nie Ano NA
vydavky
Legenda:

e Ano = mozné kombinovat

e Nie = nie je moZné kombinovat

e —(NA) = nevztahuje sa

Kombinacie zjednodusenych foriem vykazovanie pre rézne typy rozpoctov pre malé a projektové granty

(vid nizsie bod 3.3.1):
Typ rozpoctu A

Typ rozpoctuBa C
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3.3 Opravnené vydavky a tvorba rozpoctu podla typu grantu
3.3.1 Rozpocty projektov

Program ponuka nasledovné moznosti tvorby rozpoctov podla typov grantov:

1. Malé granty

a) Rozpocet typ A: 100 % z opravnenych priamych osobnych nakladov na pokrytie vSetkych ostatnych
vydavkov formou pausalnej sadzby.

b) Rozpocdet typ B: Priame ndklady rozpoctované podla opravnenych kategérii; nepriame naklady vo
vySke 7 % z priamych opravnenych nakladov.

2. Projektové granty

a) Rozpodet typ A: 40 % z opravnenych priamych osobnych nakladov na pokrytie vsetkych ostatnych
vydavkov formou pauséinej sadzby.

b) Rozpodet typ B: Priame naklady rozpoctované podla opravnenych kategorii; nepriame naklady 7 % z
priamych opravnenych vydavkov.

c) Rozpocet typ C: Priame naklady rozpoctované podla opravnenych kategérii; nepriame naklady 15 %
z opravnenych osobnych nakladov.

Usmernenie pre vyber vhodného typu rozpoctu:

Vyber typu rozpoctu zavisi najma od Struktury pldnovanych vydavkov, teda od pomeru osobnych a
ostatnych priamych ndkladov projektu.

Spravne naplanovanie vydavkov ( najma persondlnych) je klucové, pretoze urcuje celkovu vysku
rozpoctu projektu. Nedostatocne naplanované alebo neprimerané priame osobné vydavky mozu viest
k problémom pri realizacii projektu, k omeskaniu alebo k potrebe dodatoénych Uprav rozpoctu. Pocas
hodnotenia projektu bude Spravca programu posudzovat, i rozpoctované osobné vydavky su
primerané na dosiahnutie planovanym vystupov a vysledkov projektu.

Pre vyber najvhodnejSieho typu rozpoctu pouZzite Kalkulacku na vyber vhodného typu rozpoctu, ktora je
k dispozicii v sekcii e-grant ¢ast 5. Rozpocet.

Volba typu rozpoctu by mala odrazat strukturu planovanych ndkladov projektu:

e Typ A je najvhodnejsi, ked priame personalne vydavky predstavuju vacésinu z celkového rozpoctu
projektu. Tento typ je urceny pre malé aj projektové granty. Ostatné projektové vydavky (nie

personalne) sa pocitaju pausalne vo vyske 100 % z deklarovanych personélnych vydavkov pre malé
granty a 40 % pre projektové granty. Pre tieto ostatné vydavky nie je potrebna podporna dokumentacia.

* Typ B sa odporuca, ak vacsinu priamych nakladov tvoria nie personalne naklady, ako su sluzby, material
alebo cestovné. Nepriame naklady sa pocitaju samostatne podla stanovenej pausalnej sadzby.

e Typ C je uréeny tieZ pre projekty, kde vacsinu priamych ndkladov tvoria nie personalne naklady, avsak
pouziva odlisnd metddu vypoctu nepriamych nakladov v porovnani s typom B.

Pri rozhodovani medzi typom B a typom C by Ziadatelia mali zvazit, i v rozpocte dominuju personalne
alebo ostatné priame naklady, pretoze tento pomer urcuje pripustnd vysku nepriamych nakladov.

Pri vybere typu rozpoctu zvazte tiez:
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e rozsah a charakter planovanych aktivit,
e potrebu pokrytia personalnych a inych priamych vydavkov,
e ako aj ndrocnost preukazovania vydavkov pocas realizacie projektu.

Spravna volba typu rozpoctu a kvalitné naplanovanie vydavkov na zaciatku vyrazne zjednodusi realizaciu
projektu, administrativnu naroc¢nost pri jej vyuctovani.

3. Organizacné granty

Organiza¢né granty podporuju posilfiovanie internych kapacit, udrzatelnost a dlhodobU odolnost
organizacii obcianskej spolo¢nosti, ktoré sa aktivne podielaju na ochrane a presadzovani demokracie,
pravneho S$tatu a ludskych prav. Prostrednictvom viacro¢nej instituciondlnej podpory prispievaju k
zvySovaniu organizacnej stability, kvality riadenia, strategického rozvoja, finanénej udrzatelhosti a
profesionalizdcie organizacii.

Organizacné granty su urcené na podporu celkového fungovania a rozvoja organizacie ako celku, nie na
financovanie jednotlivych alebo kratkodobych projektovych aktivit.

Vzhladom na charakter organizacnych grantov sa pri nich neuplatiuju rozpoctové formulare typu A, B a
C. Rozpocet vyjadruje celkové finanéné ukazovatele organizacie v leneni:

- Pldnované prijmy a vydavky organizécie za obdobie realizacie grantu
- Ukazovatele stability organizacie

- Planované vydavky na aktivity v sulade so strategickym planom rozvoja organizacie na obdobie grantu.

3.3.2 Rozpoclty v systéme e-Grant

Vsetky rozpoctové typy, Sablony a podporné kalkulacky pre kazdy typ grantu su plne integrované do
systému e-Grant. Tento systém zahfna:

e podrobné opisy a usmernenia pre spracovanie rozpoctu,
e postupné zadavanie jednotlivych rozpoctovych kategérii,

e automatizované vypocty opravnenych vydavkov, nepriamych ndkladov a uplatnitelnych
zjednodusenych foriem vykazovania nakladov (SCOs),

e nastroje na odhad a vyber najvhodnejSej rozpoctovej moznosti pre dany projekt.

Od Ziadatelov sa ocCakava, Ze pri priprave a predkladani rozpoctov projektov budu vyuzivat nastavené
Sablony a kalkulacky systému e-Grant. Tieto nastroje zabezpecuju sulad s pravidlami opravnenosti
vydavkov a ulahcuju presné a transparentné posudenie rozpoctu zo strany Spravcu programu.

3.3.3  Presuny v rozpocte projektu

V pripade malych a projektovych grantov pre typy rozpoctov B aC sU povolené presuny medzi
vydavkovymi kategdriami najviac do 10% bez predchddzajuceho suhlasu Spravcu programu. V pripade
presunu prostriedkov v ramci poloZiek rozpoctu nad 10% je Prijemca povinny poZiadat o suhlasné
stanovisko Spravcu programu.
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Pri aplikovani zjednodusenych foriem vykazovania vydavkov ( t. j. hodinové sadzby, pausalne sadzby
alebo pevné sumy) su zmeny v rozpocte nedovolené. Ich vyska, sadzba a metdda vypoctu sa urcuju
vopred a potvrdzuju sa v zmluve o projekte a dohode o partnerstve.

Predlzenie projektu podlieha schvaleniu zo strany Spravcu programu pri dodriani maximalnej dizky
projektu stanovenej v prislusnej vyzve.

4. PODPORNA  DOKUMENTACIA A OVEROVANIE  VYDAVKOV

V PROJEKTOVYCH SPRAVACH

4.1 Osobné vydavky (zamestnanci a fyzické osoby podla bodu 2.2.1)

a) Zjednodusené vykazovanie (SCOs) hodinovou sadzbou

Vypocet hodinovej sadzby:

1. Zmluva so zamestnancom v zmysle Zakonnika prace alebo zmluva s fyzickou osobou ( napr.
manddtna zmluva).

2. Mzdovy list alebo ekvivalentny dokument pre overenie spravneho vypoctu hodinovej sadzby:
o posledny mzdovy list/listy, kde je zdokumentovana ro¢na cena prace / odmena
1 720 hodin (alebo pomerna cast pri ¢iastocnom Uvazku),

o alebo posledna zdokumentovana mesa¢nd odmena prace / odmena platna v ¢ase
pripravy rozpoctu.

Schvélena hodinova sadzba Spravcom programu je uvedend v rozpocte Prijemcu/Partnera
projektu a je sucastou zmluvy o projekte.

Povinné sprievodné dokumenty pri zjednoduSenom vykazovani:

- Zamestnanci: Pracovna zmluva/dohoda o vykonani prace/dohoda o pracovnej
¢innosti/dohoda o brigddnickej prace v zmysle Zakonnika prace

- Fyzické osoby: zmluva uzavretd s fyzickou osobou ( napr. manddatna zmluva) vratane
dodatkov pre opis pracovnej pozicie v sulade s projektom.

(jednorazova kontrola pri prvom vykazovani osobnych vydavkov)

- Mesacna evidencia pracovného casu (timesheet) pokryvajuca 100 % pracovného c¢asu
osoby napriec¢ vsetkymi aktivitami a projektami. Timesheet musi zaznamenavat skutoc¢ne
odpracovany ¢as na jednotlivych aktivitdch projektu, byt podpisany pracovnikom a
schvaleny Statutdrom alebo nim poverenou osobou.

Povinnost predloZenia mesacnej evidencie sa vztahuje pre zamestnancov ako aj pre fyzické
osoby.

- Kontrolny prehlad o tom, Ze pocet vykdzanych hodin nepresahuje zéklad pre vypocet
hodinovej sadzby (max. 1 720 hodin/rok, resp. pomernu Cast).

b) Preukdzanie na zdklade skutoénych Uhrad osobnych vydavkov

Povinné sprievodné dokumenty:
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1. Zamestnanci: pracovna zmluva/dohoda o vykonani prace/dohoda o pracovnej

¢innosti/dohoda o brigddnickej prace v zmysle Zakonnika prace

Fyzické osoby: zmluva uzavretd s fyzickou osobou ( napr. mandatna zmluva) vratane opisu
pracovnej pozicie v sulade s projektom.

(jednorazova kontrola pri prvom vykazovani osobnych vydavkov)
Mesacne:

Zamestnanci: mzdové listy a vypisy z bankového Uctu preukazujuce vyplatenie mzdy a
povinnych odvodov (pri zamestnancoch). Pracovné vykazy sa v tomto pripade nevyZaduju.

Fyzické osoby: faktura a vypis z bankového Ucétu preukazujice Uhradu odmeny Pracovné
vykazy sa v tomto pripade nevyZzaduju.

4.2 Cestovné vydavky a ndhrady

Povinné sprievodné dokumenty:

Doklady preukazujuce skutocne vynaloZzené vydavky, ako napr.:

- dohoda o preplateni cestovnych vydavkov ( v pripade ak ide o vydavky Ucastnikov
projektu, dobrovolnikov, Gcastnikov Skoleni, semindrov alebo inych podujati)

- faktdra od cestovnej kancelarie,

- letenky, elektronické listky, palubné vstupenky,

- blocky za ubytovanie alebo stravné,

- zoznam Ucastnikov, program alebo pozvanka na podujatie,
- zépisnica alebo spréva z cesty/podujatia.

Formular vyuctovania pracovnej cesty vyhotoveny v stlade so zédkonom ¢. 283/2002 Z. z. o
cestovnych ndhradach, vratane Ucelu a vysledku pracovnej cesty a vypoctu stravného.

Vypis z bankového uctu preukazujici Uhradu vydavkov.

4.3 Spotrebny materidl, dodavky, vybavenie, sluzby a subdodavky a ostatné priame vydavky

Povinné podporné dokumenty:

U¢tovny doklad jednoznaéne identifikujici predmet plnenia (napr. faktdra, dodaci list, blo¢ek z
registracnej pokladnice, pripadne objednavka, zmluva ak je relevantna).

Vypis z bankového Uctu preukazujuci Uhradu vydavku.

Dokumentacia k obstaravaniu pre vydavky nad 15 000 EUR vratane DPH, vratane preukdzania
vykonania porovnania cien podla kapitoly 5.

Specifikécia vydavkov na rekonstrukciu, obnovu alebo modernizaciu nehnutelnosti, vratane
vypoctu suhrnu tychto nakladov s ohladom na limit max. 50 % priamych opravnenych
vydavkov projektu.
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Vyssie uvedend dokumentacia musi byt uchovavana v Uctovnictve Prijemcu a Partnera projektu pocas
obdobia stanoveného v zmluve o projekte a predloZzena Spravcovi programu na vyZiadanie alebo pri
kontrole/audite.

Upozornenie:

Hotovostné Uhrady vydavkov su pripustné len vynimocne po schvaleni Spradvcom programu, vSeobecne
plati, Ze vSetky vydavky projektu musia byt hradené bankovymi prevodmi.

4.4 Preukazanie opravnenosti vydavkov partnera projektu

Opravnenost vydavkov Partnera sa riadi rovnakymi pravidlami ako pre Prijemcu s nasledovnymi
upresneniami:

- pre partnerov z donorskych krajin alebo pre partnerov, ktori s medzinarodnymi
organizaciami ¢i ich agentUrami, sa akceptuje sprava nezavislého auditora, kvalifikovaného na
vykonavanie zakonnych auditov Uétovnych dokladov, ktora potvrdzuje, Ze vydavky projektu su
v stlade so Zmluvou o projekte a Zmluvou o partnerstve, narodnym pravom a relevantnymi
Uctovnymi praktikami.

- partneri z donorskych krajin nemusia predkladat doklady k vydavkom, ak celkové finanéné
prostriedky pre dany subjekt v rdmci projektu nepresahuju 5 000 EUR.

5. OBSTARANIE TOVARQV, SLUZIEB A PRAC

Pocas celého procesu implementdcie projektu je Prijemca a Partner projektu povinny dodrziavat
zasady:

- hospodarnosti — zabezpecit efektivne vyuZzivanie zdrojov,
- transparentnosti — zabezpecit jasné, preukdzatelné a auditovatelné postupy.

V priebehu obstardvania a plnenia zmllv je potrebné zachovavat najvyssie etické Standardy.

Prijemca a Partner projektu su povinni prijat primerané a Ucinné opatrenia na predchadzanie korupcii
a nezakonnym praktikam. Nie je pripustné prijimat ponuky, dary, platby ani iné vyhody, ktoré by mohli
byt povazované, priamo alebo nepriamo, za korup¢né konanie alebo odmenu za zabezpecenie zmluvy
¢i vykon cinnosti.

Vseobecné pravidla obstaravania

Proces obstardvania — vratane vietkych krokov pred uzatvorenim zmluvy — musi byt v sulade s dobrymi
ekonomickymi praktikami a prislusnymi pravnymi predpismi, pricom sa zabezpedi:

e rovnaké a spravodlivé podmienky pre vietkych potencidlnych dodavatelov,
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e porovnanie redlnych cien na trhu s cielom dosiahnut hodnotu za peniaze (value for
money) a efektivne vyuzitie zdrojov Finanéného mechanizmu EHP 2021 — 2028,
e jasné a transparentné zmluvné podmienky, vratane zodpovednosti zmluvnych stran.

Prah pre povinné porovnanie cien:

Pri obstardvani tovarov, sluZieb alebo stavebnych prac v hodnote nad 15 000 EUR vratane DPH, je

Prijemca alebo Partner projektu povinny zabezpecit spravodlivi hospodarsku sutaz prostrednictvom
efektivneho porovnania cenovych ponudk minimalne od troch nezavislych dodavatelov.

Postup pri efektivnom porovnani cien:

Cielom tohto postupu je zabezpecit transparentnost, férovost a hospodarnost pri vybere dodavatela
bez potreby formalneho verejného obstardvania podla zakona.

Krok 1: Definovanie predmetu zéakazky
Vypracuje sa technicka Specifikdacia, ktord musi obsahovat:

- presny opis predmetu obstaravania (tovar/sluzba/praca),

- pozadované mnozstvo, kvalitativne parametre a dodacie podmienky,
- termin dodania alebo realizacie,

- kritérid hodnotenia ponuk.

Krok 2: Priprava dokumentu , Vyzva na predlozenie cenovych ponuk! (dalej ,vyzva“)
Vyzva musi obsahovat minimalne:

- opis predmetu obstaravania,
- termin na predloZenie ponuk,
- spbsob ich predloZenia,

- kritérid hodnotenia ponuk.

Spravca programu poskytne vzorovy formular vyzvy ktoru je mozné pouzit.
Krok 3: Oslovenie dodévatelov

Prijemca/Partner projektu oslovi minimalne troch nezavislych dodavatelov s vyzvou na predloZenie
ponuky.

Krok 4: Zber a vyhodnotenie ponuk
Vyhodnotenie ponuk musi byt zaloZzené na:

- cene,

- sUlade s technickou Specifikaciou vo vyzve,

- dodacich lehotach,

- adalsich kritériach vopred uréenych vo vyzve.
Na vyhodnotenie ponuk sa mbZe Prijemca/Partner projektu vyuzit formuldr hodnotiacej tabulky, ktord
poskytne Spravca programu.

Krok 5: Vyber najvyhodnej$ej ponuky a uzavretie zmluvy

Zmluva s vybranym doddvatelom musi obsahovat aspon:
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- opis predmetu dodavky/sluzby,

- celkovt cenu,

- dodacie a platobné podmienky,

- podmienky zodpovednosti a odstUpenia od zmluvy.

Krok 6: PredloZenie dokumentéacie Sprdvcovi programu

Upozornenie:

Pri zakazkach presahujucich 15 000 EUR vratane DPH je Prijemca povinny pred uzavretim zmluvy
predloZit Spravcovi programu dokumentdciu preukazujicu dodrzanie uvedeného postupu.

Tato povinnost plati aj v pripade, ak stucet viacerych zmllv s tym istym dodavatelom v rédmci projektu
presiahne 15 000 EUR vratane DPH.

Zhrnutie zodpovednosti:

- Prijemca a Partner projektu zodpovedaju za transparentné, hospodarne a spravodlivé
obstaravanie.

- Sprdvca programu overuje dodrziavanie pravidiel obstardvania pri kontrole a schvalovani
zmlulv, ako aj pri administrativnej a finan¢nej kontrole projektu.

- Nedodrzanie tychto pravidiel mdze viest k finanénym korekciam (krateniu opravnenych
vydavkov).

6. UCTOVNICTVO PROJEKTU A ZAMEDZENIE DVOJITEHO

FINANCOVANIA

6.1 U&tovnictvo projektu

Vsetky oprdvnené vydavky projektu musia byt zaluctované v Uctovnictve Prijemcu v sllade s platnymi
pravnymi predpismi Slovenskej republiky, najméa podla zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v znenf
neskorsich predpisov. Kazdy vydavok musi byt dolozeny G¢tovnym dokladom, ktory splfia naleZitosti
podla Zakona o Uctovnictve ¢ 431/2002 Z.z. v zneni neskorsich predpisov a umozZnuje jednoznacnu
identifikaciu jeho vazby na projekt.

Identifikacia projektovych dokladov

Vsetky faktury, zmluvy, objednavky, vydavkové doklady a iné Gctovné dokumenty — v papierovej alebo
elektronickej forme — musia obsahovat jedinecné identifikacné Cislo projektu pridelené Spravcom
programu.

V pripade elektronickej dokumentdacie musi byt identifikacia projektu:

- uvedend priamo v U¢tovnom doklade (napr. v hlavicke, paticke alebo poznamke),
- uloZena spbsobom, ktory znemoziiuje zmenu bez zanechania zaznamu o Upravach.
Oznacenie v nepermanentnej forme (napr. editovatelny text bez riadenia verzii) nie je akceptovatelné.
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Archivacia dokumentacie

’e

Prijemca a Partner projektu su povinni uchovavat origindly Uctovnych dokladov a vsetkej podpornej
dokumentacie:

v Uctovnej evidencii,

v zmysle lehot stanovenych v zmluve o projekte,

minimalne 3 roky od datumu schvélenia zaverecnej spravy Programu, t. j. orientacne do 31.
decembra 2035.

Vyssie uvedené dokumenty musia byt na pozZiadanie predlozené alebo spristupnené pocas auditu,
kontroly alebo overovania vykonavaného:

Spravcom programu,

Uradom pre finanény mechanizmus (FMO),

EFTA Auditorskym dvorom, alebo

Uradom generalneho auditora Nérskeho kralovstva.

Prijemca musi byt o planovanej kontrole informovany minimalne dva tyZzdne vopred.

6.2 Zamedzenie dvojitého financovania projektu

Prijemca/Partner projektu je povinny zabezpedit, Ze Zziadny vydavok nebude financovany viac ako raz —
¢i uz z Programu alebo z inych verejnych ¢i sukromnych zdrojov.

Tento princip sa vztahuje na:

véetky vydavky v rdmci jedného projektu,

roézne projekty financované z inych zdrojov,

aj rézne formy Uhrady ndkladov (skuto¢né vydavky, pausalne sadzby, jednotkové vydavky
alebo pevné sumy).

Zasady zamedzenia dvojitého financovania:

Vydavky hradené prostrednictvom pausalnej sadzby, jednotkovej sadzby alebo pevnej sumy
nesmu byt zaroven uhradzané ako skutoéné vydavky ani v rdmci inych foriem SCO.

Kazdy vydavok moze byt vykazany len raz a musi byt jednoznacne priradeny ku konkrétnej
kategorii vydavkov, forme Uhrady a — ak je to relevantné — faze projektu.

Kategorie vydavkov hradené formou SCO a tie, ktoré su refundované na zdklade skuto¢nych
nakladov, musia byt jasne odliSené v projektovom rozpocte, zmluve aj vo finanénych vykazoch.
V pripade projektov rozdelenych na fazy musi byt zabezpecené jasné vymedzenie hranic medzi
fazami, vratane urcenia ich zaciatku, konca a spravneho priradenia vydavkov.

Vydavky pouZité ako zaklad na vypocet SCO musia byt zostavené tak, aby vylucovali akékolvek
naklady, ktoré uz boli pokryté inou formou financovania (t. j. inym SCO alebo redlnymi
nakladmi).

DodrzZiavanie principu zamedzenia dvojitého financovania je povinnostou Prijemcu aj Partnerov
projektu. Porusenie tohto principu moéze viest k neuznaniu vydavkov alebo k finanénej korekcii zo strany
Spravcu programu.
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7. PRILOHY

Priloha ¢. 1: Tabulka na vypocet hodinovej sadzby — podklad na zjednodu$ené vykazovanie (SCOs)
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